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1 INTRODUZIONE
(! presente document o costituisce il Ma n dineehte C
ANEW_BEN_ CUConttilBu€i per la partecipazione a singole trasferte in territorio
extraregionale i Trasferte a preventivo (art. 28)0 ,i nf or mati zzat o nel |l 6amb
Sportello Unico dei Servizi (SUS).
Lo scopo del manuale & quello di guidare | butent e, rappresentant
sportiva non professionistica sarda, di unbdi st

federazione/ente sportivo regionale, nella presentazione della documentazione necessaria per ottenere

i contributi per la partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale.
Contiene, per ciascuna fase del processo, una descrizione delle funzionalita utilizzate e le informazioni

che devono o possono essere riportate sulle singole schermate proposte.
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2 DEFINIZIONI
Di seguito si riportano una serie di definizion

SUS i Sportello Unico dei Servizi. Il SUS é un sistema che consente ai cittadini di accedere ai

servi zi o n | i maonedegibralé ehencorrispandoho a procedimentil. Consiste in un

sito internet che permette di:

T Visionar e tutti i procedi ment.i del | 6ammi ni st
normativi, temporali, i documenti richiesti nonché gli uffici competenti. Questa modalita non
richiede | accesso autenticat o; i n al tri t e
disponibili;

T Presentare unbdéi stanza relativamente ad un S i
unodi stanza necess aracocedera altsistenma imediants credenaalr v er o

(nome utente/password) che consentano di attribuire correttamente il procedimento al
singolo utente;

9 Controllare i procedimenti in corso che riguardano il singolo utente. Il SUS contiene diversi
strumenti finalizzati a questo: un sistema di notifiche che consente di visualizzare messaggi,
una scrivania che consente di visualizzare le pratiche di propria competenza, sia aperte (in
corso) che chiuse (esitate).

IDM i Sistema di Identity Management della Regione Sardegna. E il sistema che consente di

regi strarsi e di autenticar si guando si util iz
La particolarit”™ dell 6l DM ~ che ottenute una c
codice fiscale e password), queste possono essere utilizzate per tutti i servizi online, compresi

quelli delSUS;

SPID i Il Sistema Pubblico di Identita Digitale, € la soluzione che ti permette di accedere a tutti
i servizi online della Pubblica Amministrazione con un'unica Identita Digitale utilizzabile da
computer, tablet e smartphone.

Servizi on line i Procedi ment. di competenza dall 6 Ammi i
cittadino, alle imprese e agli altri enti che sono fruibili attraverso internet;

Front office i Sezione del SUS <che contiene | 6insieme delle
presentazione delle richieste relative ai servizi per diverse tipologie di utenti quali cittadini, enti,
imprese, associazioni, cooperative.

Back officei Sezi one del SUS cnieaellecfunpidnalita pee la gestione deilee
ri chieste relative ai procedi ment i da parte de
autorizzativo

Scrivania T Spazio accessibile ai singoli utenti dello Sportello in cui & possibile accedere alle
pratiche presentate e alle informazioni correlate

Servizio 7 Per Servizio si i ntent e | 6i nsi eme dell e
informazioni che a consentire di accedere ad un procedimento online. Con questa seconda
modalita il Servizo~ | 6i nsi eme di funzioni che consente

stato e vedere esiti conseguenti, come ad esempio graduatorie oppure provvedimenti dirigenziali

Manuale Utente_Contributi per la partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale_trasferte a preventivo.doc

. '
WA POR FESR
: A A B2
ABIOME ALNONOMA 38 LREDIENA l'
BIOONT LUTONCMA DFILA TARITONA

Pag. 4 di 41



- 0 &

ur\lm\r runop A REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA

POR FESR

SARDE 20142020

"
sviuppo regonais REPUBHLICA ITALIANA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

3 PREREQUISITI

Per utilizzare i servizi online resi disponibili dal SUS si dovra disporre di uno dei seguenti browser:

1
1
T
T

Mozilla Firefox

Chrome

Microsoft Internet Explorer
Safari

Il Sistema SUS e progettato anche per essere utilizzato in modalita mobile, tanto da
smartphone che da tablet.

NOTA BENE

Per poter impiegare il sistema SUS e procedere alla compilazione e trasmissione delle pratiche
€ necessario:

9 Disporre di credenziali di accesso.L 6accesso al $ramstd lecnedenzaal SPIDen e

TS-CNS (Tessera sanitaria i Carta nazionale dei servizi). Le informazioni sulla procedura di
registrazione sono disponibili al seguente indirizzo:
https://sus.regione.sardegna.it/sus/oauth/login;

Disporre di casella di posta elettronica. Al'l 6atto della trasmiss
inviata undéemai l di n ont fasé di campilazione &del rpmfilor $i deve |
pertanto disporre di casella di posta elettronica
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4 UTENTI DEL SUS

Per il pr ocedi nCentriboti pernla pargegigaziane a fingole trasferte in territorio
extraregionale 1 trasferte a preventivod gli utenti coinvolti che agiscono lungo il flusso del
procedimento sono:

1 Societa e associazioni sportive non professionistiche sarde regolarmente iscritte all'albo
regionale delle societa e delle associazioni sportive; Istituzioni scolastiche operanti in Sardegna:
- per la partecipazione a manifestazioni ed iniziative sportive in territorio extra regionale.

1 Federazioni ed Enti di promozione sportiva:
- per la partecipazione di rappresentative di loro pertinenza a manifestazioni ed iniziative
sportive in territorio extra regionale.

9 Servizio sport, spettacolo e cinema della Direzione generale dei beni culturali, informazione,
spettacolo e sport.
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5 ACCESSO AL SUS

Per accedere al SUS e necessario digitare il seguente indirizzo (URL) nella barra indirizzi del
browser https://sus.regione.sardegna.it/sus.

4 Regone Autonoma dells Sardegra / Reghane Atiinuma de Sardgns

Sportello Unico dei Servizi
sSWs srocedmend) cnlne deld’ Arrraistracone Heginale Supportn O

ATEGORIE
N cosa hal bisogno

)

Figura1_Home page SUS

Cliccando sul bottone che sta in alto a destra denominato ACCEDI/REGISTRATI é possibile
accedere in modo autenticato secondo le tre procedure riportate in figura 2.

Accesso ai servizi

Per accedere al servizio e richiesta I'autenticazione

¥k urci struments 4 aUtTNSITETINNG NCoNoLT It por

W aviesar g atene 1 gy mon sone wtizzabih b idontits SPAIU riascate @ porsone giunidiche, mspetto als

Autenticazione con CNS Autenticazione con IdM

1ol idontity

INIGITAZIONG POO o=ser
srumete 15-0NS (Tessera Sanit
Maponale dot

NS

card aif cuse

o digrtale th autontizozane

icentity Management HAS

stituzionals

o Entra con SPID Bl Entracon (NS +s»+  Entracon idM

Figura 2 - Selezione modalita di accesso

: P l/ 3
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Se é stato effettuato correttamente | aécesso con le proprie credenziali, in alto a destra comparira il
proprio nome come mostrato nella figura n. 3.

« C (0 & mipe Sussogonesadegnan 3 2 o 0

+ Regione Autonoma dells Sardegna / Reglone Autdnoma de Sardigna - - T WIRLEDDS ¥
fuoks Ltents - deasioo

Sopgetto (VAN LEDDA
% Sportello Unico dei Servizi :
SIS | procedment: ondne dellArvninistraziofe Regonale Supporto: 0

B Agenda 8 Notifiche [0) &8 Supporto {0) Bi Pratiche

1 Scrivania

UIVIME PRATICHE

Senvzia v Mpramxa * Isnttore * Crsazioce *  Umima macincs v Fase v hoackos —

Figura 3_ Abilitazione ruolo utente-cittadino effettuato correttamente

Una volta che avrai avuto accesso con le credenziali e verificato il successo del | 6 oper a
affianco al proprio nome é visualizzabile un piccolo triangolo che ti servira presto per accedere a
funzionalita di configurazione.

: P l/ 3
'- AnELY Iz
T Lo pe— (e
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5.1 COLLEGAMENTO DELLGJTENTE CON LOASSOCIAZIONE/SOCIETA SPORTIVA

Poiché il sistema SUS é costruito per essere impiegato da differenti tipologie di utenti (compresi i
funzionari che gestiscono i procedimenti) il SUS richiede che ciascun utente specifichi anche il ruolo

con cui utilizza il sistema.

Per poter presentare una nuova r pelhpadesipaaiongaesingole | |
trasferte in territorio extrare gi onladluetoe nt e regi strato deve procede

utente-ci ttadino all dassociazione/societ”™ sportiva d
Si precisa che se non viene fatto tale collegamento, quando si sta procedendo con la nuova richiesta
viene visualizzato un awviso che i nvi t a I6utente ad effettuare il
| 6associazione/ societ”™ sportiva registrata.

I passi necessar.i per col |l gare i profilo utent
a) Dopoavercerc at o di avviare il putetnee dit madi aoocoapphi
messaggio che awvisa il richiedente del fatto che non € possibile attivare il procedimento come

Acittadinoodo, ma che =~ necessari o cealelabls sdcipa:
CasoliL6bassociazione/ societ”™ sportiva non =~ mai S

non ha mai presentato istanze di contributo o altri procedimenti tramite la piattaforma SUS.

E6 necessari o per tkamjrese e professiamiste - Estu ¢ Assoiciazionio
evidenziato nella figura seguente;

Homepag Awviso
Attenzione! Per poter presenta hiesta per it peocedimanto {Cortributs par 13 partecipazione a [

rare sul ¢ Jello & Rappresantant eale dell anenda o/ mttunone/ fos 20Ne/ Ao 0TI oG

i 1 ere fatta accedendo alla sezione “Imprese professionisti - Enti e Associazioni™ fal link sotto nportat
Nel caso ir t rofilo 53 Stato B13 oreatn, @ NeCessans, poma lecare sul tasto "Nuova richiesta®, selezonare take profilo oal link sott tatn derv 210 "Impostazions profile®
Figura4d-Avvi so per | 6abilitazione alla presentazione di U
la partecipazione asingoletrasf ert e in territorio extraregional e

b) di seguito cliccare sul tasto i N u o veadinziato nelle figure di seguito riportate;

Ivprwnn & prndesnasratl  Boti e Ssimianierd

IMPRESE E PROFESSIONISTI - ENTI E ASSOCIAZION!

NUOVO IMPRESE E PROFESSIONISTI - ENT1 E ASSOCIAZIONI

rgeens { snixtions | sen' ©

Taw

Figura5 - Tasto pe r creazi one uhanhubvaaotiatyassotiaziomrme sportiva

i,
L%,
g!i';‘ uR FESR
0w JM ELR L ) r - i
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c) Viene visualizzata la seguente maschera (figura 6), nella quale occorre compilare tutti i campi

obbligatori con i dat i del | 6associazione/ soci
SUS. Tr a [ campi del |l 6anagrafica d e | devbny sessere i a
compilati nella maschera si evidenzia | 6i mpor
- Codice fiscale*: i | codice fiscale dell dassociazione
legale

- Nome*: in questo campo deve essere riportata la denominazione del | 6 associ azi
sportiva,;

- Indirizzox:deve essere riportato | 6indirizzo dell a

Trova o aggiungi un'impresa / associazione / ente

Codice Fiscale*

Partita VA

INDIRIZZO" (mseriscl anche Via, Plazzs ecc.)

Numers Ovico

Figura 6 - Campi dellamascheraper | 6aggi unt a dwerd d dsexziangbsparfivac a di

d) Dopo aver cliccato sul tasto i S AL VViebe visualizzata la seguente schermata nella quale
deve essere selezionato il ruolo di Rappresentante legale._La domanda pud essere presentata
solo ed esclusivament e dalociaziang/pocietessspontitaant e | eg

Figura7-Sel ezi one del ruol o di rappresentante | egale del/l

e) Cliccaresultastoi SAL VAO ;

\
FE
\"rv A 23862923
Mlmamm
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f) Larelazione tra associazione/societa sportiva e Rappresentante legale é stata creata. A questo
punto va selezionato il profilo corretto con il quale operare sul SUS, accedendo in alto a destra
nella maschera e selezionando Impostazione profilo e seguire i passi descritti di seguito che
valgono quando invece | 06Ente mp3UBSLtivo  gi”

CasolLBaBsociazione/ societ”™ sportiva  stata gi
presentato istanze di contributo o altri procedimenti per la propria associazione/societa sportiva tramite
la piattaforma SUS.

g) Selezionare il triangolino che compare a fianco al nome utente in alto a destra della Home page
0 in alternativa cliccare sulla voce Impostazione profilo nel messaggio di avviso di cui alla
figura 4 precedente;

W PREFERITI(11) GIUSEPPE BIANCHI ¥
Impostazione profilo

Impostazione profilo
Scrivania

Agenda

Notifiche (490)
Supporto (1)

aratteri) Pratiche

' (Rl O

Esci

Figura 8 - Impostazione profilo

h) Selezionare dalmenulavocefil mpost azi one profil 0o

<4< Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autdnoma de Sardigna * PREFERITI(11) GIUSEPPE BIANCHI ¥
mpostazione profio
Impostanone profil
x Sportello Unico dei Servizi Sanvaria
sSWs kprocedimenti online dell’Amministrazione Reglapale Agenda

Notifiche {450)

Supporto {1)

_ ( p"h(“r

£an

Figura 9 - Impostazione profilo

‘- ' '
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i) Selezionare dal menu a tendina del campo fiSelezionare So g g e t la adedominazione della
propria associazione/societa sportiva e cliccare sul tasto fi &lvao ;

& Profilo

Ruolo: Utente - cittadino

Soggetto: Giuseppe Bianchi

Selezionare il ruelo con cui si vuole operare nel SUS. Nel caso si volesse rappresentare una
persona giuridica o un delegante, selezionare il ruolo "Utente - Cittadino’ e poi il Soggetto.

Utente - cittadino

Selezionare il Soggetto (cittadino o delegante o persona giuridica), che si vuole
rappresentare nella sessione di lavoro attuale (Cittadino, Delegante, Azienda, Professionista,
Ente/lstituzione/Federazione, Associazione, Comune, Provincia, Fondazione, Consorzio,
Cooperativa, ecc.)

Palisportiva Ferrini ¥
CHILDI SALVA
Figura 10 - Collegamento utente i Associazione/Societa sportiva
L a figura di seguito r icqlegamerdot del profdos titenta citladina vcane n u

| 6 as s o ¢sbceeta sportiva per la quale si vuole presentare la documentazione necessaria per la
richiesta di contributi per la partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale.

C O &

+ Regione Autdnoma de Sardigna / Regione Autanoma della Sardegna

Matricols 1

[— x

Figura 11 - Collegamento-uténte

Sportello Unico deil Servizi

e AP Amminicirs Raginng

i Associazione/societa sportiva

EBOIONE ALNGROMA 30 LREDIINA
IOOHT LITOROMA DL ARSI TONA
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5.2 RICERCA DEL PROCEDIMENTO DI INTERESSE

Tanto con la modalita anonima, tanto con quella autenticata, si pud cercare il procedimento di
interesse. Il SUS prevede che a partire dalla Home Page sia possibile ricercare i servizi online di
interesse attraverso diverse modalita:

1 per parola chiave (digitando il nome intero o una parte della dicitura del procedimento);

1 dapreferiti( ogni utente pu, Aappuntarsi o i procedin
nello stesso modo con cui nei browser si & abituati ad annotare gli indirizzi utili e frequenti);

91 per categoria oppure per profilo oppure per tema (queste tre modalitd corrispondono a tre
modi diversi di catalogazione dei procedimenti, si puo utilizzare quello che si ritiene piu
congeniale);

9 per servizi in evidenza ( u mpgosita sezione in basso alla finestra che mostra i procedimenti
segnalati in evidenza secondo vari criteri)

Nella figura seguente, come gia illustrato, si possono vedere le diverse sezioni di ricerca del
procedimento di interesse

CATECOME
X it ok by

@ @ S Q

PROFILY
£ ol wana dedicar | s

G0 ©

TEM
0 coe ramen | sarvie) dwhe Sugione Serdugne

SOCIITAD GIMIPALL OCL VOLONTASSATO MLOVOLATION! TARYFARIC PR IL PIOSTSC CONTRALE DI VOLONTARWTD
SLEDORE NUOVO SETTORE-SENONE TRASPOMTO PUDRLICD LOTALE A FAVORT SEITIONE DTLLE MOOK IHE
WU LEVEREIE D8 | \KGAAIRETT) FEne GEGLT IMVALA & BEDUC | D) SR SOV 150 OO FOL VORONL

Calendario Dicembre 2017

Serwel i sracheras

Figura 12 - Home page SUS
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Nella figura seguente si mostra come, a seguito di una ricerca per nome basata sul testo
i TRASFERIiTdistema SUS proponga tutti i risultati della ricerca. Oltre ai link ai procedimenti
(Servizi online) trovati, il sistema propone anche strumenti per affinare la ricerca.

sWs | procedimenti anline dellAmmuinistrazione Regonale

traf."em:{

INTRIBUTI PER LA PARTECIPAZIONE A SIRGOLE TRASFERTE IN TERRITORIO EXTRAREGIDNALE

CONTRIBUTI PER LA PARTECIPAZIONE A SINGOLE TRASFERTE (N TERRITORIO EXTRAREGIONALE (PREVENTIVD)

Sertsd CATEGORIE

Compsmm

ROVATI 2 SERVI:
PROFILI

Flgura 13 - Ricerca del procedimento di interesse
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5.3 SCRIVANIA GENERALE

Solo con | 6accesso autenticato, i SUS permett e,
da cui si possono tenere sotto controllo le proprie pratiche, accedere alla propria agenda con le
scadenze, visualizzare le comunicazioni inviate dal sistema o dagli uffici.

+ Regione Autonoma della 52 na / :?r)t;lum‘ Autonoma de Sardigni PREFEMTI (18] GLSERPE UM ¥

o mpostancns profie

— s ; e Sportello Unico dei Servizi SE e
Ngenda
Motifics (169
Sopports K
Pratatw

£30

CATEGORIE
Di cosa hal bisogno

r

Figura 14 - Accesso alla scrivania

B Agenda & Notifiche (15) &5 Supporto (0) B Pratiche

L Ultirra
Servico S S ttnttore 5 Oestiow 5 v Fase 5 Wzanma
Y patica ¥ v ¥ modifica =

CONTREUT! PER LA PRATEOONDONE A SINGOLE TRASFERTE IN
TERUTOMO DOTRAREGHONALE

COMTRSLT! PEN LA PARTECPRDIONE A SINGOLE TRASFERTE IN
TERNITOSMO EXTRANEGONALE

CONTROUT! PER LA BARTECPRIONT A SNLOLE TRASFERTE IN
TERNTORO EXTRARLLIOBALE

DONTROUT! PES LA FRERTEOPADIONT A SIMGOLE TRASFERTE IN
TERNITOMO EXTRANCLIONALE

ONONONO,
® %%

TONTRIUT] FER LA FRRTEOPAZIONE & SINGOLE TRASFERTE IN X 2R 2 o etate TR O s
TERRITORIO EXTRAREGHINALE i ' s | vtot |

TONTRIRUT) FER LA PARTEDPAZIONE L SWGOLE TRASFERTS IN . 2. r ] = s

TERNITOMIO DXTRARSRIONALE %\

Figura 15 - Scrivania generale
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5.4 COMPILAZIONE ISTANZA

Se autenticati, una volta che si e trovato il procedimento di interesse, & possibile presentare u n 6i st a
facendo click sul bottone NUOVA RICHIESTA come descritto di seguito. Nella stessa pagina si trova la
scheda relativa al procedimento con tutti i suoi elementi descrittivi

5.4.1 Scheda del procedimento

Una volta che si € individuato il procedimento di interesse attraverso le molteplici modalita di ricerca
disponibili, si accede alla scheda informativa del procedimento (Figura 16), nel caso specifico
flContributi per la partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale (preventivo)o, che
riepiloga tutti i dati basilari utili per la presentazione della documentazione necessaria per richiedere
contributo, e oltretutto mette a disposizione una serie di altre informazioni, quali i contatti, i
coll egamenti ai soci al network, |l a normativa di r

AUSE PR DN

4 Regrone Autdnoma de Sardigna / Regione Autonoma della Sardegna (Amnte Cttadon

»
sws

HomEpage Seniz CONTRIBUTI PER LA PARTECIPAZIONE A SINGOLE TRASFERTE IN TERRITORIO EXTRAREGIONALE (PREVENTIVO)
CONTRIBUTI PER LA PARTECIPAZIONE A SINGOLE TRASFERTE IN TERRITORIO (OOAI g
EXTRAREGIONALE (PREVENTIVO) \‘_/ 0798145301
200 e 830 C
® untimo aggiornamento: 6-2020
Fal
B Siitioitadiote: T i ] Feedback
o
CODICE UNIVDCO TRAOLOGIA 1:.-( .:rm‘llmin.:xn:m( L"ercL:” i‘; A Condividi
E ASS6033 ¥ cussidl, Contributy Aferoeaod ORI
":“‘im“ S5 Procediments nativo 0 @ o o -
del Portale SUS
=

Figura 16 - Scheda del procedimento

5.4.2 Avvio nuova richiesta

Cliccando sultasto i Nuov a Ri ciladceds dllaamaschera di inserimento delle informazioni per
la richiesta di contributo. Tali informazioni sono organizzate in campi che sono relativi alle informazioni

necessarie all @AmmilMiisttrrazitord a e | e verifiche
compilazione dei campi previsti per la presentazione dei dati relativi alla richiesta di contributo. | campi
relativi ai dati del ri chi edent e e /sbadtal épmrtva owvernigena i precoenpilati

automaticamente con le informazioni provenienti dal sistema di autenticazione che é stato utilizzato per
| 6accesso al lea dmil dtat asfcoremdaa  anagr af i c aortivcerdgisti@ata s s
dall 6utente nel SUS.
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5.4.2.1Sezioni della domanda

Il modulo di presentazione della documentazione per la richiesta di contributo & organizzato in sezioni

(Figura 17) . Ogni sezione prevede ntenrnapartesalrrovaegladallorlzraaenp|
parte deve compilare. Ogni sezione accessibil
informazioni in modo omogeneo. Le sezioni preser

compilare sono:

- Dati Bando;

- Dati richiedente;

- Dati Azienda/Associazione/Ente/Federazione/lstituzione;

-Dichiarazioni ai sensi del | 6art. 47 D. P. R. 28. 12
- Trasferta;

- Elenco Allegati.

NUOVA RICHIESTA (PREVENTIVO)

DA AZE NASELOOADONE TN T EDE FANCRL S TITUDONE

DICHARADIOM - AL ANE DEALUMITAT BRS 20 122000 M A3 5 Deoaia

WSH EINA PMDICAE CRMUCKITIMWENTY LR TRAGFENTS)

Figura 17 - Sezioni del modulo di domanda

Léutente deve completare | a compi | aniognirseziong eiisonos a r
campi obbligatori e campi non obbligatori. Fdicar
fianco all éetichetta dwdl oorampoa. iSecalnmput ekl kel ingoan
del |l 6i stanza il si st ema av \délla mecessitatdir papolaré i€ campo aon s p
valorizzato.

54211 Sezione fADati Bandoo

La sezione dati bando riporta le date di inizio e fine bando, ossia la finestra temporale che consente
agli utenti di presentare le richieste di contributo.

DATIBANDD -

Dta inizio bemda: 2000-06-11

Dka fine bendo: 2001-06-11

Figura 18 - Compilazione istanza-Se zi one fDat i Bando
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5.4.2.1.2 Sezione fiDati Richiedenteo

I campi relativi ai dati del richiedente vengono precompilati automaticamente con le informazioni

provenient. dal sistema di autenticazi on eFigut19).i

DATI RICHIEDENTE -

in qualita di*

Codice Fiscale” Nome* (ogrome”

Luogo & nascits® Provimcia di nastita® Data di nascita’

Luogo & residenza® Proviacis di residenza® Via* Numuers Civico™ -

Cap di residanza® Telefono® (.l"u’lll' . . °

- . . B EaLVA BOZ2A

Figura 19 - Compilazione istanza - Sezione fA Dati Ri chiedenteo

5.4.2.1.3 Sezione fiDati Azienda/Associazione/Ente/Federazione/lstituzioneo

I dat. del | 6 As sportiva soroipreaorapila8 a maitire dlalla scheda anagrafica che é stata
registrata dall utente nel SUS

DATT AZIENDAASSOCIAZIONE/ENTEFEDERAZIONENSTITUZIONS
Codicn Fiscule® Nome* Partia va*
Con sede legale in* Provincla® Cap* Via*
Numeto Civico* Telefono® Email® Pec
Fax
Figura 20 - Compilazioneistanza-Sezi one fADati Azienda/ Associazionel/ En

I n qguest a sezione |l Butent e d e v eoggsdttm adllac guale riertra ¢ h
| 6Associazione/ Societ”™ sport i welevocidispsnibii eomeilustratsiy S
figura e indicando nel campo apposito se esente dal pagamento del bollo.

“sanocianiond @ socrtd spurtive ddettantistiche senze finl & lucro tieomsadiute dal

Tpologia Saggetin® Fsentn dal pagamenta del bulie* ©

Figura 21_Compilazione istanza - Sezi one fDati Azi endal/ Associ azionel/ I
Selezione Tipologia soggetto.
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La sezione in oggetto prevede successivamente la compilazione di un campo dove si deve indicare il

codice SAR ed il campo obbligatorio della data di
delle Associazioni/Societa sportive della Sardegna. Si precisa che la data di richiesta nuova iscrizione

all Al bo o di rinnovo iscrizione deve necessari at
Nel caso di undassociazione o0 societ”™ sport.itea

campi relativi rispettivamente alla Federazione sportiva nazionale affiliata, Bnteldbpromozione
sportiva affiliato e alla Disciplina sportiva associata, selezionando la voce corrispondente dai
rispettivi elenchi a discesa.

cadics Sar Dotz df richissta sorizione o rinsovo 3 Albe regionale dels Associaniond'Sadieta sportive defis Serdegra’

Federatione o narionals 2 04 T sadsiino sortian rseka regolarments affilto Erte & promatione sperthia 2 ool il sedaisie sportive risulta segdlarmente e

Cisdiplina Sporthe Rssedda

Figura 22 Compilazione istanza - Sezi one fiDat i Azi enda/ Associ azione/ E
Codice SAR e data richiesta rinnovoliscrizione albo

Infine & possibile indicare i recapiti presso cui inviare le comunicazioni se diversi da quelli indicati

precedentemente.
Si precisa che é obbligatorio valorizzare il campo fi | B Awidficando attentamente la correttezza del
proprio codice |IBAN e indicare se si  assoggett:
Indirtzza Mail Pec
Ban’ Ritenuta acconto di cul art. 28, com. 2, ded DPR °
n. 600/73
SR BOXZA

Figura 23 - Compilazione istanza - Sezi one ADat.i Azi enda/ Associazi oine/
Recapiti presso cui inviare le comunicazioni i codice IBAN
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54214 Sezi one #fADichiarazioni ai sensi del | 6art. 47
Inquestasezione | 6utente deve apporre |l a spunta in cor
sensi del |l 6art . 47 del Bigura. R) ed 2rddrire 2 / datio i@lativi Blla

matricola/posizione INPS o INAIL nel caso in cui sia titolare di una posizione previdenziale (Figura 25).

[ICHARAZION! - &) SEMSI DE] L 7T

£=] dt avere pama Ol C1ftan « e modalith & coccessione del conarbute d che trattas nva con defla Gunta regionale n. 5712 def 14.02.2070 (Pano Triennais celle
Spart J020/2022) e 5w e 1 ¢ pubbicHtl wul wito tituzonaie defls Regione Batansma deils Sardepna www rrpone sardegia it”

| O averw plona ity mo¥ swwnn uabico reiwtres Alla p dwitn ity o o alls LR, 1719

L

} €l et weers rigeriate perali pasdate i g odnon i che LR » 0 misure df prevennuse, O decitien (vl o &
Privvesdionent) amenistiativl 1500t nel Casefer ke pudivele U sens Sela vigests novmartea

1= di nen wers p penat in corso
Incaso ol  Societs sportived (e non ™ o @1 nanars Pederste una Indftorta In carko o settosontto efo olls
du i1 Fapgr
- [Ctablipatoris] @i nen trovars in stato di | edih & noo awers p di concordatn
ICtibdhpatorie) Che s S0no prasent Lause ostotiee & costrune con b polddicn smmmintrasane 3 ool ol DLgs = 25172001 ¢ sermenit. °
I (oatigatoral ¢ non trovarss selle condaioni & ool #'art. 1A deita LR 11 aprte 20% 0 50O B W TR

Figura 24 - Compilazione istanza - Sezione Dichiarazioni

* che non & tesuto d possesso del DURC poiché l'assocanione/sacieta sportiva non effettuz versamenti INPS e INEBL ia quanto non ha dipendents, e pertanto, non essando titolarz di usa pesizicns previdessizle, non ha una
matricols/posizions INPS o INAIL

che |z propria matricala/posizicne:
Inps Sede Inps Numere
Inail Sede Inail Numero

Figura 25 - Compilazione istanza - Sezione Dichiarazioni - Campi matricola/posizione INPS o INAIL

EBOIONE ALNGROMA 30 LREDIINA
BIIGHT LUTONCMA DILLS AN TONA

Manuale Utente_Contributi per la partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale_trasferte a preventivo.doc

‘- &. ) '
%mm
"

Pag. 20 di 41



AN ' /

POR FESR
SARDEGNA 2014-2020
UNIONE EUROPEA REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA "
Fondo ewopeo di sviuppo regonas REPUBHLICA ITALIANA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA
54215 Sezi one fAdrasferta
In questa sezione (Figura26) | 6ut ent e idbhidela trasfersa énrterritordo extraregionale che

verra effettuata dal | 6 a s s 0 ®dietazporiva ehe sappresenta, per la quale si intende richiedere il
contributo.

NB.perognisingolat r asf erta ~ necessaria | 6afpmtich.ur a di ult
Nell a parte alta del | avissakzzaiil onessaggiorche ahjagseet etdefinidcednelt e n
dett aglio cosa si intende per ATrasfertaodo per cui

THASTNTA ONDIASE OOUUGATORANE NTE UNA TRESSERTA]

Figura 26 - Compilazione istanza - Sezione Trasferte i Definizione Trasferta

CliccandoASGI UNGbEt & RA SifgeRalmascheraper | 6i nser i megldtio c
relativi alla trasferta.

Denominanora Data inzio Data fine

> ==

Naon ci sono trasferte

Figura 27 - Compilazione istanza - Sezione Trasferte - Aggiungi trasferta

Aggiungi
30
30 30
Denaminazione * @
Oata Inkzlo o - Data Fine * © i )
Locatnd * © Descipling sportiva v
Regioan o v Wilieva 5 v

Tipologia Descipina * o -

Dincipline & sguatire v

Figura 28 - Compilazione istanza - Sezione Trasferte | Valorizzazione campi Trasferta

\
/PUR FESR
nmnmnmm R

IOONT LITORCMA DL FARITONA

Manuale Utente_Contributi per la partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale_trasferte a preventivo.doc Pag. 21 di 41



¥

!
POR FESR

SARDEGNA 2014-2020

UNIONE EUROPEA REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA 1
Fondo ewopeo di sviuppo regonais REPUBBLICA ITALIANA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA
La maschera presenta nella parte superiore il m

temporale previsto per lo svolgimento delle trasferte a preventivo. Ad esempio se la finestra temporale
prevista per lo svolgimento delle trasferte a preventivo € dal 30 settembre al 31 dicembre sara
possibile inserire una data di inizio trasferta dal 30 settembre in poi. Non sara possibile inserire una

data di fine trasferta oltre il 31/12.

Si precisa che nel caso specifico in cui la trasferta che verra svolta abbia come data di inizio una data
antecedente il 30 settembre e la data di fine trasferta successiva al 30 settembre prima di proseguire

nella compilazione dei dati della pratica & necessario rivolgersi al Servizio competente che valutera il
caso specifico per concordare con | 6utente | a mo

La maschera oltre al messaggio descritto sopra comprende una serie di campi specifici che
caratterizzano la trasferta e i cui valori determinano il calcolo del contributo forfettario concedibile, tra

gli altri la denominazione della trasferta, data inizio e fine trasferta, la localita di svolgimento, la
disciplina sportiva, la tipologia disciplina (singolo o a squadre), la specialita, il numero e i nomi di atleti
partecipanti, dei tecnici e dei dirigenti.

I campi possono essere obbligatori oppur e etichettae |

deicampidel si mbol o *del |l basterisco

Denominazione * €

ali date devono essere coerenti con le date di svalgimento della manifestazione/campionato attestate nella dichiarazione federale

Data Inizio @ ga/mm/ 2020 [m] Data Fine * @ ga/mm/ 2020 o
Localitd * @ Disciplina sportiva * W
Regione * @ ~ Rilievo * Campionata Internazionale b
Tipologia Disciplina * 4] Disciplina singala bl
Diseiplina a squadre w
Specialitd *
Numero Atleti totale o Nominativo atleti (separati da
virgala)
v
Numero Tecnic totale o Nominative tecnicl (separati da
virgola)
ra
Numero Dirigenti Assistent] o Nominative Dirfigenti Assistenti
totale [separati da virgola)
r
Spesa Sostenuta Vitto (€) * o Spesa Sostenuta Alloggio (€)* 0

Figura 29 - Compilazione istanza - Sezione Trasferte - Compilazione campi di caratterizzazione trasferta
da svolgere

N, 1/
2 :
R.'i‘é OR FESR
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54216 Sezi one fAEl enco All egati o

Questa sezione consente di caricare, attraverso il pulsante ISFOGLIAO Fidura 30), la dichiarazione
federale a preventivo da allegare alla richiesta di contributi per la partecipazione a singole trasferte in
territorio extraregionale.

La sezione fAEl enco Allegati 06 mette a disposizion
della tipologia del soggetto (associazione/societa sportiva o Federazione/Ente promozione sportiva o
Istituzione scolastica), che | 6utente pu, scar i caifadederazian®arcpiiel ar
affiliata la propria associazione/societa sportiva. Una volta che il modello é statocomp i | at o, Il 6u
quindi procedere al caricamento del file della dichiarazione federale cliccando sultastoi SFOGL | A0 .
Si precisa che in tutt:] i _casi i_n piadiun file dawltegare dlle  d
pratica in tutte le fasi del procedimento, se i files sono piu di uno & necessario effettuare il caricamento

di un file in formato zip che contenga tutti i singoli file/documenti.

ELENCO ALLEGAT 7

Dichlarazione federsde 2 preventivo ©

= <—

Figura 30 - Compilazione istanza - Sezione "Elenco Allegati"

5.4.2.1.7 Consensi

Nella parte finale della Form on line della richiesta, | 6 ut ent e vi sual i zmasensi c
richiesti obbligatoriamente per la presentazione della domanda di contributi per la partecipazione a
singole trasferte in territorio extraregionale, come mostrato in Figura 31.

Figura 31 - Check consensi obbligatori

% l;).

B ;
3 ]
G /
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5.4.3 Validazione su inoltra richiesta

Nel caso in cui nella compilazione delle varie sezioni della richiesta siano stati tralasciati dei campi
obbligatori o non siano stati caricati degli allegati obbligatori, a | moment o del | 6i |
evidenziate sia le sezioni interessate dalla compilazione mancante o errata, che i rispettivi singoli
campi da valorizzare (Figura 32). La fase di validazione ovviamente sara bypassata nel caso in cui si

salvi la domanda come bozza.

mia | Contributi per (2 partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale | Bozza

BOZZA

Verificare i campi obbligatori

DATI RCHIFDENTS

DATY AZENDAAS SOONDONE /ENTE FEDERAZIONENS ITUZIONE

Figura 32 - Validazione su inoltrarichiesta

5.4.4 Salvataggio in bozza

Lutente pu, sal vaiesta diccontrileuto bhe hazirdziatb @ compilacehcliccando sugli
appositi tasti indicanti questa possibilita, per poterne riprendere in un secondo momento la
compilazione senza perdere i dati gia inseriti (Figura 33). Dalla propria s cri vani a | 6ut
recuperare | 6istanza salvata i n boFHgwa34per poi ef

S & comunsEnon Terent i procedimenin retls ma Scrvana delio Spart=lis Unico dat Servim senone Noofiche e alfndinzze mad, Tutte i2 comemicazions seranng nuate 3 indrzze

v o presgysoredell Foma = il rafaments de d3t persoralk 2 sensi def Regolamento UE 2016/679 'G0PRY)
PIOLTRA B} SRy COME BOZZ4 °
B SauBozza
Figura 33 - Tasti per salvare la richiesta come bozza
B Py ./
41 L '
t'-'ii \POR FESR
-mn-.mmu‘-numm "r ) e
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Bozza delia pratica salvata. Uinoltro della pratica deve essere sffettuato entro |a data di chiusura bande

L+ Scrivania

ULTIME PRATIOHE

(] - - - - - - a VYhimae
Sersico L Itruttare Fase In carko & Creazioms
pratica ¥ v o v hd v ¥ motifa

COMTRIBUT] PER LA ~
S "] 1 J ’
56121 PASTECIPAZIONE A SINGOLE o) :> [ B | oitace . a
TRASEERTE I TERRITOMO £XT a0 i 2

Figura 34 - Salvataggio in bozza eseguito e riprendi pratica dalla Scrivania

Si precisa che dopo aver salvato in bozza, il richiedente per riaprire la sua pratica e prosequire nella
compil azione dell a st essa derVagartecipazione a sirgolestrasfertelin n k

N

territorio extraregional eo e non sul tasto ABozzao.

5.45 Conferma definitiva e invio della richiesta

Una volta completata la compilazione della richiesta nelle sue varie sezioni e relativi campi e dopo aver
caricato gli all egat. obbligatori, si pu, proceldeOleT RAd
Se | 6inoltro della domanda si conclude con succ
confer ma di ARi cevutad i mmedcanhasuatéessbadekl bap
ri chiesta per Cantribytir perc la gartecgarion® a fsingole trasferte in territorio
extr ar e (igwadsd)l e o

Contributi per 1a partecipazione a singole trasferte in territocio extraregionale

Ha w0 (ometatente b icheestia, pe § procediments Contributi per fa partecipazions & singole tradlerts in tertitone satraregionale
Pt soguoe Jo STItS el pratica accedl aha L L B0Ne DI ALK
i At 1) uit Jertagh 1 ]
Figura 35 - Ricevutadiconfer ma del | 6i noltro dell a domanda
Undaltra confer ma si avr '’ nella sezione dell e n
mostrato in Figura 36.
@ cxoAG OTOIATIONS CONENLILE - PYOCOSTINNTO D par i AMECIADONS OG0 N traslona 1) t I SErareRocae (Prevercia) - Pratc M. 5509 -]

Vai alla pratica

= STAMPA

Figura 36 - Notifica di inoltro della domanda

Undul teriore conferma si ricever?’ tramite una mal
profilo utente.

‘.4/‘*‘." 3 ' / B
Qt R EER
EBOIOME ALNDNGOMA I8 LRI " ) —
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5.4.6 Pagamento bollo
Nel caso in cui il soggetto richiedente sia soggetto al pagamento del bollo, una volta completata la

compilazione del |l a pratica | 6utente ri cever?” la notif
| 6i ndicazione di procedekFkogara8pn il pagament o del

Data Messagpio

Val alis pratica
Figura 37 - Notifica compilazione completata ma non ancora inviata e avviso per procedere al pagamento
del bollo

Contributi per la partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale (Preventive) = Pagamento bollo

PAGAMENTO BOLLO

OPERAZIONE ESEGUITA CON SUCCESSO. HAI COMPRLATO CORRETTAMENTE LARICHESTA

Pratica 55123
Cata msevimente 03072020
N. protseolis:
State: Effattcrs | cagamurns al haily

Id oraticm 5511

Figura 387 Fase Pagamento Bollo

PRGANMENTD 80LLO

Yorg)l madaling pagements®

Numero seviais oelia marca da bail Dara marca da bolia™ Caria la Seharamane di assslvimems *
o | [w ]
Consapevole & Quants rescrits Sutac T8 & 73 0ul LRI 25 oowmmey 2000, 0 ALS 1 S Sranaos ey, 1 FUastd negh a1t @ [uss 3 aen ti) son0 punit) & sen) ol Codios 2evals & 23w e soscal o
materia, 2560 & propra ressonaan i Aehiana che s marca da Solks acoustata per iy presents wsnizy Nt cortettamante anvwilata

Figura 391 Sezione Pagamento Bollo -

: P l/ 3
'- AnELY Iz
T Lo pe— (e
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Nella sezione i PAGAMENT O BeXbssiltl® scegliere la modalita di pagamento del bollo tra le
due seguenti:

1. Marca da bollo
2. Pago PA (ovvero pagamento effettuato tramite il canale di Pago PA)

Modalit”™ n. 1 AMarca da boll oo

Scegliendo la modalita di pagamento con mar ca da b ol scavicare il madelle detlae ¢
dichiarazione di assolvimento dell 6i mposta di bol
da boll o. Una volta compilata | a dichiarazione d

procedere a caricarla nel sistema cliccando sul tasto SFOGLIA. Infine dopo aver inserito il numero
seriale, la data della marca da bollo negli appositi campi e aver messo la spunta nella dichiarazione di
veridicita dei dati inseriti e della documentazione allegata puo cliccare sul tasto PROCEDI.

Modalitan. 2 APago PAO
Nel caso in cui | 6ufiPage iBIAbsizd toemma | at tvuoacleme nt e
specifica che allo stato attuale non ¢é disponibile la modalita pagoPA.

Wl alls pagina Maiifxche

Sonpll madaitd pagamanta®

PAGAMENTO BOLLO

Attualmente non & disponiblle la modalita PagoPA, procedere acquistando una marca da bollo da 16 euro & inserendo Il refativo serlale

Pratica 55123
Dwha manrimesves (01
N pratoabie: 1 1

Seatny Ettettane f pageTe

e pratien: S5 10 o

Figura 40_PagoPA i Alert per la non disponibilita della modalita di pagamento

5.4.7 Protocollazione istanza

Una volta eseguito correttamente il pagamento del bollo, il sistema notifica istantaneamente un
messaggio di invio corretto della pratica.

Contributi per 13 partecipazions a singole trasforta in territorio extraregionale (Praventive)

Sraments Gochesta, oed ) procea mento Contributi per la partecipazions a singole trasferte in territorio extraregionale (Preventivo)

Figura 41_ Notifica avvenuto invio richiesta

i,
L%,
g!i';‘ uR FESR
0w JM ELREEL L ) l r - i
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Léutent e ri ceve inol tre una notifica sia nel | a

indirizzo mail. La notifica contiene il numero di pratica, gli estremi della protocollazione e le informazioni
di sintesi relative al procedimento.

Oata Mavtaggis

Vas afa pratica

Figura 42_ Notifica di avvenuto pagamento bollo completato e presain carico dell'istanza

Dalla comunicazione di presa in carico dell 6i st
direttamente alla pratica semplicemente cliccando sul link fi V a i alla praticabo.

\lf'/?gf s
%‘..'jj lPuR FESR
oM lma-u.-numm BTt
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5.5 CONSULTAZIONE PRATICHE E COMUNICAZIONI
Nella propria scrivania dalla Sezione Pratiche but ent e ha |l a possibilit

consultare le pratiche presentate e le comunicazioni ricevute, nonché di accedere alla documentazione
prodotta.

E'IS ! oodmom cbne c ATvmisanens Regonas Ssuppar: Q)

um

B8 Scrnaria D Agenda B Notfiche (57) © Supporto 16)

Pratiche e

EMettuare una ricerca per visualizzare be peatiche interessate. Selezionars almeno un filtro

Figura 43_Sezione Pratiche

Le pratiche possono essere ordinate a seconda d
eseguire una ricerca mirata utilizzando i filtri a disposizione.

- Dati generici;
- Dati persona fisica;
- Dati soggetto giuridico

Effettuare una ricerca per visualizzare Jo pratiche interessate, Selexionare almaeno un filtro

e ol Pratica

o [ rgrewre Cortre fiac abe

Figura 44_Ricerca pratiche SUS per Dati generici

EBOIONE ALNGROMA 30 LREDIINA
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5.5.1 Sezione Notifiche

Dala Sezione Notifiche della propria scrivania | 6 ud aceedendo alle diverse comunicazioni puo
entrare nelle sue pratiche cliccando sul link "Vai alla pratica”.

¥ LoMoietats - Peoted memin Contridat per & cartedpancne & singole tasferte in smtorio evtrsegonale [Praventng) - Pratca M 55123

& "-il&ﬂ'l’.'\i’;'L‘f-ui-f".l\.l"! £ AR oMo Ntata N aats

@ inoitrata, Reentesre rella Dratics per prateders con |l

& STAMPA
Q oxmrom Scxtunia T el < Penpiad mieren Tontraes pa 1 patt: " tor ks exttaregordls (Praventivel - Pratica I 550891
9 02/0772000 Compiadome COMpRETALa - SroCedmanto CoNorinm Dor 1 DarteCpaions & Srgols [rasteno 11 TEnbor 0 et aeponale (Preventug) - Sratt 3
Q 02/07/2020 Scadenza termind pi 8’ doc i~ Pr Contributi per la parteciparione s siogole trasferts in territoro extraregionade {Preventivo) - Pratica 8. 55083
© 02/07/2020  Compilazione completata - Procedimento Contribat! per la par Hone & singule in extrwugionale ( ) - Pratica N, 55083
© 02/07/2020 st varifion witeg - Procedimento C par la partecip n wingole trasterte i territorio extraregionale (Proventivol - Pratica N. 33074
© 02/07/2020 fichiesta integrazions - Procedimento Contridat! per ka partecipazione a singole trasfecte in & extrareg ) - Pratica N. 55076

Figura 45_Accesso alla pratica dal link presente nella comunicazione

5.5.2 Stato della pratica

Dall 6el enco délche, ulltbumenpeaha | a
pratiche presentate che possono trovarsi nelle seguenti fasi:

possibilit”™ di

I Bozza (il richiedente ha salvato i dati della pratica ma non ha ancora inoltrato la domanda

ef
ocC

&= Notifiche (15) &8 Supporto (0)

D :‘ﬂ"""""-"

"} Ultiera
Servioo - patia * nttore § Cssgiow o he ¥ Few * hzatma —
CONTREBUT! PER LA PRATEOORDONE A SINGOLE TRASFERTE IN LR I e Nl ) TIApGrLve (B 62t | ’ o - PR
TERITOMO DOTRAREGONALE 13 01 MR Desttive & Wy
CONTRBUT! PON LA PARTECPRDONE A SINGOLE TRASFERTE IN N Y VIV 0T fl‘.":.q ' ™ ~ -
TERITTRSMO EXTRAREGIONALE Y =3 Unt et
CONTAOUT! PER LA BARTECIOAZIONT A SMUOLE TRASFERTE IN ks MO 0 IS0 FUE  Weritrw o e vedlew (8 Mttor | ’ | da =
TERMITORIO EXTRARLGIOUALE o & 81 Rlhel  Douetiie s uieois ;
CONTROUT] PER LA FERTECIPAZIONT A SWGOLE TRASFERTE 1N Sidn ¥4 301 2900 m ' S Vot =
TERNITORO EXTRANSLIONALE i W) s
TONTRBUT! FER LA FRRTEOPAZICNE A SNGOLE TRASFERTE IN - 5o D520 m Briveiorts s
TERRITORIO EXTRARECIONALE yrse
TONTRBUT] FER LA PARTECIPADIONE & SWGOLE TRASFERTE IN m e s D - °

S cderm y

TERRITOMO DXTRARSONALE

Figura 46_Stato della pratica
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5.5.3 Sommario
Una volta aperta wuna pratica, i n Osutaetnot e ipnu,z i ait

sommario della pratica selezionata in cui sono preseti tutti i dati inseriti e suddivisi in sezioni (vedi
Figura 47).

Enevirl bkl pae b pariassipaabons & sirgabe masberin by inrwler be ssinsragionsis fravnibal | Senmsrls

Id Pratica 55123

DOata inastimema ©

A el 1

St Prot

gt

AT RIS b

Figura 47_ Sommario pratica

In particolare perilproc edi ment o i n oggetto | 6utente pu, Visu
e | 6infor mazi one adcedvaria guanddaov vdieelnlea |voeirsitfriuct t or i a.
una pratica non ancora istruita dal Servizio | 6 e s i taadella teasfértd appare fi k oddodefault solo in
guanto non € ancorastataesegui t a | &i struttori a

FLENCL STORED MOOWLHE TIEFERTE

Lt e Uteme Steg basrewrs L u same Sata i Data e Lty beagrinew Cade Ueritia

Figura 48_Sommario - Esito verifica trasferte
5.6 ADEMPIMENTI SUCCESSIVI

Una volta inoltrata la pratica al Servizio competente, viene avvi ata | 6istrutto
documentazione trasmessa.

I casi <che si possono presentare all béesito dell a
1) La documentazione risulta completa/corretta e soddisfa tutti i requisiti;

2) La documentazione non € corretta e i requisiti non sono soddisfatti;
3) Le lacune documentali sono integrabili.

iz, ' / !
% POR FESR
RIS ALOOMOMA 38 LEEDIINA 'l . . o
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5.6.1 Caso 1- Documentazione corretta e requisiti soddisfatti

Qual ora | a documentazione risulti c o mp |ce istattoreadla i
pratica procede ed il richiedente ricevera successivamente alla data di fine bando la notifica di
pubblicazione della determina di presa dbéatto co

liquidato per ogni singola trasferta e con gli elenchi delle pratiche ammesse e di quelle non ammesse
al contributo.

5.6.2 Caso 2 - Documentazione non corretta e requisiti non soddisfatti

Se si verifica il secondo caso, ovvero | 6istrut
prodotta dal richiedente non corretta ed i requisiti non soddisfatti, il rappresentante legale
del | 6 as s/socetasspoitivami@ve una comunicazione ed una mail sul proprio indirizzo, con cui

viene informato della necessita di caricare eventuali controdeduzioni. Il documento che riporta il
preavviso di rigetto puo essere scaricato direttamente dalla notifica stessa.

L d
-

Vil alts pratics

SCARICA TUTTI QU ALLEGAT - STAMPR

Figura 49_Notifica di preavviso di diniego

Cliccando sul link i Vai all al pubentad,accede all carmamenta delld e r
controdeduzioni. In essa puo visualizzare nella sezione A D A PRIMA | STRUT T A&krhofvazioni
del |l 6esito negativo della valutazione dei r ealai i s
Sezione A CARI CAMENTO CONT RQ Da docufhentazione che ritiene opportuna e
successivamente ad inoltrarla. Sul | e controdeduzi oni fornite da
procederanno ad effettuare | a verifica e comuni c:

Contributi per la partecipazions a singols trasfarte in territorio axtraregionals Caricamento Controdeduzioni

CARICAMENTO CONTRODEDUZIONI
Pratica 5489

Data lnserimento: J 205 2001

N prasocolien n o
et et
8 pratica: 500
DAY ICHEDENTE v

DT AZTENDA RSSO0 ADONEENTE /FEDERAZIONENS TITUIDNE

Figura 50_Caricamento controdeduzioni

B ) /
M.V POR FESR

o .nnme‘n ECRET 'l
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E5ito Vamtazone Requisits TEMRI0NE 00N & Cometia e requeit 1

Motivazione Valutazione Requlsits

Comtrdute concesss (€}

CARCAMENTD CONTHRODEDUDOM

Cantcamenss conistetiews* ©

ez P
(o]

Figura 51_Dati istruttoria e inoltro controdeduzioni

| [~

5.6.3 Caso 3 - Documentazione da integrare

Nel terzo caso, i n cui | 6i struttor e \azidone invdata dab me
richiedente, questodédultimo riceve apposita notifi
@ T Tl esta 21tsg b % arwgrot i AN 142 -]

Vi alle pratica

SCARICA TUTTIGLI ALLEGAT) - STAMER

Figura 52_Notifica relativa alla richiesta di integrazioni

Cliccando sul link i V a i al | ail riphiedenté aceede,alla maschera per la visualizzazione ed il
caricamento delle integrazioni richieste.

Contributi per i partecipazions a singole trasferte in territorio extraregwonale | Uis ne richiesta 8 ol

VISUALIZZAZIONE RICHIESTA INTEGRAZIONI
Pratica 5502

Oata mszsimanse: .

N pretoostil - ©

[V b R —

I pratses: 500

Data intzlo bande: 2 'mag/200E

Data fine Bando: 24 mag/ 2014

DATI ROMEDENTE

Figura 53_Visualizzazione richiesta integrazioni

’
POR FESR
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Nella sezione i DaPrimal st r u tpudguihdavisualizzare le motivazioni relative alla richiesta di
integrazioni, mentre nella sezione A" Car i cament o | pud mogaderezal camcanmento delle
stesse. Qualora le integrazioni siano contenute in piu files & necessario creare un file zip che li

comprenda tutti e procedere quindi al car i cament o di cagdo ewd tasioull S H O®L | cAlC

Sul | a documentazione i ntegrativa fornita dal | 6
comunicazione dell 6esito.
Esito Vbutazisne Requesit 8 ¢ togras 8 i
Motivazione Vautazione Requisit elly et 2 ' Y g ) W NOwW Mogst Foneas Contrtes
P9
Contriduto concesso (€): ( & Desitng

& weregni
e —— A [ =]
D Musa
3 oprn X
B
CARCANIIO INTEGRADOW
4 Acer
- TIN
Carcamentn mpgrasionl' @ &
P Foe
YRS evamemrore e °
Aot Azt
Cooero | ] -
J J

Figura 54_Caricamento integrazioni

5.7 PUBBLICAZIONE DETERMINAZIONI PRESA DAATTO ED ELENCHI AMMESSI E NON AMMESSI

Una volta terminata la finestra temporale di presentazione delle richieste di contributo e dopo che il
Servizio competente ha concluso | &i st rant,itraderentiadel d e |
Servizio procedono alla pubblicazione della det el
ammesse e di quelle non ammesse.

Gli utenti ricevono nella propria scrivania e al proprio indirizzo mail la notifica di avvenuta pubblicazione

dell a determinazione di presa dobéatto.

- 2
Figura 55 Not i fi ca pubblicazione determinazione presa doa
contributo.

Si precisa che gli utenti che provano ad entrare nella propria pratica perché hanno concluso la trasferta

e intendono rendicontarla se non  stata ancor a
elenchi ammessi e non ammessi non potranno farlo. Visualizzeranno un alert che avvisa della
possibilitadipres ent ar e | 6i ntegrazione documentale solo d
déatto.

,,m

A
7
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Caso douso integrazione documentale in deroga:
Nel caso in cui |l a data di pubblicazione dell a
| 6 ut larcti gratica ricade in questa casistica accedera come detto al task di integrazione
document ale solo dopo | a pubblicazione di presa

dal moment o dell a pubblicazi oloeempbmle did0+dgimnsa doat t
| soggetti che sono stati ammessi al contributo, e la cui trasferta abbia una data di avvenuto
svol gi mento successiva all a datpaovvdderanpouehtio B4 giomiz+ o n
1) dalla conclusione della trasferta a riaccedere nella piattaforma SUS e nella pratica di riferimento
della trasferta conclusa potranno procedere alla gestione dellafasefil nt egr azi one p#roc u
rendicontare le spese sostenute come descritto nei successivi paragrafi.

5.8 INTEGRAZIONE RENDICONTATIVA DELLA TRASFERTA INSERITA NELLA DOMANDA

| soggetti le cui domande sono state ammesse al contributo, entro trenta giorni_ (piu 1) dalla
conclusione della trasferta se questa € stata conclusa dopo la pubblicazione della determina di presa
ddda o o entra trenta giorni dall a pubblicazione ¢
della pubblicazione della determinazione devono riaccedere nella scrivania del SUS alla propria pratica

per rendicontare i dati della trasferta.

N.B. Lbutent e ri cever” specificola adadenza deb termine din i
rendicontazione della trasferta, sia nella propria scrivania del
quale si notifica la necessita di procedere gquanto primaal | 6i nt e gr i@antativa dellar e n
trasferta.

TRASMISSIONE INTEGRAZIONE DOCUMENTALE
Pratica 55003
L A B

Mparr

AT DO -

DAT) ETENDAEESOOATTVE THTT (T EDGSRIIOME ETITUDONE

Figurab6_ Abi |l i tazi one per |l a trasmissione dell dintegrazio

Léutente deve accederieTradd mi ssseizoi noen el nstpeegeri abzClictme e
sultastod MODI FI CAO

TIVALLCONE MTECAAZING DOCUVENTIALE

e [P Dt tee D bovags s sbwne [TV TSI

===
. " @
Figura 57_Sezione Trasmissione integrazione documentale
35
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Figura 58 Accesso alla maschera della trasferta per la rendicontazione
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valorizzazione dei campi previsti in particolare quelli relativi alle spese sostenute (vitto, alloggio,
trasporto) deve inserire i nominativi degli atleti, dei tecnici, dei dirigenti che hanno partecipato alla
trasferta e altri dati richiesti nella maschera. Conclusa la compilazione della maschera si deve

selezionare iltaston SALVAO .
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Figura 59 _Sezione Trasmissione integrazione documentale compilazione campi spese sostenute, nomi

atleti, tecnici, dirigenti partecipanti alla trasferta
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Una volta compilati i campi per la rendicontazione della trasferta & necessario allegare la dichiarazione
federale consuntiva relativa alla trasferta effettuata e procedere con la selezione deltastofi | NOL 3 RA
Il richiedente ha cosi provveduto a rendicontare la trasferta effettuata.
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Figura 60_Sezione Trasmissione integrazione documentale caricamento della dichiarazione federale
consuntiva relativa alla trasferta oggetto di rendicontazione.

Una volta che | 6utente ha terminato | a gestione
procedere alla verifica di quanto rendicontato.

Lébesito dell sereveri fica pu, es

1) Trasferta Valida
2) Trasferta non valida

Nel caso di trasferta valida | a pratica a valle
sorteggio a campione la cui gestione & descritta nei paragrafi successivi.

Nelcasoditr asf erta non valida | dutente a valle dell éi
con allegata la nota/determina di revoca del contributo.
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5.9 SORTEGGIO PER IL CONTROLLO A CAMPIONE

Una volta che tutte le trasferte ammesse al contributo sono state effettuate e rendicontate, il Servizio
Regionale competente, inoltra una notifica con la quale si comunica la data e il luogo in cui verra
effettuato il sorteggio per il controllo a campione.

Figura 61_Notifica della data e del luogo in cui verra effettuato il sorteggio per il controllo a campione

Successivamente al sorteggio, i soggetti che sono stati estratti riceveranno nella propria area privata la
notifica da parte del servizio con la quale si comunicano le modalita e i tempi di presentazione della
documentazione in originale relativa alle trasferte ammesse al contributo.

Figura 62_Notifica al soggetto sorteggiato per il controllo a campione

| soggetti estratti per il controllo a campione dovranno presentare le pezze giustificative di spesa
relative alle trasferte effettuate secondo le modalita indicate dal servizio regionale competente.

In seguito alla verifica della documentazione in originale fornita dai soggetti sorteggiati, il servizio potra
richiedere wulteriore documentazione integrativa.
privata del SUS e nella sua mail la notifica con la richiesta di integrazione.

Figura 63_Notifica al soggetto sorteggiato per il controllo a campione con richiesta di integrazioni
Léesito del controllo a campione per | a pratica

- Esito positivo;
- Esito negativo.

I n caso di e einte wisuatizaesai rtella vsommaryd della pratica la determinazione di
liguidazione con il quantum del contributo che gli verra riconosciuto.
I n caso di esito negativo del control |l o ndanctadnp i

revoca del contributo che era stato impegnato.
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