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1. Premessa

Il presente manuale rappresenta la guida all'uso della intranet degli enti locali con riferimento alla tipologia di utenza
Enti. A questa tipologia di utenza appartengono:

- Comuni,

- Province

- Citta metropolitana.

Nei successivi capitoli sono descritte:

Le procedure di accreditamento e accesso al sistema

Le principali funzionalita del sistema

Le modalita di inserimento e di invio di un procedimento semplice

Le modalita di inserimento/modifica e di richiesta di validazione di un procedimento anagrafico
Il dettaglio delle informazioni pubblicate nel sito internet http://www.sardegnaautonomie.it/

Al

2. Procedura di accreditamento e accesso al sistema

Per avviare la procedura di accreditamento alla Intranet di Sardegna Autonomie € necessario, innanzitutto, provvedere
alla compilazione di un form on-line a cui si accede tramite un link inviato agli enti con una nota del Servizio enti locali
della Regione.

Completata la compilazione del form on-line & necessario effettuare un primo accesso alla intranet.

L’accesso € consentito se si € in possesso di uno dei seguenti strumenti:

- un account al Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID). Le modalita di registrazione sono disponibili nel sito
https://www.spid.gov.it/richiedi-spid;

- unatessera Sanitaria e Carta Nazionale dei Servizi (TS-CNS o CNS) attiva. Le modalita di richiesta e attivazione
sono disponibili nel sito http://www.regione.sardegna.it/tscns/;

- un account al sistema Identity Management RAS (IDM). Le modalita di registrazione all'IDM sono descritte
allindirizzo https://www.regione.sardegna.it/registrazione-idm/. N.B.: si tratta di un servizio in via di dismissione,
si sconsiglia percid di procedere alla creazione di nuovi account.

Verificato il possesso di uno degli strumenti di cui sopra € sufficiente andare nella home page del sito all'indirizzo
http://www.sardegnaautonomie.it/ e fare clic sul link “LOGIN INTRANET”, presente in basso a destra:

ENTI LOCALI ASSOCIAZIONISMO CONTABILITA E FINANZE CONFERENZA REGIONE APPROFOMNDIMENTI QUESITI
. X X — ENTI LOCALI
Comuri Unioni di Comuni Finanza Iocale Narmativa, giurisprudenza e NOTIZIE
Citta metropalitana Comunita montane Trasferimenti SHEREN LR circolari CONTATTI
Province Rete metropalitana Fondo unica Cempaskiiae Rivista Sardegna autonomis OPEMN DATA
Reti urbane Patto di stabilita e pareggio SRR et PRIVACY

ATO. di Bilancio Newsletter Enti Locali LOGIN INTRANET

i rafica d ie
ATS, inagrafica delle autonomis

locali
Funzionhi Associate
Farmazione agli enti locali
Finanziamenti
Progett comunitar|
Report statistici

Notizie

sardegnaautonomie@regione.sardegna.it

Link “LOGIN INTRANET” per accesso al sistema

Il sistema conduce alla pagina di Accesso ai serviziin cui si dovra selezionare una delle tre modalita con cui si effettuera
I'accesso (SPID, CNS o IDM).
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Accesso ai servizi

Per accedere al servizio é richiesta I'autenticazione

L'autenticazione pud essere effettuata secondo le modalita stabilite per |'accesso ai servizi online della Pubblica Amministrazione il cui

utilizzo garantisce il riconoscimento sicuro e la tutela della privacy dell'utente. Nell'ottica del processo di adeguamento alla normativa ed

agli standard previsti a livello nazionale, SPID e TS-CNS rappresenteranno gli unici strumenti di autenticazione ricanosciuti per l'accesso

ai servizi online della P.A.

Siavvisana gli utenti che ad oggi non sono utilizzabili le identita SPID rilasciate a persone giuridiche, rispetto alle quali é ancora in corsa
da parte di AglD la definizione delle relative Linee guida.

Autenticazione con SPID

SPID & lo strumento che permette ai
cittadini di accedere ai servizi online delle
Pubbliche Amministrazioni con un‘unica
Identita Digitale.

Se hai gia un'identita SPID persona fisica,
accedi al servizio can le credenziali
rilasciate dal tuo Gestore, In caso contrario
puoi richiederla ad uno dei Gestori di
Identita Digitali(ldentity Provider)
accreditati da AglD.

L'elenco completo dei servizi online
regionali con accesso tramite SPID ed i
riferimenti del servizio di assistenza sono
consultahili sulla sezione dedicata del sito
istituzionale

o Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID
Non hai SPID?

Serve aiuto?

Autenticazione con CNS

L'accesso ai servizi online della Pubblica
Amministrazione puo essere effettuato
tramite TS-CNS (Tessera Sanitaria e Carta
Nazionale dei Servizi), CNS o altre smart
card ad essa conformi contenenti un
certificato digitale di autenticazione
personale.

Il suo utilizzo garantisce il riconoscimento
sicuro e |a tutela della privacy dell'utente.

Se possiedi una smart card valida accedi al
servizio da qui. Per richiederla e/o per
informazioni sul suo utilizzo visita il sito
della Regione Sardegna dedicato alla TS-
CNS.

Bl EntraconCNS

Come si richiede la TS-CNS?
Dove si attiva?

Come si usa la TS-CNS?

Autenticazione con [dM

Se sei gia in possesso delle credenziali di
accesso rilasciate dal sistema di Identity
Management (IdM) della Regione
Autonoma della Sardegna puoi ancora
utilizzare questa modalita di
autenticazione.

Per informazioni e per I'eventuale
assistenza puoi visitare le pagine del
portale istituzionale dedicate al Sistema
Identity Management RAS

#x  Entra con IldM

Rigenera password

Pagina di “Accesso ai servizi” della Regione Autonoma della Sardegna

Una volta effettuato il primo accesso il sistema restituisce il seguente messaggio:

“Gentile utente,
grazie per aver avviato la procedura di accesso alla Intranet di Sardegna Autonomie.

La sua richiesta € in attesa di approvazione da parte dell'Amministrazione regionale.
Entro 2 giorni lavorativi dal presente “login” la sua utenza sara abilitata all’utilizzo dei servizi associati all’'organismo di
riferimento.

Le ricordiamo che, qualora non avesse gia provveduto, 'abilitazione ai servizi della Intranet potra essere rilasciata
previa iscrizione del suo nominativo tramite il ilnk al Form on-line inviato con nota della Regione al suo ente relativo
alle richieste di accreditamento.

Per richieste di assistenza scrivere all'indirizzo e-mail supporto.entilocali@regione.sardegna.it.

In linea con le ultime modifiche previste dalla normativa europea sulla protezione dei dati - Regolamento (UE) Generale
sulla Protezione dei Dati n. 679/2016 “GDPR” - il Servizio Enti Locali della Regione Autonoma della Sardegna ha
provveduto ad aggiornare la propria Informativa sulla Privacy relativamente alla sua registrazione sulla Intranet del sito
Sardegna Autonomie.

Se vuole saperne di piu, puo leggere la nostra Informativa sulla Privacy.”.
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3. Areariservata enti

Al termine della procedura di accreditamento, l'utente pud accedere all’area riservata e visualizzare il cruscotto
corrispondente all’ente di appartenenza.

area rizervara

Area Riservata

@ Procedimenti 3 Messaggi interni

DIMENTO DATAINWO w | STATO | ENTE | PROVINCIA PROTOCOLLO PO OPZIONI | ALLEGATI

Marniteraggie apprevazione rendiconta di gestione 23.05.2019 INVIATO  FURTEI  Provincia del Sud Sardegna wnlaad = Nuovi procedimenti

Monitaraggie approvazions bilancio di previsione 04082019 INVIATO  FURTEL  Provincia del Sud Sardegna

Scadenzario Procedimenti

2]

Procedimenti anagrafiche enti Ottobre 2019

@ Geslione contenuls enti

w | STATO MODIFICA

Pubblicate

Pubblicate

Pubbiicat

F

N

Manuali

Manuale utente Compagnia Barracellare

e Contatti

Assistenza tecnica per la intranet

Area riservata Enti

Il cruscotto delle utenze associate agli Enti € cosi suddiviso:
- Menu utente
- Briciole di pane
- Procedimenti
- Procedimenti anagrafiche enti
- Gestione contenuti enti
- Manuali
- Contatti
- Messaggi interni
- Nuovi procedimenti
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Scadenzario Procedimenti
Calendario

Menu utente

Il menu utente ¢ situato sulla sinistra nella parte alta della pagina.

Al primo

accesso viene visualizzato in modalita compatta e mostra solo l'icona F .

Per la visualizzazione estesa & sufficiente cliccare sull'icona F mentre per ripristinare la modalita compatta &

necessario cliccare sull'icona -

All'interno del menu compaiono le seguenti voci:

3.2

Area riservata. Conduce alla pagina principale del cruscotto.

Nuovo contenuto. Consente di inserire due tipologie di procedimento anagrafica: Organi e Organigramma.
(vedi capitolo 4.2).

Lista contenuti gruppo. Conduce alla pagina di consultazione dei contenuti caricati, corrisponde alla voce
Gestione contenuti Enti presente nel cruscotto (vedi paragrafo 3.5).

Messaggi. Conduce alla pagina di consultazione dei messaggi interni. (vedi paragrafo 3.8).

Procedimenti inviati. Conduce alla pagina di consultazione dei procedimenti inviati (vedi paragrafo 0) dove &
possibile inoltre accedere alla funzionalita per creare nuovi procedimenti (vedi paragrafo 4).

Manuali. Conduce alla pagina da cui & possibile scaricare il manuale per I'utilizzo della Intranet.

Esci. Disconnette I'utente dal sistema e conduce alla home page del sito Sardegna Autonomie.

Briciole di pane

Nella parte alta della pagina sono presenti le “briciole di pane", dette anche "filo di Arianna": si tratta di un percorso di
navigazione.

Home » area riservata » nuovi procedimenti

Procedimenti

Briciole di pane (percorso di navigazione)

Sono composte da una serie di collegamenti che indicano all'utente la posizione all’interno del sito in cui si trova in
quel momento e consentono di tornare indietro alla pagina iniziale o a pagine visitate in precedenza per arrivare
all'attuale.

Sono presenti in tutte le pagine.

3.3.

Procedimenti

Cliccando su Procedimenti viene mostrato I'elenco dei procedimenti inviati associati al proprio ente.

vata » procediment

Procedimenti

visualizzati 1

autocompletante o tramite il mese e Fanno di rifer

11dit

Procedimento Ente Provincia

Data inizio

- tutto -

Data fine

DATA INSERIMENTO DATAINVID W STATO ENTE  PROVINCIA PROTOCOLLO  PDF OFZIONI ALLEGATI

34574

Moniteraggio approvaziene salvaguardia degli equilibri bilancio 05.08.2019 05.08.2019 INVIATO ~ OSILO  Provincia di Sassari download

19.08 2019

21835

Moniteraggio approvazione rendiconto di gestione 28.05.2019 28.05.2019 INVIATO ~ OSILO  Provincia di Sassari download

26.05.2019

Procedimenti - Elenco procedimenti inviati
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| dati sono suddivisi in 8 colonne:

- Procedimento. Nome del procedimento;

- Data di inserimento. Data di creazione del procedimento;

- Data di invio. Data di invio del procedimento al Servizio enti locali dell’Assessorato;

- Stato. Stato in cui si trova il procedimento (Bozza, Inviato);

- Ente. Ente di appartenenza (es. PULA);

- Provincia. Provincia di appartenenza dell’ente;

- Protocollo. Numero di protocollo del procedimento, inserito manualmente dal Servizio enti locali
dell’Assessorato. Essendo un campo facoltativo potrebbe non essere presente;

- Pdf. Link per scaricare il pdf del procedimento generato ed inviato tramite email PEC dal sistema al Servizio
enti locali dell’Assessorato e per conoscenza (CC) all’ente di appartenenza.

- Opzioni. In questa colonna sono presenti i link per accedere alle funzionalita Visualizzae compila. Visualizza
consente di visualizzare il procedimento compilato (all'interno della intranet, non il pdf), compila di modificarlo
se non é stato inviato o crearne uno nuovo.

E’ possibile filtrare i contenuti in elenco attraverso la compilazione di almeno uno dei seguenti campi:
- Procedimento. Si tratta di un campo autocompletante, & sufficiente inserire una parte del titolo del
procedimento e il sistema mostra in elenco le voci presenti.
- Ente. Campo autocompletante, & sufficiente inserire una parte del nome dell’ente di cui si & referente e il
sistema mostra in elenco le voci presenti.
- Provincia. Menu a tendina in cui & possibile selezionare una provincia;

- Data inizio. Cliccando sul campo il sistema mostra un calendario attraverso cui € possibile selezionare la data
da cui far iniziare la ricerca. In alternativa, & possibile digitare la data secondo il formato gg/mm/aaaa.

- Data fine. Cliccando sul campo il sistema mostra un calendario attraverso cui € possibile selezionare la data
in cui far terminare la ricerca. In alternativa, & possibile digitare la data secondo il formato gg/mm/aaaa.

Per rendere attivi i filtri compilati € necessario cliccare sul bottone Applica.
Home = area riservata » procedimenti

Procedimenti

Seleziona il procedimento tramite il campo autocompletante o tramite il mese e anno di riferimento.
Per creare un nuovo procedimento Clicca qui

Visualizzati 1 - 11di 11
Procedimento Ente Provincia
- tutto - v
Data inizio Data fine
Applica
Eg., 26/09/2019 Eg., 26/09/2019

Procedimenti — Campi filtro

Infine, & possibile accedere alla pagina di creazione di un nuovo procedimento: al di sopra dei campi filtro & presente
il link che conduce alla pagina di selezione del procedimento da creare. Per il dettaglio sulla creazione di un nuovo
procedimento vedi paragrafo 4.
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Home = area riservata » procedimenti

Procedimenti

Selezigna il procedimento tramite il campo autocompletante o tramite il mese e l'anno di riferimento.

Par creare un nuovo procedimento Clicca qui

Visualizzati 1 - 11di 11

Procedimento Ente Provincia

- tutto -

Procedimenti — Creazione nuovo procedimento

3.4. Procedimenti anagrafiche enti

Cliccando su Procedimenti anagrafiche enti viene mostrato I'elenco dei procedimenti inviati associati al proprio ente.

Home » area riservata » procedimenti anagrafica enti

Procedimenti anagrafica enti

Titolo Tipo

- tutto -

Ente di appartenenza

Applica

PROCEDIMENTO

Comune di Pula - Indirizzi

Comune di Pula - Indirizzi

DATA INVIO v | CONTENUTO ENTE ENTE DI APPARTENENZA PROTOCOLLO PDF OPZIONI

21.07.20017 Anagrafica ente Comune di Pula PULA e download

10.07.2017 Anagrafica ente Comune di Pula PULA vt download

Procedimenti anagrafica enti

| dati sono suddivisi in 8 colonne:

Procedimento. Nome del Procedimento Anagrafico

Data di invio. Data di invio di richiesta di validazione del procedimento al Servizio enti locali dell’Assessorato.
Contenuto. Tipologia di contenuto inserito (Anagrafica ente, Organo o Organigramma)
Ente. Ente di riferimento (es. Comune di Pula)

Ente di appartenenza. Ente di appartenenza del contenuto inserito.

Protocollo. Numero di protocollo del procedimento, inserito manualmente dal
dell’Assessorato. Essendo un campo facoltativo potrebbe non essere presente.

Pdf. Link per scaricare il pdf del procedimento generato ed inviato tramite email PEC dal sistema al Servizio
enti locali dell’Assessorato e per copia conoscenza (CC) all’ente di appartenenza.

Opzioni. In questa colonna sono presenti i link per accedere alle funzionalita Visualizzae compila. Visualizza
consente di visualizzare il procedimento compilato (non il pdf), compila di modificarlo se non & stato inviato o
crearne uno nuovo.

Servizio enti locali

E’ possibile filtrare i contenuti in elenco attraverso la compilazione di almeno uno dei seguenti campi:

Titolo. Si tratta di un campo autocompletante, & sufficiente inserire una parte del titolo del procedimento
anagrafica e il sistema mostra in elenco le voci presenti.

Tipo. Si tratta di un menu a tendina che consente di filtrare i risultati per tipologia di contenuti: Anagrafica ente,
Compagnie barracellari, Organi, Organigramma.

Ente di appartenenza. Si tratta di un campo di testo semplice in cui si puo inserire I'ente di appartenenza del
procedimento per cui si sta effettuando la ricerca.

Per rendere attivi i filtri compilati & necessario cliccare sul bottone Applica.

Home » area riservara » procedimenti anagrafica enti

Procedimenti anagrafica enti

Titolo Tipo Ente di appartenenza

- tutto - i Applica

PROCEDIMENTO DATA INVIO v CONTENUTO ENTE ENTE DI APPARTENENZA PROTOCOLLO

Comune di Pula - Indirizzi 21.07.2017 Anagrafica ente Comune di Pula PULA .

Comune di Pula - Indirizzi 10.07.2017 Anagrafica ente Comune di Pula PULA e

Procedimenti anagrafiche enti — Campi filtro
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3.5. Gestione contenuti enti

Cliccando su Gestione contenuti entiviene visualizzata la pagina di consultazione di tutti contenuti presenti per il proprio
Ente di appartenenza (Anagrafica ente, Organi e Organigramma).

Iserata » gestione contenuti enti

Gestione contenuti enti

Tipa Contenuto Ente di appartenenza

- tutt v Applica

TITOL TIPO CONTENUTO. ENTE DATA AGGIORMAMENTO - TATO MODIFICA
Organi 0osiLo 28.08.2019 Pubblicato
Organigramma oSILO 15.05.2018 Pubblicato Modifica
Organigramma osiLO 15.05.2018 Pubblicato Modifica
Are Organigramma osILo 15.05.2018 Pubblicaro Modifica
Partecipazione Organigramma OSILO 15.05.2018 Pubblicato Modifica
Organigramma osiLO 18.05.2017 Pubblicato
Segretaris Comunale Organigramma osiLe 18.05.2017 Pubblicato Madifica
Anagrafics ente 0sILO 13.03.2017 Pubblicato Modifica

Gestione contenuti enti

| dati sono suddivisi in 6 colonne:
- Titolo. Nome del contenuto inserito.
- Tipo contenuto. Tipologia del contenuto inserito (Anagrafica ente, Organi e Organigramma).
- Ente. Ente di appartenenza (Es. PULA)
- Data aggiornamento. Data in cui sono state apportate le ultime modifiche al contenuto
- Stato. Stato del contenuto inserito:
o Bozza: nuovo contenuto (appena creato) o contenuto modificato, che necessita nuovamente di
essere inviato a validazione (inviato al Servizio enti locali del’Assessorato per validazione). E’
sempre possibile modificare un contenuto in questo stato.
o Richiesta di validazione: contenuto inviato per validazione al Servizio enti locali dell’Assessorato.
o Validato — contenuto verificato e validato dal Servizio enti locali dell’Assessorato ma non ancora
pubblicato sul sito.
o Pubblicato: contenuto validato dal Servizio enti locali dell’Assessorato e pubblicato sul sito.
o Non pubblicato: contenuto rimosso dalla pubblicazione dal Servizio enti locali dell’Assessorato.
- Modifica. Link per accedere alla scheda del contenuto e apportare eventuali modifiche

E’ possibile filtrare i contenuti in elenco attraverso la compilazione di almeno uno dei seguenti campi:

- Titolo. Si tratta di un campo di tipo autocompletante, & sufficiente inserire una parte del titolo del contenuto e
il sistema mostra in elenco le voci presenti.

- Tipo contenuto. Si tratta di un menu a tendina che consente di filtrare i risultati per tipologia di contenuti:
Anagrafica ente, Compagnie barracellari, Organi, Organigramma. Nel caso delle utenze associate agli Enti
saranno presenti solo contenuti di tipo Anagrafica ente, Organi e Organigramma.

- Ente di appartenenza. Si tratta di un campo di testo semplice in cui si puo inserire I'Ente di appartenenza del
procedimento per cui si sta effettuando la ricerca.

Per rendere attivi i filtri compilati € necessario cliccare sul bottone Applica.

Gestione contenuti enti

Visualizzati 1 - 8 di B

Titolo Tipo Contenuto Ente di appartenenza

- tutto - ¥ g

TIPO CONTENUTO ENTE
Organi in carica OCrgani osiLo

co Manutentiva Organigramma OSILO

DATA AGGIORNAMENTO w | STATO MODIFICA

28.08.2019

15.05.2018

Gestione contenuti enti — Filtri

Pubblicato

Pubblicato
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3.6. Manuali

Nel box Manuali sono presenti i link che consentono il salvataggio sul proprio computer dei manuali di utilizzo della
intranet in formato pdf.

¥ Manuali

Manuale utente Compagmia Barracellare

Manuali

Per scaricare i file & sufficiente cliccare sul nome del manuale di interesse e seguire le istruzioni del proprio browser
per il salvataggio del file.

3.7. Contatti

Il pannello dei Contatti mostra i recapiti telefonici, gli orari di presidio e I'indirizzo e-mail dell’Assistenza tecnica per la
intranet.

e Coniatti

Assistenza tecnica per la intranet

Gli operatori risponderanno dal lunedi al venerdi esclusi i festivi su fascia oraria 10.00 - 13.00 ai seguenti numeri di telefono
070 606 2279

070 606 2124

e all'indirizzo supporto.sardaut@sardegnait.it

Contatti

3.8. Messaggi interni

Cliccando sul link Messaggi interni si accede al servizio di messaggistica interna. Simile ad una casella e-mail, consente
di inviare e ricevere messaggi tra gli utenti della Intranet (es. Servizio enti locali del’Assessorato o altri Enti
d’appartenenza).

Home » area riservata » messagg interni

Messaggi interni MESSAGGI RICEVUTI MESSAGGI INVIATI TUTTI | MESSAGGI

+ Scrivi un messaggio

Azioni v

OGGETTO DESTINATARI ULTIMA MODIFICA -

procedimento ccc alessandra mulas, AULA (group) 10/16/17

Messaggi interni

All'interno viene mostrato I'elenco dei messaggi ricevuti. Le informazioni in anteprima sono suddivise in tre colonne:
oggetto, destinatari e ultima modifica.

Cliccando sulla voce Oggetto i messaggi vengono mostrati in ordine alfabetico crescente (decrescente se si clicca una
seconda volta), cliccando sulla voce ultima modifica vengono ordinati per data di ultima modifica, dal piu recente al piu
vecchio (viceversa se si clicca una seconda volta).
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Sopra la colonna Oggetto € presente un campo con menu a tendina che consente di effettuare delle Azioni sui
messaggi:
- Segna come letto. Segna il messaggio come gia letto.
- Segna come non letto. Segna il messaggio come non letto, i caratteri vengono trasformati in grassetto e a
fianco dell'oggetto compare in rosso la scritta NEW.
- Archivio. Archivia il messaggio, la sua visualizzazione € possibile solo dal tab filtro Tutti i messaggi (vedi
paragrafo successivo).
Per poter eseguire le Azioni & necessario, preliminarmente, selezionare i messaggi di interesse attraverso la casella di
spunta presente sulla sinistra di ognuno di essi.

In alto sulla destra sono presenti 3 tab filtro che consentono di visualizzare in maniera distinta i messaggi ricevuti, i
messaggi inviati o tutti i messaggi (compresi quelli archiviati).

4 » messaggl interni

Messaggi interni MESSAGGI RICEVUTI MESSAGG! INVIATI TUTTI | MESSAGGH

DESTINATAR| ULTIMA MODIFICA v

alessandra mulas, PULA (group) 10/16/17

Messaggi interni — Tab filtro per visualizzazione

Cliccando sul link Scrivi un messaggio il sistema conduce alla pagina di creazione di un nuovo messaggio.

Home » area risrvata » messagql inTerni » Scrivi Un Messaggio

Scrivi un messaggio MESSAGGI RICEVUTI MESSAGG! INVIATI TUTTI | MESSAGGH

Destinatario *

Oggetto
Messaggio

[ Sorgente B &G Y- i

Formate ~-||B I U & |x, x* I £ e

mposta 'editor in formato testo semplice

Formato testo Filterad HTML * Maggiori informazioni relativi ai formati testo

> <ol> <li> <di> <dt> <dd><p><br> <b><tr> <td><table> <th> <h1><h2><h3><hd><h3><hs>

Invia messaggio

Messaggi interni — Scrivi un nuovo messaggio

La scheda & cosi suddivisa:
- Destinatario. Si tratta di un campo autocompletante, & sufficiente inserire una parte del nome del destinatario
e il sistema mostra in elenco le voci presenti. Per inviare il messaggio a tutti gli utenti di un determinato gruppo
inserire il nome di un ente d’appartenenza. In presenza di piu destinatari inserire la virgola come separatore.
- Oggetto. Campo di testo semplice in cui inserire I'oggetto del messaggio.

- Messaggio. Campo di testo semplice in cui inserire il corpo del messaggio.
Per I'invio del messaggio & necessario cliccare sul bottone Invia messaggio.
Una volta inviato il messaggio, il sistema mostra nella parte alta della pagina un’anteprima del messaggio e, in basso,
una casella di testo che consente di inviare ulteriori messaggi.
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Home » area riservara » messaggi interni » Comunicazione 2
Comunicazione 2 MESSAGGI RICEVUTI MESSAGGI INVIATI - TUTTI | MESSAGGI READ MESSAGE

0 Un messaggio & stato inviato a pula.

From tu
Tu 0sscago New
Comunicazione 2
Rispondi
Messaggio
[8) sorgents B & B % OE=0 ®
Formato - B I US x x T T iE 99| & |
4
Imposta Peditor in formato testo semplice
Formato testo Fitersd HTML + Maggiori informazioni relativi ai formati testo
link in automatico.
kquote> <code> <ul> <ol> <li>

<dl> <dt> <dd><p><brr<b><tr><1d><table><th><h]>

> <hd><h5><h>
aticamente

Invia messaggio

Messaggi interni — Messaggio inviato

3.9. Nuovi procedimenti

Cliccando sul link Nuovi procedimenti viene visualizzata la pagina contenente I'elenco dei procedimenti aperti. Per
quelli per cui si & abilitati alla compilazione compare a fianco il link Compila.

Home » area riservata » nuovi procedimenti

Procedimenti

Nuovi procedimenti

Costi della politica Compila

Monitoraggio approvazione bilancio di previsione Compila

Monitoraggio approvazione rendiconto di gestione Compila
Monitoraggio approvazione salvaguardia degli equilibri bilancio Compila
Costi della politica Enti aggregati e Consorzi

Rilevazione sui servizi comunali di supporto per l'inclusione scolastica degli alunni disabili nelle scuole del primo ciclo Compila
Modulo iscrizione corsi FSE Compila

Nuovi procedimenti — Esempio elenco procedimenti aperti

Per il dettaglio delle schede relative all'inserimento di un nuovo procedimento vedi il capitolo 4.
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3.10. Scadenzario procedimenti

Il link Scadenzario Procedimenti € 'ultima voce presente nella colonna di destra del cruscotto. E’ accompagnato da un
piccolo un calendario “navigabile” per mese in cui & riportato il periodo in cui ogni singolo procedimento & compilabile.
Cliccando sul link Scadenzario Procedimenti viene visualizzato il calendario nella modalita estesa.

o s area flservata = scadenzario procediment|

e (R (G (R

« Settembre 2019 >

L MA ME G v S ]

« Monioraggin approvazsons sahaguardia dogli squibbn bilanco »

9 10 1 12 13 1 s

« Costi dells politica
« Manfinzagglo approvarions bilancio di previsions

« Monioragqie approvazions rendiconto di gestions

« Monioraggin approvszions sahaguandia degh squilibe bilancio

Scadenzario procedimenti

E’ possibile scorrere i mesi attraverso i due pulsanti presenti ai lati del nome del mese visualizzato.

Home » area riservata > SCaENTEN0 procediment!

I:l Settembre 2019

L Ma ME G v 5

aggregati e Cor 3

Scadenzario procedimenti — Pulsanti sfoglia mese

In alto, sulla destra del nome del mese, sono presenti dei tab che consentono la visualizzazione del calendario per
mese, settimana, giorno o anno.

Home » area riservata > SCaENTEN0 procediment!

o T (D (G

« Settembre 2019 >

L Ma ME G v 5 o

4

Scadenzario procedimenti — Tab visualizzazione calendario
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4. Procedimenti

| procedimenti sono di due tipi:

- procedimenti semplici, che prevedono la compilazione di una scheda e l'invio diretto (non prevedono, cioe,
una richiesta di validazione). Ogni procedimento semplice pud essere compilato entro un determinato arco di
tempo, i termini variano a seconda del procedimento.

A questa tipologia appartengono i seguenti procedimenti:

o

O O 0O O O O o0 O O O ©o

o

Costi della politica

Monitoraggio Patti di integrita

Modlulo iscrizione formazione

Monitoraggio adeguamenti normativi

Monitoraggio approvazione bilancio di previsione

Monitoraggio personale/dotazione organico

Pareggio di bilancio - Art. 10 legge n.243/12 - Intesa regionale

Proposte programma attivita formative

Monitoraggio approvazione rendiconto di gestione

Saldi di gestione

Monitoraggio approvazione salvaguardia degli equilibri bilancio

Intesa regionale per la cessione degli spazi finanziari agli EE.LL. per i quali non & prevista la
restituzione

Rilevazione sui servizi comunali di supporto per linclusione scolastica degli alunni disabili nelle
scuole del primo ciclo

Modulo iscrizione corsi FSE

- procedimenti anagrafici, che prevedono la modifica o la compilazione di una scheda e l'invio della richiesta di
validazione dei contenuti al Servizio enti locali dell’Assessorato. | dati di questi procedimenti vengono
pubblicati per intero o in parte all’interno del sito pubblico.

A questa tipologia appartengono i seguenti procedimenti:

o Anagrafica ente
o Organi
o  Organigramma
41. Inserimento di un procedimento semplice

Come descritto nel paragrafo 3.9, per I'inserimento di un nuovo procedimento € necessario cliccare nel cruscotto sulla
voce Nuovi procedimenti. Viene visualizzata la pagina contenente I'elenco dei procedimenti aperti. Per quelli per cui si
¢ abilitati alla compilazione compare a fianco il link Compila.

Per procedere alla compilazione € sufficiente cliccare sul link Compila e il sistema conduce alla scheda di dettaglio con

i campi editabili.

Home » area riservata » nuovi procedimenti

Procedimenti

Nuovi procedimenti

Costi della politica Compila

Monitoraggio approvazione bilancio di previsione Compila
Monitoraggio approvazione rendiconto di gestione Compila
Monitoraggio approvazione salvaguardia degli equilibri bilancio Compila

Costi della politica Enti aggregati e Consorzi

Rilevazione sui servizi comunali di supporto per I'inclusione scolastica degli alunni disabili nelle scuole del primo ciclo Compila

Modulo iscrizione corsi FSE Compila

Nuovi procedimenti — Esempio elenco procedimenti aperti
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Si riporta di seguito il dettaglio delle schede di tutti i procedimenti.

4.1.1. Costi della politica

Home » ar ata » nuoyi procedimenti » nuovo procedimenta

Costi della politica
E' obbligatorio impostare a 0 tutti i campi non di interesse alla compilazione
I campi contrassegnati da asterisco sono ohbligator

Ente *
Anno di riferimento *

Tipo di ente *

Seleziona

~ RAPPRESENTANZA POLITICA NEI COMUNI DELLA SARDEGNA
Casti relativi
DEVONO ESSERE INDICAT!

~ COSTI RELATIVI AL COMMISSARIO STRAORDINARIO DEL COMUNE

Da compilare qualora sia presente il Commissario Straordinario.

~ COSTI RELATIVI ALL'AMMINISTRATORE STRAORDINARIO DELLA PROVINCIA

Da compilare & cura della provincia qualora sia presente I'Amministratore Straordinario.

~ COSTI RELATIVI ALLA CITTA METROPOLITANA DI CAGLIAR!

da spuntare SOLO se 5i sta compilando un procedimento che SOSTITUISCE il precedente invio errato

Sostituzione precedente invio

Note

Ad esempio indicare le eventuali modifiche nel numero dei componenti deghi organi

¢ gli efferti delFarticolo 76 del DPR 28 dicembre 2000, n 445, e delle re i e delle civili & penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e /o formazione di atti falsi /o uso degli stessi, DICHIARO di aver
eguenti moduli = che quanto in essi espresso & vero ed & accenabile, ovvero, verificabile su richiesta dellamministrazione competente.

Nuovi procedimenti — Costi della politica

r

| campi contrassegnati da © sono a compilazione obbligatoria.

La prima parte della scheda & composta dai campi Ente, Anno di riferimento e Tipo ente. |l primo &€ un campo
autocompletante in cui indicare I'ente per cui si sta creando il procedimento (indicare direttamente il nome dell'ente di
riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari), il secondo € un campo numerico in cui inserire I'anno di riferimento
e il terzo un menu a tendina in cui selezionare la tipologia di ente: comune, provincia e citta metropolitana.

Seguono quattro gruppi di campi:

- Rappresentanza politica nei comuni della Sardegna. Si tratta di campi numerici, visibili solo se viene
selezionata la voce “Comune” nel menu a tendina Tipo di ente, in cui inserire i costi relativi alla rappresentanza
politica (indennita di carica e gettoni di presenza). Devono essere indicati i costi impegnati su base annua al
lordo e comprensivi di IRAP. Il sistema effettua un controllo di tipo formale.

- Costi relativi al commissario straordinario del comune. Gruppo di campi non obbligatorio, visibili solo se viene
selezionata la voce “Comune” nel menu a tendina Tipo di ente e da compilare qualora sia presente il
Commissario Straordinario. Presenta due campi Data (da compilare utilizzando il punto come separatore, es.
05.12.2017) che indicano il periodo di insediamento e due campi numerici relativi ai costi. Il sistema effettua
un controllo di tipo formale.

- Costi relativi allamministratore straordinario della provincia. Gruppo di campi non obbligatorio, visibili solo se
viene selezionata la voce “Provincia” nel menu a tendina Tipo di ente, da compilare a cura della provincia
qualora sia presente I'Amministratore Straordinario. Presenta due campi Data (da compilare utilizzando il
punto come separatore, es. 05.12.2017) che indicano il periodo di insediamento e due campi numerici relativi
ai costi. Il sistema effettua un controllo di tipo formale.

- Costirelativi alla citta metropolitana di Cagliari. Si tratta di campi numerici, visibili solo se viene selezionata la
voce “Citta metropolitana” nel menu a tendina Tipo di ente. Il sistema effettua un controllo di tipo formale.
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Seguono i campi Sostituzione precedente invio e Note. Il primo prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta
compilando un procedimento che sostituisce il precedente invio errato, il secondo & un campo di testo semplice in cui
indicare, ad esempio, le eventuali modifiche nel numero dei componenti degli organi.

Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.

Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e puo essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.

4.1.2. Monitoraggio Patti di integrita

Home » area riservara » nuovi procediment » nuove procedimenta

Monitoraggio Patti di integrita

Monitoraggio Patti di integritd relativi al trasferimento del Fondo Unico di cul all'art. 10 LR. 2/2007 e S.M.1.
Ente *

» N. PATTI DI INTEGRITA SOTTOSCRITTI PER
Tuui | campi sono obbligatori

AFFIDAMENTO LAVORI ACQUISIZIONE SERVIZI ACQUISIZIONE BENI TOTALE RIMUOVI

Inseriscl un altro elemento

Note

Evidenziare le eventuali violazioni delle clausole ricomprese nei patti specificandone le tipologie

Ai sensi ¢ per gli effeti delfarticolo 76 del DPR 28 dicembre 2000, n.445, consap delle & delle conseguenze civill & penal previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione di arti falsi €/o uso degii stessi, DICHIARO di aver
compilata | seguenti moduli e che quanto in essi espresso & vers ed & accertabile, ovvers, verificabile su richiesta dell amministrazione competente

Acconsento

Nuovi procedimenti — Monitoraggio patti di integrita
| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare I'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.
Segue il gruppo di campi relativo al Numero dei Patti di integrita sottoscritti. | campi editabili sono suddivisi in tre colonne
denominate Affidamento lavori, Acquisizione servizi e Acquisizione beni. | campi sono di tipo numerico (il sistema
effettua un controllo di tipo formale) e benché non siano contraddisti dall’asterico rosso sono a compilazione
obbligatoria. Sulla destra & presente la colonna dei totali e il pulsante Rimuovi, che consente di eliminare il contenuto
di una intera riga.
Al di sotto dei campi € presente il pulsante Inserisci un altro elemento che consente I'inserimento di una nuova riga di
campi compilabili.
Seguono i campi Sostituzione precedente invio e Note. Il primo prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta
compilando un procedimento che sostituisce il precedente invio errato, il secondo & un campo di testo semplice in cui

indicare, ad esempio, le eventuali violazioni delle clausole ricomprese nei patti specificandone le tipologie.
Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.

Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e pud essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali dell’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.3. Modulo iscrizione formazione

Home » area riservata s NUovi procediment! » nuovo procedimento

Modulo iscrizione formazione

Modulo di i i ad amivitd di i e i rivolta a- dirigenti, e

| campi contrassegnati da asterisco sona obbligatori.

Ente *

Indicare direnramente il nome dellente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari

ALTRI ENTI
Y
Compilare questo campo qualora si presti servizio presso aliri enti

Inserisci un altro elemento

‘CORSI FORMAZIONE *
- Seleziona - v
Premere “Inserisci un akro elemento” nel caso si debba indicare pid di una localita per corso di formazione.

Inseriscl un altro elemento

Cognome *

Sesso *

Etd anagrafica *
25-34 ANNI

35-44 ANNI
45-54 ANNI

55-64 ANNI

Ufficio di appartenenza *

Categoria di appartenenza *

Anzianita di servizio *

Q-5 ANNI
6-10 ANNI
11-15 ANNI

16-20 ANNI
21-25 ANNI
26-30 ANNI
31-35 ANNI

oltre

Telefono ufficio *

E-mail personale dell'ufficio *

Gli indirizzi di posta elettronica devong essere scritti con il carattere minuscolo

da spuntare SOLO se si sta compilando un procedimenta che SOSTITUISCE il precedente invio errato

| Sostituzione precedente invio

Visualizza ordinamento

Visualizza ordinamento

Note
Ai sensi e per gli effetti dell'asticoto 76 del DPR 28 dicembre 2000, n.445, delle i e delle civifi € penali previste in caso di dichiarazioni mendaci €/o formazione di atti falsi /o uso degli stessi, DICHIARO di aver
compilato | seguenti moduli ¢ che quanta in essi espresso & vero ed & accentabile, owvero, verificabile su richiesta delf ?

| Acconsento

Si autorizzane gii organizzatori ad wiilizare i dati forniti con la compilazione del presents modulo esclisivamente nellambito & per lo svolgimento delle attivitd descritte in ottemperanza ¢ ai sensi del Regolamento UE 2016/679 ('GDPR?)

Acconsento: *

Bozza Invia

Nuovi procedimenti — Modulo iscrizione formazione
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Modulo di iscrizione ai corsi di formazione e aggiornamento rivolti ai dirigenti, funzionari e amministratori delle
Autonomie locali.
| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare 'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.
Segue il campo Altri Enti, anch’esso di tipo autocompletante, da compilare solo qualora si presti servizio presso altri
enti. Presenta il pulsante Inserisci un altro elemento che consente l'inserimento di un altro ente attraverso un nuovo
campo compilabile.
Al di sotto si trovano i campi relativi ai Corsi di formazione: si tratta di un menu a tendina in cui selezionare I'annualita
di riferimento del corso per cui si richiede l'iscrizione. Una volta selezionata I'annualita, il sistema mostra, sulla destra,
un nuovo menu a tendina in cui selezionare il nome del corso. Scelto il corso, verra mostrato un ulteriore menu a
tendina in cui selezionare il comune in cui si svolgera. Nel caso si debba indicare piu di una localita per corso di
formazione & possibile, attraverso il pulsante Inserisci un altro elemento, aggiungere una nuova riga e selezionare dal
menu a tendina gli altri comuni.
Seguono i campi relativi ai dati della persona che svolgera il corso:

- Nome. Campo di testo semplice.

- Cognome. Campo di testo semplice.

- Sesso. Pulsante di opzione con scelta M o F.

- Eta anagrafica. Pulsante di opzione con scelta da 25 a 64 anni.

- Ufficio di appartenenza. Campo di testo semplice.

- Categoria di appartenenza. Campo di testo semplice.

- Anzianita di servizio. Pulsante di opzione con scelta da 0 a oltre 35 anni.

- Telefono ufficio. Campo di testo semplice.

- E-mail personale dell’'ufficio. Campo e-mail, gli indirizzi devono essere scritti con il carattere minuscolo. Il

sistema effettua un controllo di tipo formale.

Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.
Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo.
Seguono la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e il consenso al trattamento dei dati personali in cui &
obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e pud essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.4. Monitoraggio adeguamenti normativi

Home » area riservata » Nyl procediment! + RUGVD procedimento.

Monitoraggio adeguamenti normativi

Ente *

Adeguamenti normativi *

Estremi di approvazione

DATA*

Data

Sostituzione precedente invio

Note

Ai sensi e per gli effetti dellarticolo 76 del DPR 28 dicembre 2000, n 445, consapevole delle responsabilitd e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione di atti falsi e /o uso deghi stessi, DICHIARO di aver
he quanto in es5i espresso & vero ed & accentabile, ovvero, verificabile su richiesta dell amministrazione competente

Nuovi procedimenti — Monitoraggio adeguamenti normativi

| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare I'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.
Seguono quattro campi sui riferimenti degli adeguamenti normativi:

- Adeguamenti normativi. Menu a tendina in cui selezionare 'adeguamento di legge;

- Estremi di approvazione. Campo di testo semplice;

- Numero. Campo di testo semplice in cui inserire il numero dell’adeguamento normativo;

- Data. Campo data, da compilare attraverso il calendario a comparsa o digitando la data (utilizzare il punto

come separatore, es. 05.12.2017). |l sistema effettua un controllo di tipo formale.

Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.
Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo.
Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e puo essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.5. Monitoraggio approvazione bilancio di previsione

tome » ares 8 » AoV p » nuovo procediments

Monitoraggio approvazione bilancio di previsione

Ente *
es. Cagliari e n; mune di Cagliari
Periodo *

Indicare il pesiodo di riferimento es_2018-2020

Approvaziene bilancio di

NO

Indicare se & staio approvato il bilancio di previsione finanziario

~ ESTREMI DELIBERA DI APPROVAZIONE DA PARTE DELL'ORGANO CONSILIARE/ASSEMBLEARE

S| enti che hanno provveduto alf‘approvazione dovranno Indicare gli estremi dell'atto consiliare /assembleare

zione precedente invie

Note

Comunicazioni dell’ente relative all'eventuale approvazione da parte della Giunta/Consigho d'amministrazione o ahro

Ai sensi e per gli efferti dellarticolo 76 del DPR 28 dicembre 2000, n 445, © delle resp e delle o ze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci /o formazione di atti falsi /o uso degli stessi, DICHIARO di aver
© i seguenti moduli e che quanto in essi espresso & vero ed & accertabile, owvero, verificabile su fichiesta dell amministrazione competente.

Acconsento

Nuovi procedimenti — Monitoraggio approvazione bilancio di previsione
| campi contrassegnati da ¥ sono a compilazione obbligatoria.

La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare 'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.

Segue il campo Periodo, in cui indicare il periodo di riferimento (es. 2018-2020). Si tratta di un campo di testo semplice.
Al di sotto si trova il campo Approvazione bilancio di previsione finanziario. Si tratta di un pulsante di opzione con scelta
Sl o NO.

Seguono i campi relativi agli Estremi delibera di approvazione da parte dell'organo consiliare/assembleare, qualora nel
campo precedente si sia scelto come valore Sl:

- Numero. Campo di testo semplice in cui inserire il numero dell'atto consiliare/assembleare.

- Del. Campo data in cui inserire la data di approvazione dell’atto, da compilare attraverso il calendario a
comparsa o digitando la data (utilizzare il punto come separatore, es. 05.12.2017). |l sistema effettua un
controllo di tipo formale.

Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.

Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo. Inserire comunicazioni dell'ente relative all'eventuale approvazione da parte della Giunta/Consiglio
d'amministrazione o altro.

Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e puo essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.6. Monitoraggio personale/dotazione organico

nusvo procedimento

Monitoraggio personale/dotazione organico

N DIPENDENTI CATEGORIA PROFILO PROFESSIONALE TIPOLOGIA CONTRATTUALE  CESSAZIONE O MENO NEL TRIENNID  INIZIO CONTRATTO  SCADENZA CONTRATTD  RIMUOVI

Note

12 in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione di ari falsi £/o uso degli stessi, DICHIARO di aver

Nuovi procedimenti — Monitoraggio personale/dotazione organico
| campi contrassegnati da ¥ sono a compilazione obbligatoria.

La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare 'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.

Seguono i campi relativi al personale/dotazione organico, benché non siano contraddisti dall’asterico rosso sono a
compilazione obbligatoria:

- N. dipendenti. Campo numerico, il sistema effettua un controllo di tipo formale.

- Categoria. Campo di testo semplice.

- Profilo professionale. Campo di testo semplice.

- Tipologia contrattuale. Menu a tendina con le opzioni: Tempo indeterminato, Tempo determinato, Altra
tipologia.

- Cessazione o meno nel triennio. | contenuti di questo campo vengono visualizzati esclusivamente se nel
campo precedente viene selezionata la voce Tempo indeterminato. Si tratta di un campo di scelta con valori
No, Anno corrente (N), N+ 1o N + 2.

- Inizio contratto. | contenuti di questo campo vengono visualizzati esclusivamente se nel campo precedente
vengono selezionate le voci Tempo determinato o Alira tipologia. Si tratta di un campo data da compilare
attraverso il calendario a comparsa o digitando la data (utilizzare il punto come separatore, es. 05.12.2017).
Il sistema effettua un controllo di tipo formale.

- Scadenza contratto. | contenuti di questo campo vengono visualizzati esclusivamente se nel campo
precedente vengono selezionate le voci Tempo determinato o Altra tipologia. Si tratta di un campo data da
compilare attraverso il calendario a comparsa o digitando la data (utilizzare il punto come separatore, es.
05.12.2017). Il sistema effettua un controllo di tipo formale.

- Rimuovi. Pulsante che consente di eliminare i contenuti inseriti nella riga di riferimento.

Al di sotto di suddetti campi & presente il pulsante Inserisci un altro elemento che consente I'inserimento di una nuova
riga di campi compilabili.

Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.

Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo.

Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e pud essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.7. Pareggio di bilancio - Art.10 legge n. 243/12 - Intesa regionale

gge 1:243/12 - Intesa regionale
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Nuovi procedimenti — Pareggio di bilancio - Art.10 legge n. 243/12 - Intesa regionale

Viale Trieste, 186 - 09123 Cagliari - tel. + 070 6064031 — e-mail: eell.servizio.entilocali@regione.sardegna.it 22/57
www.sardegnaautonomie.it



REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA
A DELLA

ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

r

| campi contrassegnati da © sono a compilazione obbligatoria.

La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare I'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.

Segue il campo Anno, campo di testo semplice in cui indicare I'anno di riferimento.

Al di sotto si trova il pulsante Comune escluso dai vincoli di finanza pubblica nell'anno 2015 con scelta Sl o NO, in cui
i comuni esclusi dai vincoli di finanza pubblica nell'anno 2015 in quanto con popolazione fino a 1.000 abitanti dovranno
selezionare S, gli altri comuni dovranno selezionare NO.

Seguono due gruppi di campi numerici, Cessione spazi finanziari e Richiesta spazi finanziari, su cui il sistema effettua
un controllo di tipo formale. Si precisa che gli importi inseriti non dovranno utilizzare il punto come separatore delle
migliaia. Laddove necessario, utilizzare la virgola come separatore dei decimali (es. 2700,55). Di seguito il dettaglio
dei due gruppi di campi.

Cessione spazi finanziari:

- Cessione spazi finanziari. Campo obbligatorio, gli enti che cedono spazi finanziari devono indicare I'importo
arrotondato all'unita di euro; gli enti che richiedono spazi finanziari devono indicare 0 (zero);

- Tempi e modalita di miglioramento del saldo. Serie di cinque campi in cui indicare la percentuale per ogni
singolo anno. Da compilare da parte degli enti che cedono spazi (il periodo di tempo per il miglioramento del
saldo deve essere individuato in un minimo di due anni e un massimo di cinque anni e la quota del primo anno
non puo superare il 50%):

o % Primo anno

o % Secondo anno

o % Terzo anno

o % Quarto anno

o % Quinto anno.
Richiesta spazi finanziari:

- Richiesta spazi finanziari. Campo obbligatorio, gli enti che richiedono spazi finanziari devono indicare I'importo
arrotondato all'unita di euro; gli enti che cedono spazi finanziari devono indicare 0 (zero);

- Avanzo di amministrazione al 31 dicembre dell'anno precedente. Indicare l'importo dell'avanzo di
amministrazione risultante dal rendiconto o dal pre-consuntivo dell'anno precedente al netto della quota
accantonata del Fondo crediti di dubbia esigibilita, arrotondato all'unita di euro;

- Fondo cassa al 31 Dicembre dell'anno precedente. Indicare l'importo del fondo di cassa al 31 dicembre
dell'anno precedente arrotondato all'unita di euro;

- Fondi stanziati in bilancio di previsione dell'anno in corso destinati a confluire nel risultato di amministrazione.
Indicare I'importo dei fondi stanziati in bilancio finanziati con il risultato di amministrazione destinato a confluire
nell'avanzo di amministrazione, arrotondato all'unita di euro;

- Disponibilita progetti esecutivi redatti e validati in conformita alla vigente normativa, completi del
cronoprogramma della spesa. Si tratta di un campo di scelta con valori Sl o NO;

- Perimporto di €. Campo obbligatorio;

- Quota vincolata agli investimenti del risultato di amministrazione come da rendiconto o pre-consuntivo
dell'anno precedente. Indicare I'importo della quota vincolata agli investimenti del risultato di amministrazione
risultante dal rendiconto o dal pre-consuntivo dellanno precedente, arrotondato all'unita di euro, per
operazioni di investimento da realizzare attraverso I'utilizzo dei risultati di amministrazione, ovvero indicare 0
(zero) qualora non ricorra tale ipotesi;

- Quota libera del risultato di amministrazione destinata agli investimenti come da rendiconto o pre-consuntivo
anno precedente. Indicare |'importo della quota libera del risultato di amministrazione risultante dal rendiconto
o dal pre-consuntivo dell'anno precedente, arrotondato all'unita di euro, per operazioni di investimento da
realizzare attraverso I'utilizzo dei risultati di amministrazione, ovvero indicare 0 (zero) qualora non ricorra tale
ipotesi;

- Quota del risultato di amministrazione destinata a debiti da sentenze passate in giudicato o lodi arbitrali.
Indicare I'importo della quota del risultato di amministrazione risultante dal rendiconto o dal pre-consuntivo
dell'anno precedente, arrotondato all'unita di euro, destinata a spesa per debiti di parte capitale derivanti da
sentenze passate in giudicato o lodi arbitrali, ovvero indicare 0 (zero) qualora non ricorra tale ipotesi;

- Modalita copertura investimenti. Per le richieste di spazi finanziari indicare la quota finanziata con avanzo di
amministrazione e quella con ricorso al debito e, relativamente allavanzo di amministrazione, specificare
I'importo finanziato con la quota vincolata agli investimenti e quello finanziato con I'avanzo libero:
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o Ricorso al debito;

o Avanzo di amministrazione;

Di cui:
. Quota vincolata agli investimenti;
*  Quota libera.

- Attestazione utilizzo spazi finanziari concessi nell’esercizio precedente. Campo di scelta con valori Sl o NO.
Gli enti locali che richiedono spazi devono attestare I'utilizzo degli spazi finanziari concessi nell’anno
precedente nella misura non inferiore al novanta per cento

- Tempi e modalita di peggioramento del saldo. Serie di cinque campi in cui indicare la percentuale per ogni
singolo anno. Da compilare da parte degli enti che richiedono spazi (il periodo di tempo per il peggioramento
del saldo deve essere individuato in un minimo di due anni e un massimo di cinque anni e la quota del primo
anno non puo essere inferiore al 50%):

% Primo anno

% Secondo anno

% Terzo anno

% Quarto anno

o % Quinto anno

Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un

procedimento che sostituisce il precedente invio errato.

Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua

alcun controllo.

Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.

Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e pud essere modificata

successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite

casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.

O O O O

4.1.8. Proposte programma attivita formative

Proposte programma attivita formative
campi contrassegnati 6a asterisco son obbfigator
Ente *
Nome del referente *

Cognome del referente *

E-mail personale dellufficio del referente *

AREA DI

DIRIGENTI CATEGORIA D CATEGORIA C RIMUOV!

Note

iwa ¢ delle conseguenze civill & penali previste in casa di dichiarazioni meadaci ¢/ formazione di atti falsi &/ wso degli stessi, DICHIARD di aver compalato | seguents moduli ¢ chie quanto m e5si

i 3d wnilizzare | dati fornits con 1a compilazione del presente modulo esclus amente nell ambito ¢ per 16 swolgimento delie SHTVEA desCTitTe in omemperanza € a1 sensi del Regolamentn UE 2016/679 (GO

Nuovi procedimenti — Proposte programma attivita formative
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o

| campi contrassegnati da ® sono a compilazione obbligatoria.
La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare I'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.
Seguono i campi relativi al referente della formazione:
- Nome del referente. Campo di testo semplice, indicare il nome del referente della formazione da contattare
per eventuali chiarimenti;
- Cognome del referente. Campo di testo semplice, indicare il cognome del referente della formazione da
contattare per eventuali chiarimenti;
- E-mail personale dell'ufficio del referente. Campo e-mail, indirizzi di posta elettronica devono essere scritti
con il carattere minuscolo. Il sistema effettua un controllo di tipo formale.
Al di sotto si trova una tabella con i campi inerenti I'area di formazione e le proposte formative:
- Area formazione. Campo di scelta in cui selezionare uno dei seguenti valori:
o Area amministrativa,
o Area economico-finanziaria;
o Area tecnica;
o Area servizi sociali e salute.
- Proposte formative. Campo di testo semplice. Indicare una sola proposta formativa per volta. Per indicare
ulteriori proposte formative per la stessa area di formazione premere il pulsante Inserisci un altro elemento;
- Dirigenti. Campo numerico, il sistema effettua un controllo di tipo formale;
- Categoria D. Campo numerico, il sistema effettua un controllo di tipo formale. Indicare il numero del personale;
- Categoria C. Campo numerico, il sistema effettua un controllo di tipo formale. Indicare il numero del personale;
- Rimuovi. Pulsante che consente di eliminare i contenuti inseriti nella riga di riferimento.
Al di sotto di suddetti campi € presente il pulsante Inserisci un altro elemento che consente I'inserimento di una nuova
riga di campi compilabili. Premere il pulsante tante volte quante sono le proposte formative scegliendo per ciascuna
I'area correlata.
Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.
Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo.
Seguono la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e il consenso al trattamento dei dati personali (Regolamento
UE 2016/679 "GDPR") in cui é obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e puo essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali dell’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’Ente titolare del Procedimento. |l Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.9. Monitoraggio approvazione rendiconto di gestione

mente

to di gestione

Monitoraggio approvazione ren
Ente =

Anno *

Indicare Fanno di riferimento
Approvazione rendiconto di gestione da parte dell'organa consiliare fassembleare *

W

Indicare se & stata approvato il rendiconto di gestione

~ ESTREMI DELIBERA DI APPROVAZIONE DA PARTE DELL'ORGANO CONSILIARE/ASSEMELEARE

Gl enti che hanno provveduto aif approvazione dovranno indicare gll estrem delfatto consiliare assembieare

o

~DEL

Inserire Is data di appravazione

Note

Nuovi procedimenti — Monitoraggio approvazione rendiconto di gestione

o

| campi contrassegnati da ® sono a compilazione obbligatoria.
La prima parte della scheda &€ composta dai campi Ente e Anno. Il primo & un campo autocompletante in cui indicare
I'ente per cui si sta creando il procedimento (indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari € non
Comune di Cagliari), il secondo € un campo numerico in cui inserire I'anno di riferimento.
Segue il campo Approvazione rendiconto di gestione, in cui indicare se € stata approvato il rendiconto di gestione. Si
tratta di un campo di scelta con valori Si o No.
Al di sotto si trova il gruppo di campi relativi agli Estremi delibera di approvazione da parte dell'organo
consiliare/assembleare. Gli enti che hanno provveduto all'approvazione dovranno indicare gli estremi dell'atto
consiliare/assembleare:

- Numero. Campo di testo semplice.

- Del. Campo data, da compilare attraverso il calendario a comparsa o digitando la data (utilizzare il punto

come separatore, es. 05.12.2017). Il sistema effettua un controllo di tipo formale.

Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.
Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo. Inserire comunicazioni dell'ente relative all'eventuale approvazione da parte della Giunta/Consiglio
d'amministrazione o altro.
Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e pud essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.10. Saldi di gestione

nuayi piocegiment

Saldi di gestione

Ente *
Indicare dire il nome el ente di riferimento-es. Cagliari & nan Comune di Cagliari
ENTRATE TRIBUTARIE
COMPETENZA ACCERTATD COMPETENZA RISCO3S0 RESIDUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSS0

CONTRIBUTI STATO
COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCOSSO RESIDUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO

CONTRIBUTI REGIONE
COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCOSSO AESIOUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO

CONTRIBUTI ALTRI

COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCOSS0 RESIDUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO
ENTRATE EXTRATRIBUTARIE
COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCOSSO RESIDUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO

ALIENAZIONI BENI PATRIMONIALY

COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCOSSO RESIOU! ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO

CONTRIBUTI STATO CC

COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCOSSO RESIOUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO

CONTRIBUTI REGIONE €C
COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCOSSO RESIDUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO

CONTRIBUTI ALTRI €€
COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCOSSO RESIOUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO

OPERAZIONI FINANZIARIE

COMPETENZA ACCERTATO COMPETENZA RISCO3SO RESIOUI ACCERTATO RESIDUI RISCOSSO
SPESE CORRENT!

SPESE COMP (WP SPESE COMP PAG. SPESE RESID IMP SPESE RESID PAG

SPESE PER INVESTIMENTO

SPESE COMP IMP SPESE COMP PAC SPESE RESID IMP SPESE RESID PAG

RIMBORSO PRESTITH

SPESE COMP IMP SPESE COMP PAG SPESE RESID IMP SPESE RESID PAG

Fondo cassa finale

Debito residuo per mutui in essere

Risultato di al 31 dicembre dellul finanziario

5040 se 31 sta compilanda un procediments che SOSTITUISCE i precedeme invio errato

e precedente invio

i sensi e pes gl effeni delfarticolo 76 del DPR
Espresso & vero ed & aceertabile, ovvers, verific

445, consapevole delle delle penali previste in mendaci ¢/ a1t falsi ¢/0 uso degli stessi, DICHIARD di aver compilato i seguenti moduli e che quants in essi
3u richiesta dellamministrazione competente.

Acconsento

Bozza Invia

Nuovi procedimenti — Saldi di gestione
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| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare I'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.
Seguono 13 gruppi di campi, a compilazione non obbligatoria, in cui inserire i dati dei vari saldi di gestione:
- Entrate tributarie
- Contributi Stato
- Contributi Regione
- Contributi altri
- Entrate extratributarie
- Alienazioni beni patrimoniali
- Contributi Stato cc
- Contributi Regione cc
- Contributi altri cc
- Operazioni finanziarie
- Spese correnti
- Spese per investimento
- Rimborso prestiti
| primi 10 gruppi sono composti dai campi Competenza accertato, Competenza riscosso, Residui accertato e Residui

riscosso. Si tratta di campi numerici su cui il sistema effettua un controllo formale.

Gli altri 3 gruppi sono composti dai campi Spese competenza impegnato, Spese competenza pagato, Spese residui
impegnato e Spese residui pagato. Si tratta di campi numerici su cui il sistema effettua un controllo formale.

Al di sotto si trovano 3 campi inerenti i saldi di gestione: Fondo cassa finale, Debito residuo per mutui in essere e
Risultato di amministrazione al 31 dicembre dell'ultimo esercizio finanziario. Si tratta di campi numerici su cui il sistema
effettua un controllo formale.

Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.

Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo.

Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e puo essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali dell’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.11. Monitoraggio approvazione salvaguardia degli equilibri bilancio

011 NUIOVG prOCABIMENTD.

Monitoraggio approvazione salvaguardia degli equilibri bilancio

Ente *

Approvazione salvaguardia equilibri esercizio finanziario *

Indicare se & stata approvata dallorgano consiliare /assembleare la salvaguardia degl equifibri esercizio finenziario

ESTREMI DELIBERA DI APPROVAZIONE DA PARTE DELL'ORGANO CONSILIARE/ASSEMELEARE

Gli enti che hanno proweduto all appravazione dovranna indicare gli estremi dell'atto consiliare /assembleare

Note

onsabilith ¢ defle conseguence ciili ¢ pemall previste in caso di dichiararioni mendaci cfo formaione di atti fali ¢ /0 uso degh stessi, DICHIARO di aver compilata i seguenti moduli ¢ che quanta in <331

Nuovi procedimenti — Monitoraggio approvazione salvaguardia degli equilibri bilancio
| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
La prima parte della scheda € composta dai campi Ente e Anno. Il primo & un campo autocompletante in cui indicare
I'ente per cui si sta creando il procedimento (indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari € non
Comune di Cagliari.), il secondo & un campo numerico in cui inserire I'anno di riferimento.
Segue il campo Approvazione salvaguardia equilibri esercizio finanziario, in cui indicare se & stata approvata
dall'organo consiliare/assembleare la salvaguardia degli equilibri esercizio finanziario. Si tratta di un campo di scelta
con valori Sio No.
Al di sotto si trova il gruppo di campi relativi agli Estremi delibera di approvazione da parte dell'organo
consiliare/assembleare. Gli enti che hanno provveduto all'approvazione dovranno indicare gli estremi dell'atto
consiliare/assembleare:

- Numero. Campo di testo semplice.

- Del. Campo data, da compilare attraverso il calendario a comparsa o digitando la data (utilizzare il punto

come separatore, es. 05.12.2017). |l sistema effettua un controllo di tipo formale.

Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.
Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo. Inserire comunicazioni dell'ente relative all'eventuale approvazione da parte della Giunta/Consiglio
d'amministrazione o altro.
Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e pud essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali dell’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.12. Intesa regionale per la cessione di spazi finanziari agli EE.LL. per i quali non é prevista la
restituzione

Home » area tisesvata s Huoli plocedinents  niiovo procesimento

Intesa regionale per la cessione di spazi finanziari aghi EE.LL. per i quali non & prevista la restituzione

(Art.10 legge n.243/12 & Art. 2. comma 8, DFCM 21~

7N2Z
Si precisa che gli importi inseriti non dovranne utilizzare il punto come separatore delle migliala. Laddove necessario, utilizzare la virgola come separatore dei decimali (es. 2700,55).

Ente
Indicare diretiamente il nome dellente di rifesimento e5. Cagliari & non Comune di Cagliari
Anno *

Tipologia Enti *

‘comuni esclusi dai vincali di finanz;

ubiblica nell'anno 2013 in quante con ponoiaziane fine ai 1.000 abitanti
comuni con una popolazione compresa tra 1001 & 10.000 abitant

comuni con papolazione superiore a 10.000 abitanti

province & citrd metropoliana di Cagliari

v RICHIESTA SPAZI FINANZIAR]

Richiesta spazi finanziar *
€

N.E. Indicare Fimporio degh spazi finanziari che l'ente intende richiedere, arrotondato alluniti di coro.

Avanzo di amministrazione al 31 dicembre dellanno precedente *
€

indicare limpar

vanze di smministrazio

te dal rendiconto o da

consuntive delfanno pracedente al n onata del Fondo credit di dubbia esigibilita, amotondato al

4 di euro

Fondo cassa al 31 Dicembre dell'anno precedents *

ndicars Timporto del fondo di cassa al 31 dicembre delfanno precedente arrotondato all unita. di eurs

Fondi stanziati in bilancio di previsione dell'anno In €orso destinati a confluire nel risultato di amministrazione *
€

ndicare Iimparto dei fondi stanziati in bilancio destinati 2 confluire nellavanz di amm

arratondata alfunita di euro

Disponibilitd progetti esecutivi redanti e validati in conformita alla vigente normativa,completi del cronoprogramma della spesa *

NG
Quota vincolata agli del risultato di come da rend I dell'anno precedente *
ndicare Fimporto della 2 ol investimenti ded risultato di amministrazione risultante dal rendiconto o del pre-consuntiva delfanna precedente, arrotondato alluniti di euro, per operazioni di invest di amministraziane, ovwero indicare 0
{zer0) qualora nen ricorra
Quota libera del fisultato di amministrazione destinata agli investimenti come da rendiconto o pre—consuntivo anno precedente *
€
: 10 della quota libera del risultato di amministrazions risultante dal rendiconto o dal pre<consuntivo dellanno precedsnte, arrotondato alfurith di auro, pec operaziud di invastimento da realizzare atiraverso Futilizzo dei fisultati & amministrazions, owero indicare O (zero) qualora non
; =)

Quota del risultato di amministrazione destinata a debiti da sentenze passate in giudieato o lodi arbirali *
€

ndicare 1
corra tale ipot

suliante dal ren

to o dal pre-consuntive dell'anno precedente, arratondato alfunith di euro, destinata a spesa per debiti di parte capitale derivanti da sentenze passa

icare 0 (zero) qualora non
= MODALITA COPERTURA INVESTIMENT!

In ordine all'ammontare degli spazi finanziari richiesti indicare Ia quota finanziata con avanzo di amminisirazione e quella con ricorsa al debito e, relativamente all’avanzo di amministrazione, specificare I'importo finanziate con la guota vincolata aghi investimenti & quelio
finanziato con Mavanzo libero.

Ricorso al debito *

Avanzo di amministrazione *
Edicul

Quota vincolata agll investimenti *
€

Quota libera =

Antestazione utilizzo spazi finanziari concessi nell'esercizio precedente *

di spazi finan

nelianno precedents

degli spa

inanzian concessi nellanna precedente nella misura non inferiore al novanta per canto, ovvero flaggare la voce “Ente non beneficiario di spazi finanzian”

da spuntare SOLO se si sta compitando un procediments che SOSTIT

precedente invio errato

Sostituzione precedente invio:

MNote

A sensi & per g

feuti dell articolo 76 del DPR 28 dicembre 2000, n 445 e delle e delle c
espresso & vero

accertabile, awere, verificabile su richiesta delf amministrazione competente

& penali prev

casa di dichurazions mendaci ejo formazione di at

falsi /0 uso degh stessi, DICHIARO di aver compilato i sequenti moduli &

e quanta in essi
Acconsento

Salva Bozza Invia

Nuovi procedimenti — Intesa regionale per la cessione di spazi finanziari agli EE.LL. per i quali non é prevista la restituzione

| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
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La prima parte della scheda &€ composta dai campi Ente e Anno. Il primo & un campo autocompletante in cui indicare
I'ente per cui si sta creando il procedimento (indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari € non
Comune di Cagliari.), il secondo & un campo numerico in cui inserire I'anno di riferimento.

Al di sotto si trova il campo Tipologia Entiin cui selezionare una delle seguenti quattro voci:

comuni esclusi dai vincoli di finanza pubblica nellanno 2015 in quanto con popolazione fino ai 1.000 abitanti
comuni con una popolazione compresa tra 1.001 e 10.000 abitanti

comuni con popolazione superiore a 10.000 abitanti

province e citta metropolitana di Cagliari

Seguono il gruppo di campi numerici Richiesta spazi finanziari, su cui il sistema effettua un controllo di tipo formale. Si
precisa che gli importi inseriti non dovranno utilizzare il punto come separatore delle migliaia. Laddove necessario,
utilizzare la virgola come separatore dei decimali (es. 2700,55). Di seguito il dettaglio del gruppo di campi.

Richiesta spazi finanziari. Campo obbligatorio in cui Indicare I'importo degli spazi finanziari che I'ente intende
richiedere, arrotondato all'unita di euro;
Avanzo di amministrazione al 31 dicembre dell'anno precedente. Indicare l'importo dell'avanzo di
amministrazione risultante dal rendiconto o dal pre-consuntivo dell'anno precedente al netto della quota
accantonata del Fondo crediti di dubbia esigibilita, arrotondato all'unita di euro;
Fondo cassa al 31 Dicembre dell'anno precedente. Indicare I'importo del fondo di cassa al 31 dicembre
dell'anno precedente arrotondato all'unita di euro;
Fondi stanziati in bilancio di previsione dell'anno in corso destinati a confluire nel risultato di amministrazione.
Indicare I'importo dei fondi stanziati in bilancio destinati a confluire nell'avanzo di amministrazione, arrotondato
all'unita di euro;
Disponibilita progetti esecutivi redatti e validati in conformita alla vigente normativa, completi del
cronoprogramma della spesa. Si tratta di un campo di scelta con valori Sl o NO;
Quota vincolata agli investimenti del risultato di amministrazione come da rendiconto o pre-consuntivo
dell'anno precedente. Indicare I'importo della quota vincolata agli investimenti del risultato di amministrazione
risultante dal rendiconto o dal pre-consuntivo dellanno precedente, arrotondato all'unita di euro, per
operazioni di investimento da realizzare attraverso I'utilizzo dei risultati di amministrazione, ovvero indicare 0
(zero) qualora non ricorra tale ipotesi;
Quota libera del risultato di amministrazione destinata agli investimenti come da rendiconto o pre-consuntivo
anno precedente. Indicare |'importo della quota libera del risultato di amministrazione risultante dal rendiconto
o dal pre-consuntivo dell'anno precedente, arrotondato all'unita di euro, per operazioni di investimento da
realizzare attraverso I'utilizzo dei risultati di amministrazione, ovvero indicare 0 (zero) qualora non ricorra tale
ipotesi;
Quota del risultato di amministrazione destinata a debiti da sentenze passate in giudicato o lodi arbitrali.
Indicare I'importo della quota del risultato di amministrazione risultante dal rendiconto o dal pre-consuntivo
dell'anno precedente, arrotondato all'unita di euro, destinata a spesa per debiti di parte capitale derivanti da
sentenze passate in giudicato o lodi arbitrali, ovvero indicare 0 (zero) qualora non ricorra tale ipotesi;
Quota del risultato di amministrazione destinata a debiti da sentenze passate in giudicato o lodi arbitrali.
Indicare I'importo della quota del risultato di amministrazione risultante dal rendiconto o dal pre-consuntivo
dell'anno precedente, arrotondato all'unita di euro, destinata a spesa per debiti di parte capitale derivanti da
sentenze passate in giudicato o lodi arbitrali, ovvero indicare 0 (zero) qualora non ricorra tale ipotesi;
Modalita copertura investimenti. In ordine allammontare degli spazi finanziari richiesti indicare la quota
finanziata con avanzo di amministrazione e quella con ricorso al debito e, relativamente all’avanzo di
amministrazione, specificare I'importo finanziato con la quota vincolata agli investimenti e quello finanziato
con I'avanzo libero:

o Ricorso al debito;

o Avanzo di amministrazione;

Di cui:

*  Quota vincolata agli investimenti;
*  Quota libera.

Attestazione utilizzo spazi finanziari concessi nell’esercizio precedente. Campo di scelta in cui selezionare
una delle seguenti tre voci:

o S

o NO

o  Ente non beneficiario di spazi finanziari nell'anno precedente
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Gli enti devono attestare I'utilizzo degli spazi finanziari concessi nell'anno precedente nella misura non
inferiore al novanta per cento, ovvero flaggare la voce "Ente non beneficiario di spazi finanziari".
Segue il campo Sostituzione precedente invio. Prevede una semplice spunta da apporre solo se si sta compilando un
procedimento che sostituisce il precedente invio errato.
Il campo Note chiude I'elenco dei campi editabili. Si tratta di un campo di testo semplice su cui in sistema non effettua
alcun controllo.
Segue la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Salva Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e puo essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.

4.1.13. Rilevazione sui servizi comunali di supporto per l'inclusione scolastica degli alunni
disabili nelle scuole del primo ciclo

Simen) » MOV procedimento

Rilevazione sui servizi comunali di supporto per l'inclusione scolastica degli alunni disabili nelle scuole del primo ciclo

Ente *
Referente *

Email *
Telefono *

» SEZ. | INQUADRAMENTO GENERALE * *

b SEZ. Il GESTIONE SERVIZI

ssi, DICHIARD di av

no gl organizzatori ad utilizzare i dati forniti con la compilazione del presente modulo nell'ambito « per fo svok delle antivitd descritte in ottemperanza ¢ ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPRY)

Nuovi procedimenti - Rilevazione sui servizi comunali di supporto per I'inclusione scolastica degli alunni disabili nelle
scuole del primo ciclo

| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare 'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.
Seguono i campi Referente (indicare nome e cognome), email e telefono. Si tratta di campi alfanumerici, sul campo
email il sistema effettua un controllo di tipo formale.
Al di sotto sono presenti due gruppi di campi. Il primo & denominato Sez. | inquadramento generale: presenta una serie
di campi a scelta multipla selezionabile attraverso la spunta delle relative caselle. La seconda & denominata Sez. I/
gestione servizi ed & suddivisa al suo interno in tre ulteriori gruppi di campi:

- A. Assistenza specialistica

- B. Trasporto scolastico

- C. Acquisto sussidi
Tutti e tre i gruppi presentano una serie di campi a scelta multipla o singola, una serie di menu a tendina e dei campi
di testo semplice.
Seguono la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e il consenso al trattamento dei dati personali (Regolamento
UE 2016/679 "GDPR") in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.
Chiudono la scheda i pulsanti Salva Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e puo essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali dell’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.
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4.1.14. Modulo iscrizione corsi FSE

Hams » are » N0 procegiment » nuowD procedimente
Modulo iscrizione corsi FSE
FSE- modulo di Iscrizione ai corsi di formazione & aggiornamento rivolti ai dirigenti, funzionari & amministratori delle Autonomie locall
Ente *

CORSO: PROGRAMMAZIONE E GESTIONE DEI FONDI STRUTTURALI E PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE

ISCRITTI IN ORDINE DI PRIORITA"

NOME COGNOME TELEFONO UFFICIO EMAIL PERSONALE DELLUFFICIO RIMUOVI

CORSO: FORMAZIONE SPECIALISTICA IN MATERIA DI APPALT] PUBBLIC!
ISCRITTI {N ORDINE DI FRIGRITA'

NOME COGNOME TELEFONO UFFICIO EMAIL PERSONALE DELLUFFICIO RIMUOVI

sci un altro elemento

CORSO: L"ARMONIZZAZIONE CONTABILE NEGLI ENTI LOCALI - D.LGS. 118/2011 - DALLA CONTABILITA FINANZIARIA ALLA CONTABILITA ECONOMICA

ISCRITTI 1N ORDINE DI PRICRITA'

HOME COGNOME TELEFONO UFFICIO EMAIL PERSONALE DELLUFFICIO RIMUOVI

serisci un altr

CORSO: LA GESTIONE DEL PERSONALE, TRASPARENZA, ACCESSO, PRIVACY E ANTICORRUZIONE NELL'ENTE LOCALE
ISCRITTI (N ORDINE DI PRIGRITA"

NOME COGNOME TELEFONO UFFICIO EMAIL PERSONALE DELLUFFICIO RIMUOVI

Note

i e delle conseguenze civill & penali previste in caso di dichiarazioni mendaci /o formazione di atti falsi «/o uso degli stessi, ICHIARO di aver compilats | seguenti moduli e che quamto in essi

ivamente nell'smbito e per lo svolgimento delle antivitd deseritte in ottemperanza ¢ ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPRY)

Nuovi procedimenti — Modulo iscrizione corsi FSE

FSE: modulo di iscrizione ai corsi di formazione e aggiornamento rivolti ai dirigenti, funzionari e amministratori delle
Autonomie locali.
| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
La scheda si apre con il campo Ente, si tratta un campo autocompletante in cui indicare I'ente per cui si sta creando il
procedimento. Indicare direttamente il nome dell'ente di riferimento es. Cagliari e non Comune di Cagliari.
Seguono quattro gruppi di campi relativi ai corsi disponibili, in cui devono essere inseriti i riferimenti delle persone per
cui si sta effettuando I'iscrizione secondo un ordine di priorita. | corsi sono i seguenti:

- Programmazione e gestione dei fondi strutturali e programma operativo regionale;

- Formazione specialistica in materia di appalti pubblici;

- L'armonizzazione contabile negli enti locali - d.lgs. 118/2011 - dalla contabilita finanziaria alla contabilita

economica;
- La gestione del personale, trasparenza, accesso, privacy e anticorruzione nell’ente locale.

| gruppi di campi sono cosi composti:
- Nome. Campo di testo semplice.
- Cognome. Campo di testo semplice.
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Telefono ufficio. La casella editabile di questo campo viene visualizzata esclusivamente se sono stati compilati
i precedenti campi Nome e Cognome. Campo di testo semplice.

Email personale dell'ufficio. La casella editabile di questo campo viene visualizzata esclusivamente se sono
stati compilati i precedenti campi Nome e Cognome. Campo di tipo e-mail, il sistema effettua un controllo di
tipo formale.

Rimuovi. Pulsante che consente di eliminare i contenuti inseriti nella riga di riferimento.

Inserisci un altro elemento. Pulsante che consente l'inserimento di una nuova riga di campi compilabili.

Seguono la Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e il consenso al trattamento dei dati personali (Regolamento
UE 2016/679 "GDPR") in cui & obbligatorio inserire la spunta nella casella Acconsento.

Chiudono la scheda i pulsanti Salva Bozza e Invia. Cliccando su Bozza la scheda viene salvata e puo essere modificata
successivamente. Selezionando /nvia il sistema genera un file in formato PDF contenente i dati inseriti e lo invia, tramite
casella di Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali dell’Assessorato e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento. Il Procedimento sara poi disponibile nella sezione Procedimenti
inviati e scaricabile in formato PDF.

4.2.

Inserimento di un procedimento anagrafico

Come riportato nel paragrafo 4, i procedimenti anagrafici sono i seguenti:

Anagrafica ente. Si tratta di una scheda compilata gia presente nel sistema e su cui gli enti possono intervenire
esclusivamente apportando delle modifiche (es. aggiornamento recapiti).

Organi. Scheda di nuova compilazione relativa agli organi amministrativi dell’ente.

Organigramma. Scheda di nuova compilazione relativa alla struttura organizzativa dell’ente. N.B.: nel
presente manuale verranno esposte solo le modalita di inserimento degli Organi in quanto la compilazione
dell’'organigramma, al momento, non € in carico all’ Ente.

4.2.1. Anagrafica ente

Accesso alla scheda Anagrafica dell’ente
L’accesso alla scheda dell’ente puo avvenire in tre modi:

1. Nel cruscotto, sotto la voce Gestione contenuti enti, € presente una tabella con I'elenco dei contenuti inseriti.
Individuare, ove presente, la riga con il contenuto di tipo Anagrafica ente e nella colonna Modifica cliccare sul link
modifica.

Gestione contenutr enti

TITOLD

CONTENUTO ENTE DATA ACGIORNAMENTO - STATO MODIFICA

Comune di Lanusei - Indirizzi Anagrafica ente LANUSE| 12.02.2019 Pubblicato -

Comune di Lanusei - Organi in carica Organi LANUSE! 06.08.2019 Pubblicato Modifica

Comune di Lanusei - Organi electi Amministrative 2017 Organi LANUSE! 29.10.2018 Fubblicato Modifica

Lista completa

Gestione contenuti enti — accesso scheda Anagrafica ente, modalita 1

2. Nel cruscotto cliccare sulla voce Gestione contenuti enti o sulla voce in basso a destra Lista completa.

Gestione contenutr enti

TITOLO CONTENUTO ENTE DATA ACGIORNAMENTO - STATO MODIFICA
Comune di Lanusei - Indirizzi Anagrafica ente LANUSE! 12.09.2019 Pubblicato Modifica
Comu di Lanusei - Organi in carica Organi LANUSE! 06.08.2019 Pubblicato Modifica
Comune di Lanusei - Organi eletti Amministrative 2017 Organi LANUSE! 29.10.2018 Pubblicato Modifica

Gestione contenuti enti — accesso scheda Anagrafica ente, modalita 2
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Il sistema conduce alla omonima pagina in cui sono presenti in elenco tutti i contenuti inseriti. Individuare la riga in cui
e presente il contenuto di tipo Anagrafica ente e nella colonna Modifica cliccare sul link Modifica.

sta » gestione contenuli enti

Gestione contenuti enti

Tiola Tipo Contenuta Ente di appartenenza

ENTE DATA AGGIDRNAMENTC ¥ | STATO MODIFICA

Gestione contenuti enti — accesso scheda Anagrafica ente, modalita 2

3. Nel menu utente cliccare su Lista contenuti gruppo.

Menl wtente
Home » area riservata

Area Riservata Area Riservata

Muovo contenuto

Lista contenuti gruppo

Messaggi

Procedimerti inviati Procedimenti

Manuah

Esci

PROCEDIMENTO

Gestione contenuti enti — accesso scheda Anagrafica ente, modalita 3

Il sistema conduce alla omonima pagina in cui sono presenti in elenco tutti i contenuti inseriti. Individuare la riga in cui
e presente il contenuto di tipo Anagrafica ente e nella colonna Modifica cliccare sul link Modifica.

sta » gestione contenuli enti

Gestione contenuti enti

Titola Tipo Contenuto Ente di appartenenza

¥ | ITATO MODIFICA

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Organi LANUSEI 08102018 Pubblicate
Gestione contenuti enti — accesso scheda Anagrafica ente, modalita 3

Struttura della scheda Anagrafica ente
Una volta cliccato sul link Modifica, cosi come descritto nel paragrafo precedente, si accede alla scheda Edit Anagrafica
ente in modalita Nuova bozza, da cui € possibile apportare le modifiche ai contenuti.
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imento per cui si 552 aggiomando Fanagrafica

& eschusamente x cura dells redazione RAS

Corpo del testo (Modifica sommario)

2]

& & & % @m= ol

B I U & % x|E|: = i 12 || = [

Scheda Edit Anagrafica ente

La scheda presenta in alto a destra 3 tab per la gestione dei contenuti: contenuto pubblicato, nuova bozza, gestione
revisioni (dettaglio nel paragrafo successivo) mentre nel corpo si trovano i campi editabili. Questi ultimi sono cosi
articolati:

Titolo, Ente d’appartenenza e Visibilita ente di appartenenza

Corpo del testo

Collegamento all’ente di appartenenza

Sede dell’ente e contatti

Sito

Data costituzione

Allegati

Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e consenso al trattamento dei dati personali
Opzioni per la pubblicazione

Il dettaglio dei campi & riportato nei paragrafi successivi del presente capitolo.

Tab di gestione dei contenuti
La scheda presenta in alto a destra 3 tab per la gestione dei contenuti:

Edit Anagrafica ente Comune di Lanusei - Indinizzi

CONTENUTO PUBBLICATO. NUOVA BOZZA

Edit Anagrafica ente — Tab gestione contenuti

Il primo tab & denominato Contenuto pubblicato e, se selezionato, mostra I'elenco dei dati che alimentano il sito

pubblico.

Viale Trieste, 186 - 09123 Cagliari - tel. + 070 6064031 — e-mail: eell.servizio.entilocali@regione.sardegna.it
www.sardegnaautonomie.it

36/57



A DELLA

ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

SardegnaAutonomie

ENTI LOCALI ~  ASSOCIAZIONISMO ~  CONTABILITA E FINANZE ~  CONFERENZA REGIONE - ENTI LOCALI ~  APPROFONDIMENT] ~

Cerca nel sita - tutto - W Ordina per rilevanza W

Switch back

Contenuto pubblicato Nuova bozza Gestione revisioni

Stato della revisione: Pubblicato
Revisione pil recente: 5/
Fax:
+390782 40168
Email:
info@comunedilanuset.it
sindaco@comunedilanusel.it
Email PEC:
protocollo.lanusei@pec.comunas.it
Sito:
http:/www.comunedilanusei.it/

Contenuto pubblicato

Il secondo tab & denominato Nuova bozza e consente la creazione di una nuova bozza della scheda. E’ selezionato di
default se si clicca su Modifica dell’ Anagrafica ente cosi come descritto nel paragrafo “Accesso alla scheda Anagrafica
dell’Ente”.

Home » Comune dl Lanusel = Indirizzi

Edit Anagrafica ente Comune di Lanusel - Indirizzi | conuiToimsICATO | nuovasorza | GESTIONE REviSioN |

Elens Dermurtas ol sepuiente recapito Tel 07060638210 o Giorgio Concas sl seguente recapita Tel 07060638835

Per dubbi i

Titalo *
Comune di Lanuse - Indmzzi

i dappanenenya s
LANUSE! (2732)
Indicare i it e p— Fanagrafica

Visibilita ente di appartenenza *
Pubbico - accessibie 3 futh
! i quesio & v a cura della redazione RAS

Corpo del testo (Modifica sommario)

Ao BB e % ]oms alx
|romwo -|[B I U & % K|l =

Sorgents

c ok rllm o m

Nuova bozza

Una volta che vengono apportate le modifiche e la bozza viene salvata, il tab Nuova bozza scompare e ne vengono
visualizzati due nuovi:
- Visualizza bozza. Consente di visualizzare una anteprima dei dati che alimentano il sito pubblico comprensivi

delle modifiche apportate.
- Modifica bozza. Consente di apportare ulteriori modifiche alla scheda salvata in bozza.
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Home » Comune di Puia - Indirizzi

Edit Anagrafica ente Comune di Pula - Indirizzi CONTENUTO PUBBLICATO  VISUALIZZABOZZA  MODIFICABOZZA  GESTIONE REVISIONI
|
Staro: New draft from current revision
Azioni
Titolo *

Comune di Pula - Indinzzi

Edit Anagrafica ente — Tab gestione contenuti dopo salvataggio bozza

Il terzo tab é relativo alla Gestione revisioni. Mostra lo storico delle modifiche apportate alla scheda e consente la
creazione di una nuova bozza (vedi immagine sotto).

onz ol Lanuse! - inas

History of Comune di tanusei - Indirizzi ConTENITO PUBBLcATD || NUOVABOZZA| | GESTIONE REVISIONI |

REVISION! TmoLo DATA AZION! PER LE REVISION| AZIONI PER LA MODERAZIONE

Questa & la revisione pubblicata

b 160072018 P22 * Da Pubbiicatc —> Pubblicat | 12/09, 2078 - 17:07 da MBGOEKICOGOY
52056 05/07/2018 - 11:44 « Da Fublbiicato —> Publiicato il 0507, 2018 - 1144 da MXXNIIOOERKXN:
25036 28/02/2017 1224 « De Publbiicato —> Publlicaro |l 2802 2017 - 12:24 da MKKNNIORGRNN
a3y S =i « Da Fsbblicato ~> Pubbicato il 28/02/2017 - 11-12 da Fedarica PISU ADMIN

* Da Bozza--> Publilicato i| 07,07/2016 - 06.01 da

Scheda Gestione revisioni

Campi editabili
Si riporta di seguito il dettaglio dei campi editabili che compongono la scheda Anagrafica dell’ente. 1 campi
contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.

Titolo, Ente di appartenenza e Visibilita

Home » Comune dl Lamusel

Edit Anagrafica ente Comune di Lanusei - Indirizzi

Titolo *
Comune di Lanusei - Indinzzi
Corpo del testo (Modifica sommario)

B & & % @MmEQH

/B I U & » x|L|2 2 E || = -
4
Titolo, Ente di appartenenza e Visibilita
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La prima parte della scheda si compone come segue:

- Titolo. Campo di testo semplice, relativo al titolo della scheda. Si prega di non modificare il contenuto di
questo campo, esso € esclusivamente a cura della redazione RAS.

- Ente di appartenenza. Campo autocompletante in cui Indicare il nome dell'ente di riferimento per cui si sta
aggiornando I'anagrafica.

- Visibilita ente di appartenenza. Campo di sistema, da non modificare. La compilazione di questo campo &
esclusivamente a cura della redazione RAS.

- Corpo del testo. Campo da non compilare in quanto non € prevista la pubblicazione sul sito del suo
contenuto.

Ente di appartenenza

COLLEGA A

Comune di Lanuse) (2388)

La compilazione di questo campo & esclusivamente a cura della redazione RAS

Campo Collega a

Successivamente troviamo il campo Collega a: si tratta di un campo di tipo autocompletante che consente
I'associazione della scheda all’Ente di riferimento (Comune/Provincia). Da non modificare, la compilazione di questo
campo é esclusivamente a cura della redazione RAS.

Sede dell’ente e contatti

INDIRIZZO
Paese

Indirizzo principale *
Via Roma, 95

Indirizzo secondario

Cap.* Cired Provineia *
Lanuse: Nuoro

FAX

EMAIL

U.RP. Telefono

U.R.P. Fax

U.R.P. email

Sede dell’ente e contatti

Viale Trieste, 186 - 09123 Cagliari - tel. + 070 6064031 — e-mail: eell.servizio.entilocali@regione.sardegna.it 39/57
www.sardegnaautonomie.it



REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA
A DELLA

ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

Seguono i campi relativi all’'ubicazione della sede dell’Ente e ai contatti.
Il gruppo dei campi Indirizzo & strutturato come segue:

- Paese. Menu a tendina in cui selezionare la nazione di appartenenza.

- Indirizzo principale. Campo di testo semplice, obbligatorio.

- Indirizzo secondario. Campo di testo semplice.

- C.a.p.: Codice di avviamento postale, campo di testo semplice, obbligatorio.

- Citta. Campo di testo semplice, obbligatorio.

- Provincia. Menu a tendina in cui selezionare la provincia.
| campi relativi ai contatti sono Fax, Email, Email PEC, U.R.P. Telefono, U.R.P. Fax e U.R.P. email. Per i campi email
(su cui il sistema effettua un controllo formale) € richiesto I'inserimento di soli caratteri minuscoli. Attraverso il pulsante
Inserisci un altro elemento, ove presente, il sistema consente di aggiungere piu elementi per lo stesso campo.

Sito

Tinolo uRL
ttp

Titoln URL

Sito internet

Al di sotto del campo U.R.P. email si trova il gruppo di campi opzionali relativi ai siti internet. Il campo consente di
associare degli indirizzi di siti esterni istituzionali (indicare in primo luogo il sito di riferimento dell'ente). Tali link, se
approvati dal Servizio enti locali dell’Assessorato, potranno essere visibili all'interno della parte pubblica del sito.
| campi sono i seguenti:
- Titolo, in cui inserire il nome di un sito o di una pagina (es. il sito istituzionale). Si tratta di un campo di testo
semplice con un limite massimo di 128 caratteri.
- Url, campo in cui inserire I'indirizzo di un sito o di una pagina (es. http://www.comune.pula.ca.it/). Il sistema
verifica la correttezza formale dell’indirizzo inserito € mostra un messaggio in caso di errore.
Se e compilato solo il campo Titolo il sistema mostra un messaggio in cui obbliga I'utente alla compilazione del campo
url.

Data costituzione

DATA COSTITUZIONE

Data

Data costituzione

Successivamente si trova il campo opzionale Data costituzione: si tratta di un campo di tipo data, deve essere compilato
utilizzando il punto come separatore (es. 10.02.2019).

Allegati

ALLEGATI

Inserisci un allegato
Carica
Allegati

Segue il campo Allegati: cliccando sul pulsante Carica, il sistema apre una nuova finestra che consente di selezionare
dal proprio computer il file da inserire. Il formato consentito dei file € il PDF.
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Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e consenso al trattamento dei dati personali

00, 1445, co naki previste in caso di dichiarazioni mendaci ¢ /o formazione di ani falsi <o uso degh stessi, DICHIARO di aver compilata i seguenti moduli e che quanto in essi

+ gl efferi delfar
d & accer

DPR 28
richiest

mo UE 2016/679 (GDPR).

organizzaton ad utilizzare § dati forniti con 1 compilazione del presente modulo escus

Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e consenso al trattamento dei dati personali

Seguono due campi a selezione obbligatoria. E’ necessario confermare il consenso reso ai sensi dell’art. 76 del DPR
28/2000 n. 445 e ai sensi del Regolamento UE 2016/679 ("GDPR").

Opzioni per la pubblicazione

Note di rilascio
Mo fcalo da DOKKIEXNMDCENIOE

Stato del documento
Bozes (Stato comente) ¥

el docume

Opzioni per la pubblicazione

Prima dei pulsanti relativi al salvataggio della scheda e alla visualizzazione delle anteprime si trova il pannello delle
Opzioni per la pubblicazione. E’ costituito da due campi: il primo € una casella di testo semplice denominata Note di
rilascio e consente di inserire una spiegazione delle modifiche apportate, il secondo & denominato Stato del documento
e presenta un menu a tendina con le seguenti opzioni:

- Bozza (Stato corrente). Consente di salvare le modifiche apportate e la scheda rimane disponibile per ulteriori
variazioni senza nessuna limitazione.

- Richiesta di validazione. Consente l'invio del procedimento al Servizio enti locali del’Assessorato della
Regione Sardegna per la validazione e pubblicazione sul sito. Il dettaglio della procedura di invio del
procedimento é riportato nel paragrafo “Invio del procedimento”.

In basso, oltre al pulsante Salva, sono presenti i seguenti pulsanti:
- Anteprima. Mostra una schermata di riepilogo dei dati che andranno ad alimentare il sito pubblico.
Preview trimmed version

Comune di Lanusei — Indirizzi
Read more
Preview full version

Fax

+39 0782 40168

Email:

nfo@comunedilanuselit
sindaco@comuneadilanuseiit

Email PEC:
protocoilo.lanusei@pec.comunas.it
Sito:

htp w.comunedilanusei.it

Anteprima — Riepilogo dei dati

- Visualizza le modifiche. Mostra in alto nella scheda una tabella con I'elenco delle modifiche apportate, cosi
come riportato nellimmagine sottostante:

Stato: Nuova bozza del contenuteo creata.
VERSIONE ORIGINALE MODIFICHE

Mo visible changes

Riepilogo modifiche apportate
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Invio del Procedimento

o

¢ la publ

Note di rilascio
Mo fcalo da DOKKIEXNMDCENIOE

Bozes (Stato comente) ¥

\ Stato del documento ‘

Invio del Procedimento

Per l'invio del Procedimento € necessario selezionare lo stato Richiesta di validazione nel campo Stato del documento
e cliccare sul pulsante Salva.

Il sistema genera una ricevuta su file in formato PDF contenente i dati dell’ente e lo invia, tramite casella di Posta
Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato della Regione Sardegna e, per conoscenza,
allindirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento.

Modifica di un procedimento in stato Richiesta di validazione

Una volta inviato il procedimento, la scheda anagrafica dell’ente passa allo stato Richiesta di validazione. Da questo
momento, sino alla validazione da parte del Servizio enti locali dell’ Assessorato, le ulteriori modifiche che vengono
apportate vanno ad integrare il procedimento per cui € gia stata inviata la richiesta. All'interno della scheda, nel pannello
Opzioni per la pubblicazione, il sistema non presenta piu il menu a tendina Stato del documento e il salvataggio delle
modifiche avviene cliccando direttamente sul pulsante Salva.

Validazione Uffici RAS

A seguito dell'invio del procedimento i referenti degli uffici RAS procederanno con la verifica e validazione dello stesso
ed eventuale pubblicazione dei dati aggiornati nella sezione Anagrafica della scheda dell’ente (es.
http://www.sardegnaautonomie.it/content/comune-di-pula).

Qualora i dati non possano essere validati, i redattori degli uffici RAS riportano il procedimento in stato di bozza,
inseriscono nelle note di rilascio una sintesi del motivo della non validazione dei dati ed inviano una e-mail tramite
messaggio interno con il dettaglio della motivazione. Laddove si presentasse la necessita, il redattore dell'ente pud
essere contattato telefonicamente dai redattori degli uffici RAS.

Invio di un nuovo procedimento

L’invio di un nuovo procedimento € possibile solo a seguito di validazione di una precedente richiesta o se la stessa &
stata riportata in stato di bozza dal Servizio enti locali dell’Assessorato. Per l'invio di un nuovo procedimento €
sufficiente seguire quanto descritto nei precedenti paragrafi del presente capitolo.

4.2.2. Organi
Il contenuto Organo rappresenta 'organo amministrativo dell’ente. Ogni contenuto organo pertanto ha una data di inizio
e una di fine. E’ necessario modificare il contenuto Organo vigente in caso di modifica di un membro di un consiglio,
qualora siano state fatte nuove elezioni amministrative o vi sia un commissariamento.
Il contenuto Organo € un contenuto compilabile da tutti gli Enti per cui presenta alcuni dati comuni, in una sezione
generale, e dei dati specifici, relativi alle diverse tipologie di ente, in sezioni separate.

Cliccando nel menu di sinistra sul link Nuovo contenuto il sistema conduce alla pagina di selezione del tipo di contenuto
da inserire.
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Home

Nuovo contenuto

Organi

Tipe contenuto che descrive gli organi di un particolare comune/ente

Organigramma

Tipo contenuto che descrive I'organigramma di un particolare comune

Nuovo contenuto

Cliccando sul link Organi si accede alla scheda di creazione di un nuovo contenuto Organo.

| campi contrassegnati da * sono a compilazione obbligatoria.
Di seguito il dettaglio dei campi editabili.

Titolo, Ente di appartenenza e visibilita ente di appartenenza

Titolo *

Ente di appartenenza *

visibilitd ente di appartenenza *

Pubblico

Formata testo | Fillered HTML ¥

Organi - Titolo organo, ente di appartenenza e visibilita ente di appartenenza

Il primo gruppo di campi riguarda il titolo dell’organo, I'ente di appartenenza e la visibilitd dell’ente di appartenenza:

- Titolo. Sitratta di un campo alfanumerico in cui inserire il titolo dell’organo (es. Comune di Pula - Organi eletti
I'11 giugno 2017 o Provincia del Sud Sardegna - Organi dal 31 dicembre 2017);

- Ente di appartenenza. Si tratta di un campo di tipo aufocompletante, & sufficiente inserire una parte del nome
dell’ente di appartenenza e il sistema mostra in elenco le voci presenti;

- Visibilita ente di appartenenza. Campo di sistema, da hon modificare. La compilazione di questo campo &
esclusivamente a cura della redazione RAS;

- Corpo del testo. Campo di testo semplice visualizzato in alto sulla pagina del sito pubblico.
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Campi generali

DATA

Indicare Ia data di inizio e fine mandato

La

di questo campo & a cura della redazione RAS

Mostra data di fine

Data

DATA ELEZIONE

Data

Decreto del Presidente n.

Data

COLLEGA A

Commissario Straordinario

REVISORE DEI CONTI

Segrelario generale

Organi — Campi informativi

Segue una serie di campi di varia tipologia che forniscono diverse informazione sull’organo:

Data. Da compilare utilizzando il punto come separatore, es. 02.10.2019. Indica la data di insediamento del
Sindaco, del Presidente o del Commissario Straordinario. Se non piu in carica & necessario spuntare il campo
Mostra data di fine e inserire la data di termine del mandato.

Data elezione. Data di elezione del Sindaco o del Presidente. Campo data, da compilare utilizzando il punto
come separatore, es. 05.12.2017.

Decreto del Presidente n. Campo di testo semplice.

Del. Campo data, da compilare utilizzando il punto come separatore, es. 05.12.2017.

Collega a:. Campo da non compilare, la compilazione di questo campo & esclusivamente a cura della
redazione RAS.

Commissario Straordinario. Campo di testo semplice.

Revisore dei conti. Campo di testo semplice. Per Enti con popolazione fino a 15.000 abitanti inserire un solo
nominativo. In caso di popolazione superiore ai 15.000 abitanti (collegio dei revisori) inserire la dicitura
"presidente” dopo il nominativo. Esempio: Mario Rossi — Presidente. Al di sotto & presente il pulsante Inserisci
un altro elemento che consente di inserire piu nominativi.

Segretario generale. Campo di testo semplice. Compilare solo in caso di Provincia o Citta metropolitana.

Al di sotto & presente il campo Ente. Si tratta di un menu a tendina in cui selezionare la tipologia di ente a cui fa
riferimento I'Organo (Citta medie, Citta metropolitane, Comuni, Comunita montane, Province, Rete metropolitana, Reti
urbane, Unione di comuni). La selezione della tipologia ente rendera visibili, in fase di compilazione, i campi dell'organo

relativo.
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Campi ente

v ENTE*=>*

sindaco

Sesso sindaco
Nessuno - »

Direttore generale

Segretario comunale

LISTA
ASSESSORI

ASSESSORE ESTERNO VICE SINDACO

Assessore Estemo Vice Sindaca

qualora s

CONSIGLIERI Di MAGGIORANZA|

sci un altro elemento

CONSIGLIERI MINORANZA

Organi — Campi ente

Il gruppo di campi ente &€ composto come segue:

Sindaco. Campo di testo semplice, compilare solo in caso di organo del comune.

Sesso sindaco. Menu a tendina con opzioni Mo F.

Direttore generale. Campo di testo semplice.

Segretario comunale. Campo di testo semplice.

Lista assessori. Gruppo di tre campi: Assessore, campo di testo semplice, da compilare inserendo il nome, il
cognome e la delega assegnata, preferibilmente in ordine alfabetico e con solo la prima lettera del nome e
del cognome maiuscolo (es. Mario Rossi - Assessore Bilancio, Tributi, Istruzione); esterno, menu a tendina
con opzione Si o NO; vice Sindaco, menu a tendina con opzione Si o NO.
Il pulsante Rimuovi consente I'eliminazione dei contenuti della riga di riferimento. Il pulsante Inserisci un altro
elemento consente l'inserimento di una nuova riga di campi.

Consiglieri di maggioranza. Campo di testo semplice, il pulsante Inserisci un altro elemento consente
I'inserimento di un nuovo campo.

Consiglieri minoranza. Campo di testo semplice, il pulsante Inserisci un altro elemento consente I'inserimento
di un nuovo campo.

Campi Citta metropolitana
Da compilarsi solo se si € referenti della Citta metropolitana.

= CITTA METROPOLITANA

sindaco metropolitano

CONSIGLIO

CONSIGUIERE IN RAPPRESENTANZA DEL COMUNE DI

METROPOLITANO.

CONFERENZA
METROPOLIT,

Consigliere in rappresentanza del Comune di
Nessuno -

ANA: SINDACO IN RAPPRESENTANZA DEL COMUNE DI

Sindaco in rappresentanza del Comune di
Nessun

Organi — Campi Citta metropolitana
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Il gruppo di campi Citta metropolitana & composto come segue:
- Sindaco metropolitano. Campo di testo semplice.
- Consiglio metropolitano. Gruppo di due campi:
o Consigliere. Campo di testo semplice, da compilare inserendo il nome, il cognome e se si tratta di
un delegato;
o In rappresentanza del Comune di. Menu a tendina con I'elenco dei Comuni della Sardegna.
Il pulsante Rimuovi consente I'eliminazione dei contenuti della riga di riferimento. Il pulsante Inserisci un altro
elemento consente I'inserimento di una nuova riga di campi.
- Conferenza metropolitana. Gruppo di due campi:
o Sindaco. Campo di testo semplice, da compilare inserendo il nome, il cognome e se si tratta del
sindaco metropolitano, es. Paolo Truzzu (Sindaco metropolitano);
o In rappresentanza del Comune di. Menu a tendina con I'elenco dei Comuni della Sardegna.
Il pulsante Rimuovi consente I'eliminazione dei contenuti della riga di riferimento. Il pulsante Inserisci un altro
elemento consente l'inserimento di una nuova riga di campi.
L’altro gruppo di campi, Ente aggregato, non viene descritto nel presente manuale in quanto la sua compilazione non
e di competenza dell’'utenza ente.

Allegati, Contenuti correlati, Consultazioni elettorali amministrative

ALLEGATI

Inserisci un allegato

CONTENUTI CORRELATI

Organi - Allegati, Contenuti correlati, Consultazioni elettorali amministrative

A seguire si trova il campo Allegati: cliccando sul pulsante Carica, il sistema apre una nuova finestra che consente di
selezionare dal proprio computer il file da inserire (es. la Deliberazione di Giunta del presidente per il commissariamento
di un comune). Il formato consentito dei file € il PDF.

Al di sotto del campo Allegati si trova il campo relativo ai Contenuti correlati: € di tipo autocompletante e consente il
collegamento ad altri contenuti presenti allinterno del sito (es. Notizie, eventi). Attualmente, i contenuti non vengono
pubblicati sul sito. Qualora si debbano inserire piu contenuti correlati & sufficiente cliccare sul pulsante Inserisci un altro
elemento.

Segue il campo Consultazioni elettorali amministrative: campo da non compilare. La compilazione di questo campo
€ esclusivamente a cura della redazione RAS.

Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e consenso al trattamento dei dati personali

o 76 del DP

210 di dichiar fox 5o degh stecsi, DICHIARO di aver ¢

nizzator ad utilizzare i dati fornii con la compilazione del presente modulo esclusivamente nellambito e per lo svolgiments delle amivita descritte in ottemperanza e ai sensi del Regolamento UE 2016 /679 (GDPRY)

Dichiarazione della veridicita dei dati inseriti e consenso al trattamento dei dati personali

Seguono due campi a selezione obbligatoria. E’ necessario confermare il consenso reso ai sensi dell’art. 76 del DPR
28/2000 n. 445 e ai sensi del Regolamento UE 2016/679 ("GDPR").
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Opzioni per la pubblicazione

Bozza (Statn carrente) Note di rilascio

Created by pula

Inserire una spiegazione relativa alle modifiche apportate.

Stato del documento
Bozza (Stato corrente) ¥

Imposta lo stato del documento.

7
(]
o

Anteprima

Organi - Opzioni per la pubblicazione

Prima dei pulsanti relativi al salvataggio della scheda e alla visualizzazione delle anteprime si trova il pannello delle
Opzioni per la pubblicazione. E’ costituito da due campi: il primo € una casella di testo semplice denominata Note di
rilascio e consente di inserire una spiegazione delle modifiche apportate, il secondo & denominato Stato del documento
e presenta un menu a tendina con le seguenti opzioni:

- Bozza (Stato corrente). Consente di salvare le modifiche apportate e la scheda rimane disponibile per ulteriori
variazioni senza nessuna limitazione.

- Richiesta di validazione. Consente 'invio della richiesta di validazione del procedimento anagrafico al Servizio
enti locali dell’Assessorato della Regione Sardegna per la validazione e pubblicazione sul sito. Il dettaglio
della procedura di invio del procedimento e riportato nel paragrafo successivo.

In basso, oltre al pulsante Salva € presente il pulsante Anteprima: Mostra in alto nella scheda il riepilogo dei dati inseriti.

Invio richiesta di validazione del contenuto Organo

Opzioni per la pubblicazione " %
5 " L P Note di rilascio
Bozza (Stato corrente)

Created by pula.

Inserire una spiegazione relativa alle modifiche apportate

Stato del documento
Bozza (Stato corrente) ¥

Imposta lo stato del documento.

Salva Anteprima Visualizza le modifiche

Invio del Procedimento

Per Iinvio del Procedimento Anagrafico € necessario selezionare lo stato Richiesta di validazione nel campo Stato del
documento e cliccare sul pulsante Salva.

Il sistema genera una ricevuta su file in formato PDF contenente i dati della Compagnia e lo invia, tramite casella di
Posta Elettronica Certificata (e-mail PEC), al Servizio enti locali del’Assessorato della Regione Sardegna e, per
conoscenza, all'indirizzo PEC dell’ente titolare del Procedimento.

Modifica di un contenuto Organo in stato Richiesta di validazione

Una volta inviato il procedimento, la scheda del contenuto Organo passa allo stato Richiesta di validazione. Da questo
momento, sino alla validazione da parte del Servizio enti locali dell’ Assessorato, le ulteriori modifiche che vengono
apportate vanno ad integrare il procedimento per cui € gia stata inviata la richiesta. All'interno della scheda, nel pannello
Opzioni per la pubblicazione, il sistema non presenta piu il menu a tendina Stato del documento e il salvataggio delle
modifiche avviene cliccando direttamente sul pulsante Salva.
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Validazione Uffici RAS

A seguito dell'invio del procedimento i referenti degli uffici RAS procederanno con la verifica e validazione dello stesso
ed eventuale pubblicazione dei dati aggiornati nella sezione Anagrafica della scheda dellEnte (es.
http://www.sardegnaautonomie.it/content/comune-di-pula).

Qualora i dati non possano essere validati, i redattori degli uffici RAS riportano il procedimento in stato di bozza,
inseriscono nelle note di rilascio una sintesi del motivo della non validazione dei dati ed inviano una e-mail tramite
messaggio interno con il dettaglio della motivazione. Laddove si presentasse la necessita, il redattore dell'ente pud
essere contattato telefonicamente dai redattori degli uffici RAS.

Invio richiesta di validazione di un nuovo contenuto Organo

L’invio di un nuovo procedimento € possibile solo a seguito di validazione di una precedente richiesta o se la stessa &
stata riportata in stato di bozza dal Servizio enti locali dell’Assessorato. Per l'invio di un nuovo procedimento €
sufficiente seguire quanto descritto nei precedenti paragrafi del presente capitolo.

4.2.3. Organigramma

Nel presente manuale verranno esposte solo le modalita di inserimento degli organi in quanto la compilazione della
scheda Organigramma, al momento, non € in carico all’'utenza ente.

5. Visualizzazione dei dati sul sito pubblico
Il contenuto denominato Anagrafica ente alimenta la parte anagrafica di Comuni, Province e Citta metropolitana per
quanto concerne:

- Indirizzo

- Fax

- Email

- Email PEC

- U.R.P. Telefono
- U.R.P. email

- Sito

| dati del contenuto Organo creato/modificata dall’ente locale e pubblicato dal Servizio enti locali dell’Assessorato
alimentano una parte della sezione Anagrafica di Comune, Provincia e Citta metropolitana:

- Sindaco (Comune), Sindaco metropolitano (Citta metropolitana), Presidente (Provincia), Commissario

Straordinario.

- Data Elezione (Comune, Citta metropolitana)

- Segretario Comunale (Comune) o Segretario Generale (Provincia e Citta metropolitana)

- Revisore di Conti (Comune e Citta metropolitana).
Suddetti campi sono visibili all'interno della scheda solo se compilati.
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5.1.

5.1.1.

Comune

Scheda principale

A DELLA

ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

SardegnaAutonomie

ENTI LOCALI -

COMUNE DI LANUSEI

Comune  Organi del comune

Mappa politica

E [

Isole amministrative:

Quirra

Zone in contestazione:

Quirra

Aree speciali:

Fonte Girilonga

Fonte Mesu 'ldda a Mesu 'ldda

Link

Statuto Comunale

B aom

ASSOCIAZIONISMO ~

[«

CONTABILITA E FINANZE ~

CONFERENZA REGIONE - ENTI LOCALI ~

- tutto -

Mesu ‘Idda a Mesu ‘idda (rione

stor

Niu Jossu (rione storico)

elandria a Barigau

Au a Niu Susu

Tricorgla

Comune — Dati pubblicati sul sito

Niu Susu (rione storico)
Su Tauli

Zona Industriale

Funtana 'e Padent
Funtanedda a

Monte Armidda

Indirizzo: \

Via Roma, 95

08045 Lanusei NU

Italia

Codice Fiscale: 00139020911
Partita IVA: 00139020911
Superficie: 52,64 km’
Perimetro: 58.236,74 m
Altitudine: 520,00 ms.lm
Abitanti: 5299

Codice ISTAT: 091037

Codice catastale: Ei41

Fax: +39

2 40168

Email: info@comunedilanusei.it
sindaco@comunedilanusei.it

Email PEG: protocollo.lanusei@pec.comunas.it

Sito: http:#www.comunedilanusei.it/
Sindaco: Davide Burchi
Data elezione: 11 Giugno 2017

Segretario comunale: Antonina Mattu

Revisore dei conti: Carla Mereu
Santo patrono:
22 [uglio Santa Maria Maddalena

Provincia di Nuoro
Unione di Comuni d'Ogliastra
AT.0.: Ogliastra

Distretto Socio Sanitario:

Distretto di Tortoli

PLUS: PLUS - Ogliastra

Viale Trieste, 186 - 09123 Cagliari - tel. + 070 6064031 — e-mail: eell.servizio.entilocali@regione.sardegna.it
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ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

In primo piano vengono mostrate una mappa politica e una mappa geografica del territorio di competenza dell’ente.
Sulla destra sono visualizzati in elenco i dati relativi all’anagrafica:

- Indirizzo

- Codice Fiscale

- Partita IVA

- Superficie

- Perimetro

- Altitudine

- Abitanti

- Codice ISTAT

- Codice catastale

- Fax

- Email

- Email PEC

- Sito

- U.R.P. Telefono

- U.R.P. Fax

- U.R.P. email

- Sindaco

- Data elezione

- Segretario comunale

- Revisore dei conti

- Santo patrono

- Enti collegati

- AT.O.

- Distretto Socio Sanitario

- PLUS

Al di sotto della mappa geografica sono presenti i dati relativi a: Localita e frazioni, Isole amministrative, Zone in
contestazione, Aree speciali e Link.

5.1.2. Organi del comune

SardegnaAutonomie

ENTI LOCALI -  ASSOCIAZIONISMO ~  CONTABILITA E FINANZE -  CONFERENZA REGIONE - ENTI LOCALI - APPROFONDIMENTI -

s G

- tutto - ¥ Ordina per rilevanza ».

home / camuni / comune di fanuse|

COMUNE DI LANUSEI!

Comune  Organi del G Itazioni el li  Or

Data di aggiornamento Data di inizio mandato

Comune di Lanusei - Organi in carica 06 Agosta 2019 11.06.2017
Comune di Lanusei - Organi eletti Amministrative 2017 29 Ottobre 2018 11.06.2017
Comune di Lanusei - Organi all'11 giugno 2017 08 Ottobre 2018 10.06.2012

Indirizzo: Via Roma, 95
08045 Lanusei NU
Italia

Comune - Elenco Organi
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ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

Cliccando sul tab Organi del comune viene mostrato I'elenco degli organi inseriti con a fianco la data di aggiornamento
e la data di inizio mandato.
Sulla destra sono visualizzati in elenco i dati relativi all’anagrafica cosi come riportato nel paragrafo precedente.

SardegnaAutonomie

ENTILOCALI ~  ASSOCIAZIONISMO -  CONTABILITA E FINANZE - CONFERENZA REGIONE - ENTI LOCALI - APPROFONDIMENTI ~

Brc. -~ tutto - v Ordina per rilevanza v
home / comuni / comune di lanusel / comune di lanusel - organi in carica
COMUNE DI LANUSEI - ORGANI IN CARICA
Sindaco: Davide Burchi Aggiornato al: 06 Agosto 2019
Data elezione: 11 Giugno 2017 Comune di Lanusei
Giunta: 5 ( 2 donne - 3 uomini ) Comune di Lanusei -

Amministrative 2017
Sandra Aresu - Assessora ai Servizi Sociali ed Istruzione

Renato Asoni - Assessore allo Sport, Spettacolo e Cultura
Cinzia Marangiu - Assessora all'Urbanistica, Ambiente, Commercio ed Attivita Produttive
Renato Pilia - Assessore alla Programmazione, Informatizzazione, Servizi Tecnologici e Paolitiche Giovanili

Salvatore Zito - Assessore al Turismo, Ambiente, Commercio ed Attivita Produttive (Vice Sindaco)

Componenti Consiglio comunale: 16
Consiglieri di maggioranza: 11 ( 4 donne - 7 uomini)

Sandra Aresu
Renato Asoni
Andrea Cabiddu
Cinzia Marongiu
Donatoe Marongiu
Alessia Mulas
Renato Pilia
Michele Secci
Matteo Stochino
Michela Tegas
Salvatare Zito

Consiglieri di minoranza: 5 ( 2 donne - 3 uomini )

Monica Anedda
Mirko Balloi
Davide Ferreli
Simone Ligas
Maria Tegas

Comune — Dettaglio scheda Organi
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ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

Cliccando sul singolo Organo si apre la scheda di dettaglio con tutti i contenuti inseriti. Sulla destra sono presenti la
data di aggiornamento della scheda, il collegamento all’ente di appartenenza e alla scheda di Consultazione elettorale
amministrativa.
5.2, Provincia

5.2.1. Scheda principale

SardegnaAutonomie

ENTILOCALI ~  ASSOCIAZIONISMO - CONTABILITA E FINANZE ~

BRI " 7N BT
‘ &t

Cerca nel sito - tutto - w Ordina per rilevanza T

home / enti/ province / provincia del sud sardegna

PROVINCIA DEL SUD SARDEGNA

Ente Organi dell'ente = Comunidell'ente  Organigramma

Indirizzo: SEDE LEGALE: Via
Mazzini, 39
09013 Carbonia CA
Italia

Codice Fiscale: 50038150927

Partita IVA: 50038150927

= AR ‘\V (G i Superficie: 5.530,78 km’
’ ( ' 4 Abitanti: 350.725
j '% ' Telefono: +39 0781 67261
. I OO G -
oy i : Fax: +39 0781 6726208
Email PEC: protocollo@cert.provincia.sudsardegna.gov.it

Sito: Provincia del Sud Sardegna

Data costituzione: 04 Febbraio
2016

Commissario Straordinario: Mario Maossa

Segretario generale: Adriana Morittu

Revisore dei conti: Alessandro Fiorina (Presidente)
Francesca Nocera
Maria Carmine Vacca

Statuto Provincia del Sud
Sardegna

Province — Dati pubblicati sul sito

In primo piano viene mostrata una mappa politica del territorio di competenza dell’ente e dei comuni in esso compresi.
Sulla destra sono presenti in elenco i dati relativi allanagrafica:

- Indirizzo

- Codice Fiscale

- PartitaIVA

- Superficie
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ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

- Abitanti

- Telefono

- Fax

- Email PEC

- Sito

- Data costituzione

- Commissario Straordinario
- Segretario generale

- Revisore dei conti

- Collegamenti

5.2.2. Organi dell’ente

SardegnaAutonomie

ENTILOCALL = ASSOCIAZIONISMO ~  CONTABILITA E FINANZE ~

Cerca nel sito

home / enti / province / provincia del sud sardegna

PROVINCIA DEL SUD SARDEGNA

Ente Organidell'ente = Comunidell'ente = Organigramma

Provincia del Sud Sardegna - Gestione Commissariale dal 31
dicembre 2017

Provincia del Sud Sardegna - Gestione Commissariale dal 20 aprile
2016 al 30 dicembre 2017

Province — Elenco Organi

Data di
aggiornamento

12 Settembre
2019

19 Settembre
2018

- tutto -

Data di inizio
mandato

31.12.2017

20.04.2016

v

Ordina per rilevanza v

Indirizzo: SEDE LEGALE: Via
Mazzini, 39
05013 Carbonia CA
Italia

Codice Fiscale: 500387150927
Partita IVA: 90038150927
Superficie: 6.530,78 km’

Abitanti: 350.725

Cliccando sul tab Organi dell’ente viene mostrato I'elenco degli organi inseriti con a fianco la data di aggiornamento e

la data di inizio mandato.

Sulla destra sono visualizzati in elenco i dati relativi all’anagrafica di cui al paragrafo precedente.
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ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

SardegnaAutonomie

ENTI LOCALl ~  ASSOCIAZIONISMO - CONTABILITA E FINANZE -~ CONFERENZA REGIONE - ENTI LOCALl - APPROFONDIMENTI ~

T THE paY

Cerca nal sito - tutto - v Ordina per rilevanza v

hame / comum / provincia del sud sardegna / provincia de! sud sardegna - gestione commyssanale dal 31 dicembre 2017

PROVINCIA DEL SUD SARDEGNA - GESTIONE COMMISSARIALE DAL 31 DICEMBRE 2017

La Giunta Regionale con Deliberazione del 27 dicembre 2017, n. 58/35, "Sostituzione Amministratore Straordinario  Aggiornato al: 12 Settembre 2019
della Provincia del Sud Sardegna. L.R. & febbraio 2016, n. 2, art. 24 "Riordino delle circoscrizioni provinciali’, nomina Provincia del Sud Sardegna

con decorrenza dal 31 dicembre 2017 I'lng. Mario Mossa quale nuovo Amministratore Straordinario della Provincia

del Sud Sardegna con funzioni estese anche alla cessate province di Carbonia Iglesias e Medio Campidano, per

favorire le operazioni gestionali propedeutiche al nuovo schema territoriale e assicurare la conclusione e la definizione

dei procedimenti in essere nei predetti enti cessati, ai sensi dell'art. 24, comma 6, della Legge Regionale 4 febbraio

2016, n. 2 e successive modificazioni e integrazioni; di dare atto che 'Amministratore Straordinario resta in carica e

svolge le proprie funzioni fine all'insediamento dei Presidenti delle Province eletti a seguito delle elezioni di secondo

grado, ai sensi dell'articolo 24, comma 7, della Legge Regionale n. 2 del 2016.

Commissario Straordinario: Mario Mossa

Decreto n®: Deliberazione della Giunta n. 58/35 del 27.12.2017

Province - Dettaglio scheda Organi

Cliccando sul singolo Organo si apre la scheda di dettaglio con i contenuti inseriti. Sulla destra sono presenti la data di
aggiornamento della scheda e il collegamento all’ente di appartenenza.
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A DELLA

ASSESSORADU DE SOS ENTES LOCALES, FINANTZIAS E URBANISTICA
ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

5.3. Citta metropolitana

5.3.1. Scheda principale

SardegnaAutonomie @-m—

ENTILOCALI = ASSOCIAZIONISMO »  CONTABILITA E FINANZE -+  CONFERENZA REGIONE - ENTI LOCALI = APPROFONDIMENTI ~

. § T e

g tutto - . .
home / ents / citta metropalitane / cta metropoitana
CITTA METROPOLITANA DI CAGLIARI
Ente Organidell'ente  Comunidell'ente  Organigramma m

Indirizzo: Viale Ciusa, 21
UFFICIO URFP: Via
Giudice Guglielmo, 40
09131 Cagliari CA
Italia

E Bisaaca

Codice Fiscale: 00510810522

Partita IVA: 00510810922
Superficie: 1.248,67 km®
Abitanti: 431.038
Telefono: +39 070 40921

Fax: +39 070 4092632
Emall PEC: protocollo@pec cittametropolitanacagliari it
U.R.P. Telefono: B00 524 573

U.R.P. Fax: +39 070 4092632

U.R.P. email: urp@cittametropolitanacagliari it

Sito: https:/ it/
La Citta Metropolitana di Cagliari @ stata istituita con I'art. 17 della Legge Regionale &4 febbraio 2016, n.
2 “Riordino del sistema delle Autonomie Locali della Sardegna® e subentra dal 1* gennaio 2017 alla
Provincia di Cagliar (Delibera della Giunta Regionale 25 ottobre 2016, n. 57/12) Data elezione: 16 Giugno 2019

Sindaco metropolitana: Paclo Truzzu

Sono organi delia Citta metropolitana di Cagiiari: Il Sindaco Metropolitang, il Consiglio Metropolitano e la Direttore generale: Stefano Mameli

o = fi i i
Conferenza Metropolitana. Il Sindaco del Comune di Cagliari assume le funzioni di Sindaco Metropolitano Segratario ganerale: Paolo Maggio

il Consiglio metropolitano dura in carica cinque anni. In casa di rinnavo del Consiglio del Comune capoluogo, G il coniie DT abela Ciatilio. - Priasdests
si procede a nuove elezioni del Consiglio metropolitano entro sessanta giorni dalla prociamazione del Silvia Scardaccio Attilio Lasio
Sindaco del Comune capoluogo. (Legge 7 aprile 2014, n. 56 “Disposizioni sulle Citts metropolitane, sulle

Province, sulle Unioni e fusioni di Comuni; art. 1, comma 21) Statuto dalla Chih Matropolitana.

Le funzioni fondamentali attribuite alla Citta Metropolitana al sensi dell'art. 1, comma 44, Legge 7 aprile
2014, n. 56 "Disposizioni sulle Citta metropolitane, sulle Province, sulle Unioni e fusioni di Comuni™sono:

a) adozione e aggiornamento annuale di un piano strategico triennale del territorio metropolitano, che
costituisce atto di indirizzo per l'ente e per I'esercizio delle funzioni dei comuni e delle unioni di comuni
compresi nel predetto territorio, anche in relazione all'esertizio di funzioni delegate o assegnate dalle
regioni, nel rispetto delle leggi delle regioni nelle materie di loro competenza;

b) pianificazione territoriale generale, ivi comprese le strutture di comunicazione, le reti di servizi e delle
infrastrutture appartenenti alla comp della comunita , anche fissanda vincoli e obiettivi
all'attivita e all'esercizio delle funzioni dei comuni compresi nel territorio matropaolitano;

¢ strutturazione di sistemi coordinati di gestione dei servizi pubblici, organizzazione dei servizi pubblici di
interesse generale di ambito metropolitano. D'intesa con | comuni interessati la citta metropoelitana pud
esercitare le funzioni di dei documenti di gara, di stazione appaltante, di manitoraggio dei
contratti di servizio e di organizzazione di concorsi e pracedure selettive:

d) mobilita e viabilita, anche assicurando la compatibilita e la coerenza della pianificazione urbanistica

comunale nell ambito metropolitano,

) promozione & coordinamenta dello sviluppo ecanomico e saciale, anche assicurando sostegno @
supporto alle attivita economiche e di ricerca innovative e coerenti con la vocazione della citta metropolitana

come delineata nel piano strategico del territorio di cui alia lettera a);

f promaozione e coordinamento dei sistemi di informatizzazione e di digitalizzazione in ambito
metropolitan.

Oltre alle funzioni fondamentali ad essa proprie, sone attribuite alla Citta Metropolitana di Cagliari le funzioni
della Provincia di Caglian per il proprio territorio, stabilite dalla Legge Regionale 4 febbraic 2016, n. 2
“Riordina del Sistema defle Autonomie Locall delia Sardegna™o da altre leggi regionali, quelle attribuite alle
Uniani di Comuni e quelle eventualmente attribuitele dai Comuni che ne fanno parte. (art. 17 - istituzione
della cittd metropolitana di Cagliari -, comma &)

Citta metropolitana — Dati pubblicati sul sito
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In primo piano viene mostrata una mappa politica del territorio di competenza dell’ente e dei comuni in esso compresi.
Al di sotto & presente la descrizione dell’ente.
Sulla destra sono visualizzati in elenco i dati relativi all’'anagrafica:

- Indirizzo

- Codice Fiscale

- Partita IVA

- Superficie

- Abitanti

- Telefono

- Fax

- Email PEC

- U.R.P. Telefono

- U.R.P.Fax

- U.R.P. email

- Sito

- Sindaco metropolitano

- Data elezione

- Direttore generale

- Segretario generale

- Revisore dei conti

- Allegati

- Collegamenti

5.3.2. Organi dell’ente

SardegnaAutonomie

ENTI LOCALI +  ASSOCIAZIONISMO ~  CONTABILITA E FINANZE ~  CONFERENZA REGIONE - ENTI LOCALI ~
o W A a N .

Cerca nal sito - tutto - .l Ordina per rilevanza .l

home / enti /citta metropalitane / citta metropalitana di cagliari

CITTA METROPOLITANA DI CAGLIARI

Ente Organi dell'ente  Comunidell'ente  Organigramma

Indirizzo: Viale Ciusa, 21
UFFICIO U.R.P: Via
Giudice Guglielmo, 40

Datadi Data di inizio

aggiornamento mandato

Citta Metropolitana di Cagliari - Organi in carica 10 Settembre 19.06.2019 09131 Cagliari CA
2019 Italia
Citta metropolitana di Cagliari - Vice Sindaco dal 1 aprile 2019al 05 Agosto 2019 01.04.2019 Codice Fiscale: 00510810922

19 giugno 2019 Partita IVA: 00510810922

Citta metropolitana di Cagliari - Organi in carica al 31 marzo 09 Aprile 2019 23.10.2016 Superficie: 1.248,67 km’
2018
Abitanti: 431.038
Citta metropolitana di Cagliari - Organi eletti ottobre 2016 19 Settembre
2018 Telefono: +39 070 40921

Fax: +39 070 4092632

Email PEC: protocollo@pec.cittametropolitanacagliari.it

Citta metropolitana — Elenco Organi
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Cliccando sul tab Organi dell’ente viene mostrato I'elenco degli organi inseriti con a fianco la data di aggiornamento e
la data di inizio mandato.

Sulla destra sono visualizzati in elenco i dati relativi all’anagrafica di cui al paragrafo precedente.

SardegnaAutonomie 5 ==

ENTILOCALI =  ASSOCIAZIONISMO =  CONTABILITA E FINANZE «

CONFERE REG TLOCALI »  APPROFONDIMENTI =

CITTA METROPOLITANA DI CAGLIARI - ORGANI IN CARICA

Sindaco metropolitana: Paoio Truzzu Aggiornato al: 10 Settembre 2019

Data elezione: 16 Giugno 2019 Citta metropolitana di Cagliar

Consiglio metropolitano: 12 ( 5 donne - 7 uomini )
Consigliere in rappresentanza del Comune di

mune 8 Capotart
omune di Capoterra

Comune di Elmas

omune di Decimomanny

i o % Comune di Quart
ol elegato)
Mar legat.
M. ¥
0 Delega
f oo omune di Sest
Mura (De )
i e di Sestu
il e di Sinnai
drea Onali (Delegato) ine d
Conferenza metropolitana: 16 { 5 donne - 11 uomini )
sindaco in rappresentanza del Comune di

brina Licher
Comune di Assemin

Comune di Capaterra

Comune di Decimomannu

Comune di Eimas

Comune ¢ Maracalagonis

Tomaso Ar
eda
Ded e
: Cormune di Quartu Sant Elena
Pae { r e .
Comune & Quartuctiu
e Ma
Comune di Sarroch
e

Comune di Selargius

Comune di Settima San Pietro

Comune & Sinnal
Comune di Uta

"
Comune di Villa San Pitro

Citta metropolitana — Dettaglio scheda Organi

Cliccando sul singolo Organo si apre la scheda di dettaglio con i contenuti inseriti. Sulla destra sono presenti la data
di aggiornamento della scheda e il collegamento all’ente di appartenenza.
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