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1 INTRODUZIONE

Il presente documento costituisce il Manuale d'uso per un utente esterno del procedimento
“BEN_CUL_45 Contributi per [l'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed
internazionali in Sardegna”, informatizzato nel’ambito del progetto dello Sportello Unico dei Servizi

(SUS).
Lo scopo del manuale & quello di guidare I'utente, rappresentante legale di una federazione sportiva —
ente di promozione sportiva — associazione o societa sportiva, nella presentazione della

documentazione necessaria per ottenere contributi destinati allorganizzazione di manifestazioni
sportive nazionali ed internazionali in Sardegna.

Contiene, per ciascuna fase del processo, una descrizione delle funzionalita utilizzate e le informazioni
che devono o possono essere riportate sulle singole schermate proposte.
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2 DEFINIZIONI

Di seguito si riportano una serie di definizioni che supportano 'utente nella lettura del manuale.

SUS - Sportello Unico dei Servizi. Il SUS €& un sistema che consente ai cittadini di accedere ai servizi
online del’amministrazione regionale che corrispondono a procedimenti'. Consiste in un sito internet
che permette di:

a) Visionare tutti i procedimenti del’amministrazione regionale, visualizzando gli aspetti normativi,
temporali, i documenti richiesti nonché gli uffici competenti. Questa modalitd non richiede
'accesso autenticato, in altri termini chiunque pud visionare i procedimenti disponibili;

b) Presentare un’istanza relativamente ad un singolo procedimento. Per poter presentare un’
istanza devi autenticarti, ovvero accedere al sistema con un sistema di credenziali (nome
utente/password) che consentano di attribuire il procedimento alla tua persona;

c) Controllare i procedimenti in corso che ti riguardano. Il SUS contiene diversi strumenti finalizzati
a questo: un sistema di notifiche che ti consente di visualizzare messaggi e una scrivania che ti
consente di visualizzare le pratiche di tua competenza sia aperte (in corso) che chiuse.

IDM - Sistema di identity management della Regione Sardegna. E il sistema che consente di registrarsi
e di autenticarsi quando si utilizzano i sistemi online dellamministrazione regionale. La particolarita
dell'IDM & che ottenute una coppia di credenziali (username che corrisponde al codice fiscale e
password) queste possono essere utilizzate per tutti i servizi online, compresi quelli del SUS;

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, & la soluzione che ti permette di accedere a tutti i servizi
online della Pubblica Amministrazione con un'unica ldentita Digitale utilizzabile da computer, tablet e
smartphone.

Servizi on line - procedimenti di competenza dal’Amministrazione regionale, rivolti al cittadino, alle
imprese e agli altri enti che sono fruibili attraverso internet;

Front office - Sezione del SUS che contiene linsieme delle funzionalita necessarie per la
presentazione delle richieste relative ai servizi per diverse tipologie di utenti quali cittadini, enti, imprese,
associazioni, cooperative;

Back office - Sezione del SUS che contiene l'insieme delle funzionalita per la gestione delle richieste
relative ai procedimenti da parte del responsabile e dei diversi attori coinvolti nell’iter autorizzativo;

Scrivania - Spazio accessibile ai singoli utenti dello Sportello in cui & possibile accedere alle pratiche
presentate e alle informazioni correlate;

Servizio — per Servizio si intente linsieme delle funzionalita che concorrono sia ad erogare
informazioni che a consentire di accedere ad un procedimento online. Con questa seconda modalita il
Servizio € l'insieme di funzioni che consente di inoltrare una istanza, di visionarne lo stato e vedere
esiti conseguenti, come ad esempio graduatorie oppure provvedimenti dirigenziali di competenza.

' Nel seguito “servizi online” e “procedimenti” o “procedimenti online” saranno utilizzati come termini
intercambiabili con lo stesso significato, intendendo una nuova modalita che consente ai cittadini di
avviare nuovi procedimenti, mediante un sistema online, erogato sotto forma di servizio.
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3 PREREQUISITI

Per utilizzare i servizi online resi disponibili dal SUS si dovra disporre di uno dei seguenti browser:
e Mozilla Firefox

e Chrome

e Microsoft Internet Explorer

e Safari

| Sistema SUS & progettato anche per essere utilizzato in modalitda mobile, tanto da
smartphone che da tablet.

NOTA BENE

Per poter impiegare il sistema SUS e procedere alla compilazione e trasmissione delle pratiche
€ necessario:

o Disporre di credenziali di accesso. L'accesso al sistema avviene tramite le credenziali SPID
0 TS-CNS (Tessera sanitaria — Carta nazionale dei servizi). Le informazioni sulla procedura di
registrazione sono disponibili al seguente indirizzo:
https://sus.regione.sardegna.it/sus/oauth/login;

o Disporre di casella di posta elettronica. All’'atto della trasmissione della domanda viene
inviata un’email di notifica all'indirizzo indicato in fase di compilazione del profilo. Si deve
pertanto disporre di casella di posta elettronica
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4 UTENTI DEL SUS

Per il procedimento in oggetto “Contributi per ’organizzazione di manifestazioni sportive nazionali
ed internazionali in Sardegna” gli utenti coinvolti che agiscono lungo il flusso del procedimento sono:

e Federazioni sportive riconosciute dal C.O.N.I e dal C.1.P. operanti nel territorio isolano;

o Enti di promozione sportiva riconosciuti dal C.O.N.I. e dal C.I.P. operanti nel territorio isolano;

e Associazioni/societa sportive di carattere dilettantistico affiliate alle Federazioni sportive
nazionali o agli Enti di promozione sportiva e regolarmente iscritte all’albo regionale di cui all’art.
9 della L.R. n. 17/99.

e Servizio sport, spettacolo e cinema della Direzione generale dei beni culturali, informazione,

spettacolo e sport.
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5 ACCESSO AL SUS

Per accedere al SUS & necessario digitare il seguente indirizzo (URL) nella barra indirizzi del browser
https://sus.regione.sardegna.it/sus.

+ Regione Autonoma della Sardegna / Regione Auténoma de Sardigna PREFERITI(0) & ACCEDI/REGISTRATI

accedi/registrati ai senvizi

x Sportello Unico dei Servizi

(] g‘ s | procedimenti online dell Amministrazione Regionale Supporto : e

.ATEGORIE

)i cosa hai bisogno

ISCRIZIONI

AUTOREZZAZION]
CONCESSIONI

FINANZIAMENTI

Figura 1_Home page SUS

Cliccando sul bottone che sta in alto a destra denominato ACCEDI/REGISTRATI & possibile accedere
in modo autenticato secondo le tre procedure riportate in figura 2.

Accesso ai servizi

Per accedere al servizio € richiesta I'autenticazione

Lutenticazione con CNS Autenticazione con 1dM

3 omser =
framite TS-CWS (Tessera Sanitaria e Carta

Maznonale dei Servizil, TS o aftre smart

w a

CIN =S e b
sfituzionala

9 Entra con SPID El Entra con CNS s Entra con idM

Figura 2 - Selezione modalita di accesso
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Se ¢ stato effettuato correttamente I'accesso con le proprie credenziali, in alto a destra comparira il
proprio nome come mostrato nella figura n. 3.

& CcC 0O # https://sus.regione.sardegna.it/sus/mypage/show/14591 ¥ o

—l— Regione Autonoma della Sardegna / Regione AutGnoma de Sardigna & _PREFERITI (0} IMAN LEDDA ¥

Ruolo: Utente - cittadino
Soggetto: VAN LEDDA

— % Sportello Unico dei Servizi
— S'I)'S' | procedimenti online del’Amministrazione Regionale Supporto: e

23 Scrivania B Agenda & Notifiche (0) &% Supporto (0) Bj Pratiche

£} Scrivania

ULTIME PRATICHE =

Nessuna pratica presente

4

Servizio : Id pratica : Istruttore : Creazione : Ultima modifica ¥  Fase : In caricoa

Figura 3_ Abilitazione ruolo utente-cittadino efféttuafo correttamente

Una volta che avrai avuto accesso con le credenziali potrai verificare il successo dell'operazione in
quanto in alto a destra comparira il tuo nome, con affianco un piccolo triangolo che ti servira presto per
accedere a funzionalita di configurazione.
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4

5.1 COLLEGAMENTO DELL’UTENTE CON L’ ASSOCIAZIONE/SOCIETA SPORTIVA

Poiché il sistema SUS & costruito per essere impiegato da differenti tipologie di utenti (compresi i
funzionari che gestiscono i procedimenti) il SUS richiede che ciascun utente specifichi anche il ruolo
con cui utilizza il sistema.

Per poter presentare una nuova richiesta per il procedimento “Contributi per I’organizzazione di
manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna” I'utente registrato deve procedere
a collegare il proprio profilo di utente-cittadino alla federazione sportiva — ente di promozione sportiva —
associazione o societa sportiva di cui € il rappresentante legale.

Si precisa che se non viene fatto tale collegamento, quando si sta procedendo con la nuova richiesta
viene visualizzato un avviso che invita I'utente ad effettuare il collegamento del proprio profilo con la
federazione sportiva — ente di promozione sportiva — associazione o societa sportiva registrata.

| passi necessari per collegare il profilo utente all’associazione sono i seguenti:

a) Dopo aver cercato di avviare il procedimento in oggetto con il profilo “cittadino” appare il
seguente messaggio che awvisa il richiedente del fatto che non & possibile attivare il
procedimento come “cittadino”, ma che & necessario creare il profilo di Rappresentante legale
dell’Associazione/Societa sportiva.

Caso 1 “L’associazione/societa sportiva non &€ mai stata censita nel SUS” ed il rappresentante legale
non ha mai presentato istanze di contributo o altri procedimenti tramite la piattaforma SUS.

E’ necessario pertanto cliccare sul link “Imprese e professionisti - Enti e Associazioni” evidenziato
nella figura seguente;

Homepage | Awviso

Attenzione! Per pater fare una nuova richiesta per il procedimento [Contributi per la salvaguardia degli atleti isolani di elevate doti tecnico-agonistiche] occorre abilitare il ruolo di [Utente - cittading] ed
aver scelto come soggetto attivo una societa/associazione sportiva. Il procedimento pud essere richiesto solo da una societa/associazione.

[El Imprese e professionisti - Enti e Assaciazioni
& Impostazione profilo

Figura 3 - Avviso per l'abilitazione alla presentazione di una nuova richiesta per il procedimento
“Contributi per la tutela degli atleti sardi di elevate doti tecnico agonistiche”

b) di seguito cliccare sul tasto “Nuovo” evidenziato nella figura 4 di seguito riportata;
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Scrivania | Imprese e professionisti - Enti e Associazioni

IMPRESE E PROFESSIONISTI - ENTI E ASSOCIAZIONI

NUOVO IMPRESE E PROFESSIONISTI - ENTI E ASSOCIAZIONI

Impresa / assoclazione / ente* @

°

Ruale®

jonare un rualo

Figura 4 - Tasto per la creazione di una nuova associazione

c) Viene visualizzata la seguente maschera (figura 5), nella quale occorre compilare tutti i campi
obbligatori con i dati dell’'associazione da aggiungere;
Tra i campi dell’'anagrafica dell’Associazione/Societa sportiva che devono essere compilati nella
maschera si evidenzia I'importanza e il significato dei seguenti campi:
- Codice fiscale*: ¢ il codice fiscale dell’associazione/societa sportiva e non del rappresentante
legale

- Nome*: in questo campo deve essere riportata la denominazione dell’associazione/societa
sportiva;

- Indirizzo*: deve essere riportato I'indirizzo della sede legale dell’Associazione/societa sportiva
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Trova o aggiungi un'impresa / associazione / ente

Codice Fiscale*

Partita IVA

INDIRIZZO* (inserisci anche Via, Piazza ecc..)

Numero Civico

Pl ala®

Figura 5 - Campi della maschera per I’aggiunta di un’associazione

d) Dopo aver cliccato sul tasto “SALVA” viene visualizzata la seguente schermata nella quale deve
essere selezionato il ruolo di Rappresentante legale._La domanda puo essere presentata solo
ed esclusivamente dal rappresentante legale dell’associazione/societa sportiva;

Ruolo®

Selezianare un ruolo :

Selezionare un ruolo

Emﬁ Amministratore Unico

Consulente Tributario

Rappresentante Legale ¢
PRESIDENTE

Socio Fondatore

Socio

Referente

Figura 6 - Selezione del ruolo di rappresentante legale dell’Associazione

e) Cliccare sul tasto “SALVA”;
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f) La relazione tra associazione e Rappresentante legale & stata creata. A questo punto va
selezionato il profilo corretto con il quale operare sul SUS, accedendo in alto a destra nella
maschera e selezionando Impostazione profilo;

g) Selezionare il triangolino che compare a fianco al nome utente in alto a destra della Home page
o in alternativa cliccare sulla voce Impostazione profilo nel messaggio di avviso di cui alla
figura precedente;

w PREFERITI{11) GIUSEPPE BIANCHI =
Impostazione profilo

Impostazione profilo

Scrivania

Agenda

Notifiche (490)

Supporto (1)
aratteri) Pratiche

E=sci

Figura 7 - Impostazione profilo

h) Selezionare dal menu la voce “Impostazione profilo”;

+ Regione Autonoma della Sardegna / Regione Auténoma de Sardigna W PREFERITI(11) GIUSEPPE BIANCHI ¥
Impostazione profilo

Impostazione profilo

Scrivania

% Sportello Unico dei Servizi

s'0s I procedimenti online dell'Amministrazione Regionale Agenda

Notifiche (490)

Supporta (1)

refuNg

Inserisci una parola chiave del servizio che ti interessa (almeno 5 caratteri) Pratiche

@

Esci

Figura 8 - Impostazione profilo
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i) Selezionare dal menu a tendina del campo “Soggetto” la denominazione dell’associazione
sportiva e cliccare sul tasto “Salva”;

& Profilo

Ruolo: Utente - cittadino

Soggetto: Giuseppe Bianchi

Ruolo
Utente - cittadino
Soggetto

Associazione ROSSA

CHIUDI

Figura 9 - Collegamento utente — Associazione/Ente

La figura di seguito riportata mostra [l'avvenuto collegamento del profilo utente con
'associazione/societa sportiva per la quale si vuole presentare la documentazione necessaria per
ottenere contributi destinati agli atleti sardi di elevate doti tecnico agonistiche.

W PREFERITI(11) GIUSEPPE BIANCHI =

Ruolo: Utente - cittadino
Soggetto” Associazione ROSSA

Supporto: @

Figura 10 - Collegamento utente — Associazione/Ente
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e

RICERCA DEL PROCEDIMENTO DI INTERESSE

Tanto con la modalita anonima, tanto con quella autenticata, si pud cercare il procedimento di
interesse. Il SUS prevede che a partire dalla Home Page sia possibile ricercare i servizi online di
interesse attraverso diverse modalita:

e per parola chiave (digitando il nome intero o una parte della dicitura del procedimento);

o da preferiti (ogni utente pud “appuntarsi” i procedimenti di interesse e reperirli in modo agevole,
nello stesso modo con cui nei browser si € abituati ad annotare gli indirizzi utili e frequenti);

e per categoria oppure per profilo oppure per tema (queste tre modalita corrispondono a tre
modi diversi di catalogazione dei procedimenti, si pud utilizzare quello che si ritiene piu
congeniale);

e per servizi in evidenza (un’apposita sezione in basso alla finestra che mostra i procedimenti
segnalati in evidenza secondo vari criteri)

Nella figura seguente, come gia illustrato, si possono vedere le diverse sezioni di ricerca del
procedimento di interesse.

CATEGORIE
Di cosa hai bisogno

@

PROFILI

A chi sono dedicati | servizi

' ' ‘
- -—7;' - /d 'y 2 | ’ _
- & 4 V0 _de o /i Ry o
IMPRESE E PROEESSIONIST) ENTILG TURISTLE NON RESIDENT]

TEMI
Di cosa trattano | servizi della Reglone Sardegna

AGRICOLTURA E ALLEVAMENTD

NRITTI £ CITTADINANZA

MOBILITA'E INFRASTRUTTURE

Servizi in evidenza

REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO:
ISCRIZIONE NUOVO SETTORE-SEZIONE
REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO: ISCRIZIONE
NUOVO SETTORE-SEZIONE

Nessun fag assocato

AGEVOLAZIONI TARIFFARIE PER IL
TRASPORTO PUBBLICO LOCALE A FAVORE
DEGLI INVALIDI E REDUCI DI GUERRA

ll lascio e l innovo dellattestazione per ottenere le
agevolazioni tariffar., Legg} tutto

WOTTOM  WMOBTA  WWELRSE | WAGVOLKDON

LTURA SPORT £ TURISMO

LAVORO, SCLIOLA £ FORMAZIONE

TERRITORIO E PATRIMONIO CULTURALE

REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO:
GESTIONE DELLE MODIFICHE

REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO: GESTIONE
DELLE MODIFICHE

NAEDOAION WA WRGETR

T rooun e

Calendario

Servizi in scadenza

o}

Yy AGGUNGIAPREFERM

Figura 11 - Home page SUS
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Nella figura seguente si mostra come, a seguito di una ricerca per nome basata sul testo
“MANIFESTAZIONI”, il sistema SUS proponga tutti i risultati della ricerca. Oltre ai link ai procedimenti
(Servizi online) trovati, il sistema propone anche strumenti per affinare la ricerca.

Sportello Unico dei Servizi
P Supporto: °

s0s | procedimenti online dell'’Amministrazione Regionale

MANIFESTAZIONI

AUTORIZZAZIONI ALLO SYOLGIMENTO DI GARE E MANIFESTAZIONI DI PESCA SPORTIVA

CONTRIBUT! PER L'ORGANIZZAZIONE DI MANIFESTAZIONI SPORTIVE NAZIONALI ED INTERNAZIONALI IN SARDEGNA

CONTRIBUTI PER MANIFESTAZIONI CELEBRATIVE DI FIGURE DI PROTAGONISTI DELLA STORIA E DELLA CULTURA E DELLA

CATEGORIE SARDEGNA

Di cosa hai biSDgnD CONTRIBUT! PER MANIFESTAZIONI DI GRANDE INTERESSE TURISTICO - ANNUALITA' 2016

CONTRIBUTI PER MANIFESTAZIONI DI PARTICOLARE INTERESSE TURISTICO - NETWORK A REGIA REGIONALE

(ANNUALITA'2013) SUSsIDl
S
AUTORI
CONCES Vedi tutti i risultati della ricerca CONTRIBUTI
1 AGEVOLAZIONI
CATEGORIE
CONTRIBUTI{S)  AUTORIZZAZION (1) 9
PROFILI
A chi sono dedicatiis PROFILI ®

1L me HREZAy>E BT W S ©

Figura 12 - Ricerca del procedimento di interesse
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5.2 ScRIVANIA GENERALE
Solo con l'accesso autenticato, il SUS permette, dalla Home Page, di accedere alla propria “Scrivania”

da cui si possono tenere sotto controllo le proprie pratiche, accedere alla propria agenda con le
scadenze, visualizzare le comunicazioni inviate dal sistema o dagli uffici.

: ' Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autdnoma de Sardigna # PREFERITI(18) GIUSEPPE BIANCHI ¥

o Impostazione profilo

s ﬂ';‘ s Sportello Unico dei Servizi m: P

B Agenda

B Notifiche (18)
¢ W Supporta(0)

ﬁ Pratiche

® Esci

CATEGORIE

Di cosa hai bisogno

A ] FINANZIAMENTI EE(?IlSZT‘?I\“ igil?[‘gl‘BU*l
T
CONCESSIONI
GRADUATORIE AGEVOLAZIONI o

Figura 13 - Accesso alla scrivania

Sportello Unico dei Servizi

I procedimenti online del’Amministrazione Regionale

Inserire almeno 5 caratteri

INTERNAZIONALI IN SARDEGNA

28 Scrivania B Agenda = Notifiche (10) &= Supporto (1) B Pratiche
£¥ Scrivania
ULTIME PRATICHE
iz a d s s Z 4 Ultima &~ : -
v
Servizio ¥ paatica ¥ Istruttore & Creazione modifica Fase & |Incaricoa -
CONTRIBUTI PER L'ORGANIZZAZIONE DI O4/06/2018 0410672018
MANIFESTAZIONI SPORTIVE NAZIONALI ED 5889 1329 1329 Bozza Richiedente A R oW

Figura 14 - Scrivania generale
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5.3 COMPILAZIONE ISTANZA

Se autenticati, una volta che si & trovato il proprio procedimento di interesse, & possibile presentare
un’istanza facendo click sul bottone NUOVA RICHIESTA come descritto di seguito. Nella stessa
pagina si trova la scheda relativa al procedimento con tutti i suoi elementi descrittivi

5.3.1 Scheda del procedimento

Una volta che si € individuato il procedimento di interesse attraverso le molteplici modalita di ricerca
disponibili, si accede alla scheda informativa del procedimento (Figura 15), nel caso specifico
“Contributi per l'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in
Sardegna”, che riepiloga tutti i dati basilari utili per la presentazione della documentazione necessaria
per richiedere contributo, e oltretutto mette a disposizione una serie di altre informazioni, quali i contatti,
i collegamenti ai social network, la normativa di riferimento e quant’altro possa essere utile al cittadino

Condividi
CONTRIBUTI PER L'ORGANIZZAZIONE DI MANIFESTAZIONI SPORTIVE NAZIONALI ED o e
INTERNAZIONALI IN SARDEGNA Q) recebook @) Twitter Q) Ema
Stampa

(@ Ultimo aggiornamento: 01-02-2017

Ufficio di riferimento

# NUQOVA RICHIESTA Direzione generale dei beni culturali, informazione,

spettacolo e sport

Assessorato della pubblica istruzione, beni culturali,
WSPORT W CONTRIBUTI W ASSOCIAZION! informazione, spettacolo e sport

Servizio sport, spettacolo e cinema

= Settore sport
Cosa &? B
1 - Viale Trieste, 186 - 09123 Cagliari
Legge regionale n. 17 del 1999, art. 26 comma &4 % =
Te: 0
La Regione concede contributi straordinari, nella misura massima del 90% delle spese ammissibili, per I'organizzazione di manifestazioni sportive Fax: 070/6
= i aie ax: U/0U/0l
ad alto contenute tecnico e promozionale, di grande impatto mediatico e capaci di importanti ricadute sull'immagine dell'lsola.
Ogni richiedente pud presentare una sola istanza di contributo. Mail:
Limporto del contributo & stabilito sulla base della valutazione dei seguenti elementi: pi.cultura.sport@regione.sardegna.it

a) piano di lavoro;

b) piano di comunicazione; Responsabile del procedimento:

¢} piano finanziario. Maria Laura Corda 0706064974 e-
Per le tipclogie di manifestazione previste dai puntia, b, ¢, d ed e il contributo spettante a ciascun beneficiano sara determinato nel modo mail:mlcorda@regione.sardegna.it

seguente: . .
Sostituto responsabile del procedimento :

a. 80% delle nsorse da programmare: dal valore del singolo punto moltiplicato per il numero complessivo dei punti attribuiti a ciascun soggetto, Antonina Scanu 070/6065011

Figura 15 - Scheda del procedimento

5.3.2 Avvio nuova richiesta

Cliccando sul tasto “Nuova Richiesta” si accede alla maschera di inserimento delle informazioni per
la richiesta di contributo. Tali informazioni sono organizzate in campi che sono relativi alle informazioni
necessarie allAmministrazione per listruttoria e le verifiche del caso. Si pu0, quindi, procedere alla
compilazione dei campi previsti per la presentazione dei dati relativi alla richiesta di contributo. | campi
relativi ai dati del richiedente e dell’associazione/societa vengono precompilati automaticamente con le
informazioni provenienti dallldM-RAS e dalla scheda anagrafica dell’associazione/societa sportiva
registrata dall’utente nel SUS.

! L
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5.3.2.1 Sezioni della domanda

Il modulo di presentazione della documentazione per la richiesta di contributo & organizzato in sezioni
(Figura 16). Ogni sezione prevede una serie di campi che l'utente in parte si trova gia valorizzati e in
parte deve compilare. Ogni sezione & accessibile da “linguette” poste in alto, che raggruppano le
informazioni in modo omogeneo. Le sezioni presenti nel modulo di presentazione che l'utente deve
compilare sono:

- Dati richiedente;

- Dati Societa/Associazione;

- Dati della manifestazione sportiva;

- Piano di lavoro;

- Piano di comunicazione;

- Piano finanziario;

- Dichiarazioni ai sensi dell’art. 47 D.P.R. 28.12.2000, N. 445;
- Elenco Allegati.

Scrivania | Contributi per I'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna | Nuova richiesta

NUOVA RICHIESTA

Di seguito & necessario procedere alla compilazione dei dati per la richiesta.

Attraverso il salvataggio in bozza & possibile riprendere la compilazione in un secondo momento senza perdere i dati gia inserit

DATI RICHIEDENTE

DATI SOCIETA - ASSOCIAZIONE

DATI DELLA MANIFESTAZIONE SPORTIVA

SALVA BOZZA

Figura 16 - Sezioni del modulo di domanda

L'utente deve completare la compilazione dei vari campi di ciascuna sezione. In ogni sezione ci
possono essere campi obbligatori e campi non obbligatori. | campi obbligatori sono contrassegnati
dall'asterisco * di fianco all’etichetta del campo. Se I'utente non valorizza i campi obbligatori e procede
nellinoltro dellistanza il sistema avvisera tramite uno specifico alert della necessita di popolare |l
campo non valorizzato.
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5.3.2.1.1 Sezione “Dati Richiedente”

| campi relativi ai dati del richiedente vengono precompilati automaticamente con le informazioni
provenienti dall'ldM-RAS (Figura 17).

DATI RICHIEDENTE -

In qualita di*

Rappresentante Legale

Codice Fiscale* Nome* Cognome*

BNCGPP50C02L219Z Giuseppe Bianch
Luogo di nascita® Provincia di nascita® Data di nascita*

o) 02/03/1950 =

Luogo di residenza® Provincia di residenza* Via* Numero Civico*

Tortoli cA \fia & prova 32
Cap di residenza* Telefono* Cellulare

08045 070123456 2345678

Figura 17 - Compilazione istanza - Sezione “Dati Richiedente”

5.3.2.1.2 Sezione “Dati Societa - Associazione”

| dati dell’associazione/societa sportiva sono precompilati a partire dalla scheda anagrafica
dell'associazione/societa sportiva che & stata registrata dall’'utente nel SUS (Figura 18).
L’'utente deve indicare inoltre se la societa/associazione di cui € il rappresentante legale & esente o
meno dal pagamento del bollo.
La sezione in oggetto prevede successivamente l'inserimento da parte dell’utente dei seguenti dati
(Figura 19):

e codice SAR;

e data di richiesta di iscrizione o rinnovo all’albo regionale delle Associazioni/Societa sportive

della Sardegna (campo obbligatorio);
e data di costituzione dell’'associazione (campo obbligatorio).

Esente dal pagamento del bollo®
No ¥
Codice Fiscale® Nome™ Partita IVA*
LDDVNIZ7C158345Y Piccola Juventus 01234567891
Con sede legale in* Provincia® Cap* Via*
Cagliari cA 09123 prova
Numero Civico* Telefono™ Email* Pec
12 07983087 ledda.ivan@gmail.com
Fax

Figura 18 - Compilazione istanza - Sezione “Dati Societa - Associazione”
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Di seguito & possibile indicare il codice Sar e necessariamente |a data di iscrizione all'albo regionale delle Associazioni/Societa sportive della Sardegna

codice Sar

Data di richiesta iscrizione e/o rinnovo all'Albo regionale delle societa sportive*

Data di Costituzione Associazione®

i}

Figura 19 - Compilazione istanza - Sezione “Dati Societa/Associazione” - Codice Sar, data richiesta
iscrizione/rinnovo Albo e data di costituzione associazione

Nel caso di assoriazioni o societa sportive & necessario indicare almene una tra la Federazione nazionale e/o ente di Promozione e/o Disciplina Sportiva Associata

Federazione sportiva nazionale a cui il sodalizio sportivo risulta regolarmente affiliato Ente di promozione sportiva a cui il sodalizio sportivo risulta regolarmente affiliato

Ente commerciale*
Regime fiscale di cuialla L. n. 398/1991 e ss.mm.*

Svolgimento di attivitd commerciale per I'organi ione della ifestazione®

Figura 20 - Compilazione istanza - Sezione “Dati Societa/Associazione” - Federazione nazionale e/o ente
di promozione affiliato

Recapiti presso cui inviare le comunicazioni se diversi da quelli indicati precedentemente

Indirizzo Mail Pec Telefono

Coordinate Bancarie di accreditamento

Iban* Nome Istituto di Credito

Figura 21 - Compilazione istanza - Sezione “Dati Societa/Associazione”
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5.3.2.1.3 Sezione “Dati della manifestazione sportiva”

In questa sezione 'utente deve inserire i dati relativi alla manifestazione per il cui intendere richiedere |l
contributo (Figura 22).

DATI DELLA MANIFESTAZIONE SPORTIVA -

sportiva di rili []

Disciplina sportiva*
Disciplina Olimpionica presente ai giochi olimpici*
’|

Specialita®

Data inizio manifestazione Data fine manifestazione® Numero di giornate effettivo di gara®

Figura 22 - Compilazione istanza - Sezione Dati della manifestazione sportiva

SARDEGNA 2014-2020
REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA "
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

SUS_MPROC_MU_BEN_CUL_45_Contributi per l'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Pag. 21di43
Sardegna_Utente esterno_2.0.doc



é; ENGINEERING le}th_l;‘_ _ﬂ TELEC%

5.3.2.1.4 Sezione “Piano di lavoro”
In questa sezione l'utente deve inserire i dati relativi al Piano di lavoro: La Federazione che ha

autorizzato la manifestazione la classificazione della stessa (Figura 23); i soggetti interessati
nell’organizzazione; gli atleti partecipanti.

PIANO DI LAVORO

Federazione o Ente che ha autorizzato ad organizzare la manifestazione*

Classificazione della I lone come da dichlarazione della Fed.

N. edizioni della if lone che ha gestita il propc
Ambito territoriale della manifestazione che ha gestito il proponente*

Indicare il nome delle Amministrazioni Interessate®

Figura 23 - Compilazione istanza - Sezione Piano di lavoro

E necessario inoltre inserire le informazioni relative al numero dei partecipanti e per inserire gli atleti
medagliati che partecipano alla manifestazione € necessario cliccare su “MODIFICA” e in seguito su
“‘“AGGIUNGI ATLETA MEDAGLIATO” . Si apre quindi la maschera per l'inserimento dei dati relativi agli
atleti medagliati indicando il nome, la medaglia, la competizione e I'anno di riferimento. E possibile
inserire piu atleti medagliati.

Atleti Parteripanti

Numero atleti residenti in Sardegna® Numera atleti residenti in Altre regioni Haliane” Numero atleti Stranieri”

["[Sena presenti atieti medagliati

[[Sona presenti atieti disabill

Totale atleti partecipanti N."

B
Nome Atieta Medaglia Competizione' Anno
Non ci sono atleti medagliati che partecipano alla manifestazione
@

EISALYA BOZZA
1

Figura 24 Inserire atleti medagliati partecipanti
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Aggiungi Atleta Medagliato

Nome Atleta =
Medaglia *
Competizione =

Anno * finnio Eswvolta mpetizione... =

SALVA CANCELLA

Figura 25_Inserisci i dati dell'atleta medagliato
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5.3.2.1.5 Sezione “Piano di comunicazione”

In questa sezione l'utente deve valorizzare le informazioni relative al Piano di Comunicazione e
indicare le modalita di promozione dell’evento.

PIANO DI COMUMICAZIONE

Promozione dell'evento sul web Visibilita dell'evento (T}

Nome della campagna Web Nome emittente televisiva

Figura 26 - Compilazione istanza - Sezione Piano di comunicazione

5.3.2.1.6 Sezione “Piano finanziario”

In questa sezione l'utente deve valorizzare le informazioni relative al Piano Finanziario e indicare le le
spese che ha sostenuto per la manifestazione se gia avvenute o quelle comunque previste se la
manifestazione non & ancora avvenuta. |l Richiedente dovra inoltre indicare il contributo richiesto che,
ai sensi della L.R. 17/99, art.26 comma 4, non potra essere superiore al 90% delle spese
sostenute/preventivate.

DRANI FINANTIARID =

Uscite

Spasapar vitts w alaggo 1)

Spasa par viaggia trassocto (€]

Tasea fadarali (9

Spasaarbitnall (6

Spaca comunicarions 1€}

PR —

Spasa sar companl €]

-

Spasa gansest €]

Totate spese 16)

Entrate

Bacc (g

At comtrbst nt pubic - ausessoras agien (€

Ak ot it bl Bkl locas 1"

Canibarisal Bbaral d pivat] [1°

Incassi[°

Estrats dariiana] da contrate di spancorizrasions " (€1

Bitre sntrata 8]

Tataia Entrate 6]

DiMficenns Extrata-uscta 16)

B suunemms

Figura 27 - Compilazione istanza - Sezione Piano Finanziario
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5.3.2.1.7 Sezione “Dichiarazioni ai sensi dell’art. 47 D.P.R. 28.12.2000, N. 445”

In questa sezione l'utente deve appore la spunta in corrispondenza delle dichiarazioni da rilasciare ai
sensi dell’art. 47 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445 ed inserire i dati relativi alla matricola/posizione INPS o
INAIL nel caso in cui sia titolare di una posizione previdenziale.

DICHIARAZIONI - A1 SENSI DELIART. 47 D.P/R. 28.12.2000, M. 445, 51 DICHIARA:

O o) di avere piena riteri e delle modalita di del i che trattasi approvati in via definitiva con deliberazione defla Giunta regionale n. 5/12 del 11.02.2020 (Biano Triennale defla Sport 2020/2022) e ss. mm. efi. e pubblicati sul sito istituzionale della
Reglone Autonoma della Sardegnia ww.regione sardegna.it*

[iobbiigatorich i avere piena is posizioni contenute nellawviso pubblico relat delle richi ibutive di cui alla LR. 17/99
[iobbiigatorich ¢ non avere ripartato condanne penali passate in giudicato e di non essere o di i che doni di misure di sicurezza e di misure di prevenzione, di decisioni chvil e di prowwedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi defla
vigente normativa

[ iobbiigatorich i non avere procedimenti penal in corsa

D(Dhﬂiga\:wiﬂdlznmwismm i o procedir lisciplinari di natura i i alsiasi situazione inibitoria in carico al i Jo alla societa/: iazione dal medesima

D(thlmwiﬂ]ﬂimﬂlmalsihmmli lidazi di di non ordato

[ iobbiigatoric) cie nan sana presenti cause ostative a contrarre con la pubblica amministrazione di cul al D.Lgs. n. 23172001
[ iobbiigatoric) i non trovarsi nelle condizioni di cui allart. 14 della L. 11 aprile 2016 n. 5
[ iobbiigatorich i non aver affidato incarichi in viclazione dell'art. 53, comma 16-ter, del Dlgs. 36.03.2001 n. 165

D(Dhﬂig)mfiﬂ) di essere informato, ai sensi del Decreto Legislativo 196/2003, che | dati personali raccolti i, anche o i informatici, i nell'ambito del procedimento per il quale Ia dichiarazione viene resa

[ tobiigatoric) che nei propei confrenti non sussistono le cause di diviets, di decadenza o di sospensione di cul alfart. €7 del D.Lgs 06/08/2011, n. 159, ‘

Figura 29 - Compilazione istanza - Sezione Dichiarazioni

che non & tenuto al possesso del DURC poiché I'associazione/societa sportiva non effettua versamenti INPS e INAIL in quanto non ha dipendenti, e pertanto, non essendo titolare di una posizione previdenziale,
non ha una matricola/posizione INPS o INAIL

® che la propria matricola/posizione:

Inps Sede Inps Numero

Inail Sede Inail Numero

Figura 30 - Compilazione istanza - Sezione Dichiarazioni - Campi matricola/posizione INPS o INAIL
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5.3.2.1.8 Sezione “Elenco allegati”

In questa sezione l'utente ha la possibilita di scaricare il modello 26B della Dichiarazione federale a
preventivo o il modello 26D della Dichiarazione federale consuntiva (se la manifestazione & gia stata
svolta potra essere allegata la dichiarazione federale consuntiva anche se in seguito dovra essere
trasmessa la rendicontazione dell’evento secondo le modalita che sono descritte nel seguito).

Una volta che il file del modello della Dichiarazione & stato salvato nel dispositivo in uso dall’'utente e
successivamente compilato, esso pud essere caricato nel sistema cliccando sul tasto “SFOGLIA”.

ELENCO ALLEGATI

Dichiarazione federale rilasciata Federazione/Ente competente” ]

B SFOGLIA

Figura 31 - Compilazione istanza - Sezione Elenco Allegati - Caricamento Dichiarazione Federale
compilata

ELENCO ALLEGAT]

Dichiarazi rilasciata ione/Ente competente™ (]

n SUS Allegatn pdf

Modelli disponibil

3 :.\. o : mal
Figura 32 - Compilazione istanza - Sezione Elenco Allegati - File caricato
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5.3.2.1.9 Consensi

A fondo pagina, saranno sempre visibili i check relativi ai vari consensi richiesti obbligatoriamente per
la presentazione della richiesta di contributi destinati all’organizzazione di manifestazioni sportive
nazionali ed internazionali in Sardegna come mostrato in Figura 33.

Accetto di ricevere tutte le comunicazioni inerenti il procedimento nella mia Scrivania della Sportello Unico dei Servizi, sezione Notifiche e all'indirizza mail

E| Letta | infarmativa sulla Privacy ai sensi del Dig 126/03, do il cansensa al trattamento dei dati personali per le finalith e con le modalita specificatamente indicate nell'informativa stessa,

I INOLTRA l I [E15ALVA COME BOZZA ]

Figura 33 - Check consensi obbligatori

5.3.2.1.10Validazione su inoltra richiesta

Nel caso in cui nella compilazione delle varie sezioni della richiesta siano stati tralasciati dei campi
obbligatori 0 non siano stati caricati degli allegati obbligatori, al momento dell'inoltro verranno
evidenziate sia le sezioni interessate dalla compilazione mancante o errata, che i rispettivi singoli
campi da valorizzare. La fase di validazione ovviamente sara bypassata nel caso in cui si salvi la
domanda come bozza.

= Notifiche (10) = Supporto (1)

ELENCO ALLEGATI -

Accetto di ricevere tutte le comunicazioni inerenti il procedimento nella mia Scrivania dello Sportello Unico dei Servizi, sezione Notifiche e all'indirizzo mail

Letta I'informativa sulla Privacy ai sensi del Dlg 196/03 , do il consenso al trattamento dei dati personali per |e finalit3 e con le modalita specificatamente indicate nellinformativa stessa.

Attenzione! Verificare i campi obbligatori* °

[BISALVA BOZZA

l INOLTRA l l B SALVA COME BOZZA

Figura 34 - Validazione su inoltra richiesta
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5.4 SALVATAGGIO IN BOZZA

L’'utente pud salvare come bozza la richiesta di contributo che ha iniziato a compilare, cliccando sugli
appositi tasti indicanti questa possibilita, per poterne riprendere in un secondo momento la
compilazione senza perdere i dati gia inseriti (Figura 35). Dalla propria scrivania l'utente pud quindi
recuperare l'istanza salvata in bozza per poi effettuare l'inoltro della pratica (Figura 36).

B2 Scrivania Bgenda Notifiche (0) = Supporto (0) B Pratiche

AT RICHIEDENTE -

DATYSDCIETA - ASSOCHPIONE

DATIDELLA MANIFESTAZIONE SPORTIVA

PIAND DI COMUNICAZIONE

PIAND FINANZIARID

DICHIARAZION - 2 SENSI DELLART. &7 DPR. 28.72.2000. N, 445, 5 DICHIARA:

ELENCO ALLEGATI

|.l|’“ T neda mia Serivania defio Spartelio Unico dei Seruizi, sezione Natifiche e all‘indirizzo mail
[Fhetta Finfarmativa sila Prigagaesiansig Dl 186403 . da il canserso al trattamenta doi dati perzara per e finaith = con fe madalita spedficatamente mdicate mellinfarmativa stessa.
‘ @
[ worms Y msuwe come aozzn ]
I SALVA BOZZA
Figura 35 - Tasti per salvare la richiesta come bozza
Operazione eseguita con successo
¥ Serivania
e ]
Servizio % dpratica % Istruttore % Creaione % Utimamodifica ¥ Fasz % Incaricoa -
;i:;l:‘l:l:“l];\ PER L'ORGANIZZAZIONE DI MANIFESTAZION! SPORTIVE NAZIONAL! ED INTERNAZIONALI IN 850 01062018 1717 O1/06/2018 17:17 - Richiedente 2 B &

Figura 36 - Salvataggio in bozza eseguito e riprendi pratica dalla Scrivania
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5.5 CONFERMA E INVIO DELLA RICHIESTA

Una volta completata la compilazione della richiesta nelle sue varie sezioni e relativi campi e dopo aver
caricato gli allegati obbligatori, I'utente pud procedere all’inoltro della stessa, cliccando sul tasto
‘INOLTRA”.

Nel caso in cui 'utente abbia selezionato “SI” nel campo “Esente dal pagamento del bollo” e linoltro
della domanda si conclude con successo, ricevera una conferma di “Ricevuta” immediata, attestante il
corretto invio della richiesta per il procedimento “Contributi per I’organizzazione di manifestazioni
sportive nazionali ed internazionali in Sardegna” (Figura 37).

Scrivania | CONTRIBUTI L'ORGANIZZAZIONE DI MANIFESTAZIONI SPORTIVE NAZIONALI ED INTERNAZIONALI IN SARDEGNA | Ricevuta

Hai inviato correttamente la richiesta per il procedimento CONTRIBUTI LORGANIZZAZIONE DI MANIFESTAZION| SPORTIVE NAZIONALI ED INTERNAZIONALI IN SARDEGNA.
Per seguire lo stato della pratica accedi alla Scrivania , sezione pratiche.

Il Servizio competente potra contattarti per chiederti ulteriori dettagli in merito alla pratica.

Figura 37 - Ricevuta di conferma dell’inoltro della domanda

Un'ulteriore conferma si avra nella sezione delle notifiche interne della propria scrivania nel SUS e
ricevera tramite una mail nella casella di posta indicata in fase di creazione del profilo utente.

Nel caso in cui sia stato selezionato “NO” nel campo “Esente dal pagamento del bollo” e I'inoltro della
richiesta si conclude con successo, l'utente ricevera la notifica di corretto invio della pratica con
l'indicazione di procedere con il pagamento del bollo (Figura 38).

@ 01/06/2018 Compilazione completata - Procedimento Contributi per |'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. 5827 o

Si comunica che la pratica, inerente Contributi per I'organizzazione di manifestazioni
sportive nazionali ed internazionali in Sardegna, & stata inviata in data 01/06/2018.
Effettuare il pagamento del bollo.

Vai alla pratica

& STAMPA

Figura 38 - Notifica pratica inviata e possibilita di procedere con il pagamento del bollo

! L
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5.6 PAGAMENTO BOLLO

Nel caso in cui il richiedente sia soggetto al pagamento del bollo, una volta inoltrata listanza di
richiesta contributo e I'autodichiarazione firmata, si aprira la maschera per procedere con il pagamento
del bollo. Questa comprende diverse sezioni in cui vengono riepilogati i dati inseriti dall’utente nella

fase di compilazione della richiesta e l'ultima sezione specifica per procedere con il pagamento del
bollo.

Scrivania | CONTRIBUTI L'ORGANIZZAZIONE DI MANIFESTAZIONI SPORTIVE NAZIONALI ED INTERNAZIONALI IN SARDEGNA | Pagamento balla
PAGAMENTO BOLLO

Selezionare nella sezione Pagamento balla la modalita di pagamento per un importo pari a 16 euro. La modalita PagoPa consente il pagamento in modalita elettronica, in alternativa & possibile inserire il numero del seriale della marca da
bollo acquistata

Pratica 5827
Data inserimento: 01/06/2018
N. protocolio: n.d.

Stato: Bollo da pagare

Id pratica: 5827
DATI BANDO s

Figura 39 - Pagamento Bollo

Nella sezione “PAGAMENTO BOLLO” & possibile scegliere la modalita di pagamento del bollo tra le
due seguenti:

1. Marca da bollo
2. Pago PA (ovvero pagamento effettuato tramite il canale di Pago PA)

PAGAMENTQ BOLLO

Scegli modalita pagamento*

| PagoPA |

| Marca da bollo
" TONTETENTE @ TErCa U2 DONg armuTEts, TOVrd ES5ere COMSETvard press

ie della dichiarazione,

Numero seriale della marca da bollo Data marca da bollo* Carica la dichiarazione di assolvimento *

31/05/2018 &

Consapevole di quanto prescritto dall'art. 76 e 73 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, le dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e dalle leggi speciali in
materia, sotto la propria responsabilita: dichiara che la marca da bollo acquistata per la presente istanza risulta correttamente annullata

I INDIETRO l I PROCEDI I °

Figura 40 - Pagamento Bollo - Scelta modalita di pagamento
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Caso n. 1 “Marca da bollo”

Scegliendo la modalita di pagamento con marca da bollo, l'utente pud scaricare il modello della
dichiarazione di assolvimento dell'imposta di bollo che contiene lo spazio per I'apposizione della marca
da bollo. Una volta compilata la dichiarazione di assolvimento e apposta la marca da bollo, I'utente pud
procedere a caricarla nel sistema cliccando sul tasto “SFOGLIA”. Infine dopo aver inserito il numero
seriale e la data della marca da bollo negli appositi campi e dopo aver messo la spunta nella
dichiarazione di veridicita dei dati inseriti e della documentazione allegata pud cliccare sul tasto
“‘PROCEDI".

Caso n. 2 “Pago PA”

Nel caso in cui 'utente seleziona la voce “Pago PA” (Figura 41) il sistema attualmente riporta I'alert in
cui si specifica che allo stato attuale non & disponibile la modalita di pagamento PagoPA.

PAGAMENTO BOLLO

Scegli modalita pagamento*

PagoPA A

Figura 41 - Selezione modalita di pagamento Pago PA

PAGAMENTO BOLLO

Attualmente non é disponibile la modalita PagoPA, procedere acquistando una marca da bollo da 16 euro e inserendo il relativo
seriale

Selezionare nella sezione Pagamento bollo la modalita di pagamento per un importo pari a 16 euro. La modalita PagoPa consente il pagamento in modalita elettranica, in alternativa é possibile inserire il numerao del seriale della
marca da bollo acquistata

Pratica 5739
Data inserimento: 31/05/2018
N. protocollo: n.d
Stato: Bollo da pagare

Id pratica: 5735

Figura 42 - Alert per la non disponibilita della modalita di pagamento PagoPA
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5.7 PROTOCOLLAZIONE ISTANZA

Una volta eseguito correttamente il pagamento del bollo, il sistema notifica al richiedente la conferma
della presa in carico dell’istanza.

La notifica contiene il numero di protocollo che & stato assegnato all’'istanza e le informazioni essenziali
sul procedimento.

Dalla comunicazione di presa in carico dell'istanza, l'utente ha inoltre la possibilita di accedere
direttamente alla pratica semplicemente cliccando sul link “Vai alla pratica”.

B8 Scrivania B Agenda Notifiche (0) & Supporto (0) B Pratiche

Data Messaggio

@ 01/06/2018 Pagamento Ballo completato - Procedimento Contributi per I'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. 5827 i}

Si comunica che la Sua istanza numera [5827], inerente 'Contributi per I'organizzazione di
manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna, & stata presa in caricain
data 01/06/2018, ed alla stessa é stato assegnato il numero di protocollo n. n.d. del
01/06/2018. LAmministrazione competente & la Regione Autonoma della Sardegna. Il
termine ordinario per la conclusione del procedimento & pari a 30 giorni.

Vai alla pratica

& STAMPA °

Figura 43- Notifica pagamento bollo completato e presa in carico dell'istanza
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5.8 CONSULTAZIONE PRATICHE E COMUNICAZIONI

L'utente ha la possibilita in qualsiasi momento di consultare dalla propria scrivania le pratiche
presentate e le comunicazioni ricevute, nonché di accedere alla documentazione prodotta.

Le pratiche possono essere ordinate a seconda delle esigenze dellutente che ha la possibilita di
eseguire una ricerca mirata utilizzando i filtri a disposizione.

Effettuare una ricerca per visualizzare le pratiche interessate

PRATICHE BOZZE

Filtra per:

Servizio

Tuttii servizi b

Fasi Id Pratica

Tutte le fasi b

Data Creazione

" [~

Figura 44 - Ricerca pratiche

5.8.1 Comunicazioni

Dalle comunicazioni € possibile accedere alla pratica cliccando sul link "Vai alla pratica".

28 Scrivania B Agenda Notifiche (0) % Supporto (0) B Pratiche

Data Messaggio

® 01/06/2018 Pagamento Bollo completato - Procedimento Contributi per I'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. 5827 o

Si comunica che la Sua istanza numero [5827], inerente 'Contributi per I'organizzazione di
manifestazioni spartive nazionali ed internazionali in Sardegna, é stata presa in carico in
data 01/06/2018, ed alla stessa e stato assegnato il numero di protocollo n. n.d. del
01/06/2018. LAmministrazione competente & |a Regione Autonoma della Sardegna. I
termine ordinario per la conclusione del procedimento & pari a 30 giorni.

Vai alla pratica

& STAMPA °

© 01/06/2018 Compilazione completata - Procedimento Contributi per I'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. 5827 o

Figura 45 - Accesso alla pratica dal link presente nella comunicazione

5.8.2 Stato della pratica

Dall’'elenco delle ultime pratiche, l'utente ha la possibilita di verificare in ogni momento lo stato delle
pratiche presentate che possono trovarsi nelle seguenti fasi:

e Bozza iil richiedente ha salvato i dati della iratica ma non ha ancora inoltrato la domandai

¢ In Corso (la pratica € stata assegnata al referente istruttore che ha in carico I'istruttoria)
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e Chiuso (il procedimento amministrativo relativo alla pratica € stato chiuso)

nserire almenao 5 caratteri

28 Scrivania B Agenda = Notifiche (0) & Supporto (0) B Pratiche
£ Serivania
ULTIME PRATICHE n
izi a ld -~ -~ = a Ultima P . -
v
Servizio ¥ pratica ¥ Istruttore 3 Creazione i Fase & Incaricoa v
CONTRIBUTI PER L'ORGANIZZAZIONE DI 0110512018 0LI06/2018
MANIFESTAZIONI SPORTIVE NAZIONALI ED 5827 1736 1222 Istruttore a4
INTERNAZIONALI IN SARDEGNA ) i

Figura 46 - Stato della pratica
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5.9 ADEMPIMENTI SUCCESSIVI

Una volta inoltrata la pratica al Servizio competente, viene avviata l'istruttoria per la verifica della
documentazione trasmessa.
| casi che si possono presentare all’esito della verifica da parte dell'istruttore sono i seguenti tre:

1) La documentazione risulta completa/corretta e soddisfa tutti i requisiti;

2) La documentazione non & corretta e i requisiti non sono soddisfatti;

3) Le lacune documentali sono integrabili.

ISTRUTTORIA

“ E|

Documentazione risulta completa/corretta e soddisfa tuttii requisiti

Documentazione non & corretta e i requisiti non sono soddisfatti
Le lacune documental sono integrabil
L I

| ]. °

Figura 47_Valutazione delle integrazioni

5.9.1 Caso 1 - Documentazione corretta e requisiti soddisfatti

Qualora la documentazione risulti completa ed i requisiti soddisfatti all’esito della verifica istruttoria, la
pratica procede ed il richiedente ricevera successivamente alla data di fine bando la notifica dell’esito
della concessione del contributo e della pubblicazione degli elenchi dei soggetti ammessi.

5.9.2 Caso 2 - Documentazione non corretta e requisiti non soddisfatti

Se si verifica il secondo caso, ovvero listruttore del Servizio competente ritiene la documentazione
prodotta dal richiedente non corretta ed i requisiti non soddisfatti, il rappresentante legale
dell’associazione riceve una comunicazione ed una mail sull’indirizzo comunicato in fase di
registrazione su IDM Ras o inserito nel suo profilo sul SUS, con cui viene informato della necessita di
caricare eventuali controdeduzioni. Il documento che riporta il preavviso di diniego pud essere
scaricato direttamente dalla notifica stessa.

Data Messaggio

@ 20/12/2018  Preawiso Diniego - Procedimento Contributi per Forganizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. 8618 ]

E' stato inviato il preavviso di diniego inerente la richiesta numero [8618] per il
procedimento [Contributi per I'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed
nternazionali in Sardegnal. . Caricare eventuali controdeduzioni.

Val alla pratica

[& allegato prova.pdf
SCARICA TUTTI GLI ALLEGATI & STAMPA

Figura 48_Notifica di preavviso di diniego

Cliccando sul link “Vai alla pratica”, l'utente accede alla maschera per il caricamento delle
controdeduzioni. In essa puo visualizzare nella sezione “DATI ISTRUTTORIA” le motivazioni dell’esito
negativo della valutazione dei requisiti e sulla base di queste pud procedere a caricare la
documentazione che ritiene opportuna e successivamente ad inoltrarla.
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Scrivania | Contributi per I'organi jone di manife loni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna | Carl Contr

CARICAMENTO CONTRODEDUZIONI
Pratica 8618

Data inserimento: 20/12/2018

M. protacollo: n.d

Stato: Caricamento controdeduzioni

Id pratica: 8618

DATI BANDO -
DATI RICHIEDENTE -

DATI SOCIETA - ASSOCIAZIONE

Figura 49_Caricamento controdeduzioni

DATI ISTRUTTORIA -

Esito Valutazione Requisiti: Documentaziene non & corretta e i requisiti non sona soddisfatt

Motivazione Valutazione Requisiti: La Dichiarazione Federale non & compilata correttamente

Contributo concesso (€): 0.0

DATI CONTRODEDUZIONI i
CARICAMENTO CONTRODEDUZIONI

Caricamento controdeduzioni® @

& SFOGLIA 3 i —
Qualora i file siano piti di uno, creare un file

zip, contenente tutti i file, relativi alle
controdeduzioni (anche le precedenti)

INDIETRO | INOLTRA |

Figura 50_Dati istruttoria e inoltro controdeduzioni

5.9.3 Caso 3 - Documentazione da integrare

Nel terzo caso, in cui l'istruttore valuta come integrabili le lacune nella documentazione inviata dal
richiedente, quest’ultimo riceve apposita notifica relativa alla richiesta di integrazioni.

Data Messaggio

@ 20/12/2018  Richiesta integrazioni - Procedimenta Contributi per 'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. 8629 o

E' stata inviata la richiesta di integrazioni inerente la richiesta numera [8629] per il
procedimento [Contributi per I'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed
internazionali in Sardegnal. . Caricare eventuali integrazioni.

Val alla pratica

@ allegato prova.pdf
SCARICA TUTTI GLI ALLEGATI S STAMPA

Figura 51_Notifica relativa alla richiesta di integrazioni
Cliccando sul link “Vai alla pratica”, il richiedente accede alla maschera per la visualizzazione ed |l
caricamento delle integrazioni richieste.

v SARDEGNA 2014-2020
REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA "
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

SUS_MPROC_MU_BEN_CUL_45_Contributi per l'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Pag. 36 di 43
Sardegna_Utente esterno_2.0.doc



FAN clariter —

= = ENGINEERING P ---'*"1- ey | ELECOM
:? _ ITALM

Scrivania | Contributi per I'or di mar sportive ed inter inSardegna | Visualizzazione richiesta integrazioni

VISUALIZZAZIONE RICHIESTA INTEGRAZIONI
Pratica 8629

Data inserimento: 20/12/2018

N. protacollo: n.d.

Stato: Richiesta integrazioni caricata

Id pratica: 8629

DATI BANDO -~

Data inizio bando: 20/dic/2018

Data fine bando: 21/dic/2018

DATI RICHIEDENTE »

Figura 52_Visualizzazione richiesta integrazioni

Nella sezione “Dati Istruttoria” pud quindi visualizzare le motivazioni relative alla richiesta di integrazioni,
mentre nella sezione “Caricamento Integrazioni”, pud procedere al caricamento delle stesse. Qualora
le integrazioni siano contenute in piu files & necessario creare un file zip che li comprenda tutti e
procedere quindi al caricamento di quest’ultimo cliccando sul tasto “SFOGLIA”.

DATIISTRUTTORIA a

Esito Valutazione Requisiti: Le lacune documentali sono integrabili

€ Apri 5 ¢
Motivazione Valutazione Requisiti: Errore nella dichiarazione federale allegata e <« SUSNEW... » Allegati_Richiesta_Contributi v Cerca in Allegati_Richiesta_Co... 0
Organizza MNuova cartella = O O
Contributo concesso (€): 0.0 [ Desktop A Nome Ultima modifica  Tipo
[ Documenti #] Controdeduzioni.doc Documento i Mi...
¥ Download ) dichiarazione_assolvimento_impost... Docurnento di Mi...
&1 Immagini 81 Dichiarazione Federale Preventiva_... RTF
DATIINTEGRAZIONI J’\ Musica Iﬂl] Dichiarazione_Federale_Consuntiva_... RTF
B Oggetti 3 8] Dichiarzione_federale.doc Documento di Mi..
B vid 8] Integrazioni.doc Documento di Mi...
idec
CARICAMENTO INTEGRAZIONI B preavviso_Diniego.doc Documento di Mi...
i A (& -
cer (G 'l—“l] Richiesta_integrazioni.doc Documento di Mi...
- DATI (D2}
Caricamento integrazioni*
g @ ¥ Rete

& SFOGLIA =l *
Nome file: | Integrazioni.doc v‘ All Files S °

I INDIETRO l I INOLTRA I

Figura 53_Caricamento integrazioni

5.10 PUBBLICAZIONE ELENCHI AMMESSI E NON AMMESSI AL CONTRIBUTO

Una volta che il Servizio Regionale competente ha pubblicato le determine di presa d’atto con
approvazione degli elenchi ammessi e non ammessi al contributo ed & avvenuta la pubblicazione sul
sito istituzionale i soggetti che hanno presentato la domanda ricevono nella propria area privata del
SUS e nella propria mail la Notifica di avvenuta pubblicazione con I'esito del procedimento.
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@ 30/05/2018 Elenco ammessi - Procediments Contributi per 'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. B629
Si comunica che, relativamente alla richiesta di contributo per Contributi per la

Figura 54_Notifica pubblicazione determinazione presa d’atto con elenchi ammessi e non ammessi al
contributo.

5.11 RENDICONTAZIONE DELLE SPESE SOSTENUTE

Una volta che il Servizio Regionale competente ha pubblicato le determine di presa d’atto con
approvazione degli elenchi ammessi e non ammessi al contributo ed & avvenuta la pubblicazione sul
sito istituzionale i soggetti che hanno presentato la domanda ricevono nella propria area privata del
SUS e nella propria mail la richiesta di rendicontazione. Hanno pertanto I'accesso alle varie sezioni
compilate nella presentazione della richiesta contributi e poter confermare o modificare i dati inseriti.
Inoltre attraverso la piattaforma SUS 'utente ha anche la possibilita di rinunciare al contributo.

DATI SOCIETA - ASSOCIAZIONE -

Ente commerciale®

i E|

Regime fiscale di cui alla L. n. 398/1991 e ss.mm.*

si ¥
Swolgimento di attivita commerciale per I'organi i della if ione*
no i

Coordinate Bancarie di accreditamento
Iban* Nome Istituto di Credito

IT Banco di Sardegna

Figura 55_Dati Societa Associazione

¥
DATI DELLA MANIFESTAZIONE SPORTIVA -~

D inazi Mani i sportiva di rilievo nazionale o internazionale™

Disciplina sportiva*
Calcio
Disciplina Olimpionica presente ai giochi olimpici*

si b

Specialita*®
Caldoa 11
Data inizio manifestazione* Data fine manifestazione* Numero di giornate effettivo di gara*
07/06/2018 ] 30/05/2018 (m] Due o tre giornate di gara E

Figura 56_Dati della manifestazione sportiva

v SARDEGNA 2014-2020
REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA "
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

SUS_MPROC_MU_BEN_CUL_45_Contributi per l'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Pag. 38 di 43
Sardegna_Utente esterno_2.0.doc



clariter ¢ ==
R e SXSTELECOM

4

PIAND M LAVORD

Federazione o Ente che ha autorizzato ad organizzare la manifestazione*

|
Classificazione della manifestazione come da dichiarazione della Federazione*
e
N. edizioni della manifestazione che ha gestita il proponente*
: St
Ambito territoriale della manifestazione che ha gestito il proponente®
e
Indicare il nome delle Amministrazioni interessate™
Figura 57_Piano di lavoro 1
k Indicare il nome delle Amministrazioni interessate*
Atleti Partecipanti
Numero atleti residenti in Sardegna® Numero atleti residenti in Altre regioni Italiane® Numero atleti Stranieri*
100 = 254 o 75 <
[ ] Sono presenti atleti medagliati
[] Seno presenti atleti disabili
Totale atleti partecipanti N.*
429 5
B
Nome Atleta Medaglia Competizione' Anno

Non ci sono atleti medagliati che partecipano alla manifestazione

# MODIFICA o

Figura 58_Piano di lavoro 2
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ITALIA

PLAND DI COMUNICAZIONE

Promozione dell'evento sul web Visibilita dell'evento (TW)

Nome della campagna Web Mome emittente televisiia

Figura 59_Piano di comunicazione

PAND FINANZIARID

gots pubblici @ provati, senza abbligh contratiuali, dovann essere rispettiemente npartate alle e 0 ¢ 0%,

Uscite Entrate

Spese per vitta e alloggio [€) Cantri ichi 5 Sardegna L BELCC [a)*

Spese per iaggio & trasports (€] Altr contributi enti pubblics - assesserat repanali (€%

Tasse federali (€) Altri contributi enti pubblici - Enti locali (€1 ¢

Spese arbitrali () Cantribuzioni berali da privati {gf

Spese comunicazione [€) incassi (¢)*

Spese per premiaziond (€} Entrate derivanti da contratti di sponsarizzaziane ' €]

pese per compensi €) Altre entrate (€]

st e

B sALABOZZA

Figura 60_Piano finanziario

ELENCD ALLEGAT]
R o
& SFOGLIA

Figura 61_Elenco degli allegati
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5.12 SORTEGGIO PER IL CONTROLLO A CAMPIONE

Una volta che tutte le richieste sono ammesse al contributo e rendicontate, il Servizio Regionale
competente, inoltra una notifica con la quale si comunica la data e il luogo in cui verra effettuato il
sorteggio per il controllo a campione.

ELIMINA TUTTE

Data Messaggio

® 30/05/2018 Sorteggio a campione: fissata la data - P

Si comunica che, relativamente al procedimenti di Contributi per la partecipaziane a singole

Figura 62_Notifica della data e del luogo in cui verra effettuato il sorteggio per il controllo a campione

Successivamente al sorteggio, i soggetti che sono stati estratti riceveranno nella propria area privata la
notifica da parte del servizio con la quale si comunicano le modalita e i tempi di presentazione della
documentazione in originale relativa alle richieste ammesse al contributo.

Data Messaggio

@ 30/05/2018 Richiesta documentazians - Procediments Contributi per l'organizzazione di manifestaziani sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. 86718

E' statainviata la richiesta di documentazione, a seguito del controllo a campione, inerente
Figura 63_Notifica al soggetto sorteggiato per il controllo a campione

| soggetti estratti per il controllo a campione dovranno presentare le pezze giustificative di spesa
relative alle richieste effettuate secondo le modalita indicate dal servizio regionale competente.

In seguito alla verifica della documentazione in originale fornita dai soggetti sorteggiati, il servizio potra
richiedere ulteriore documentazione integrativa. In questo caso l'utente ricevera nella propria area
privata del SUS e nella sua mail la notifica con la richiesta di integrazione.

Data Messaggio

Verifica documentaziane - Procedimento Contributi per 'organizzazions di manifestazionl sportive nazionali ed intermazionall in Sardegna - Pratica N. B62

La documentazione fornita, per il controlio a campione, non & carretta. Richiesta numera

Figura 64_Notifica al soggetto sorteggiato per il controllo a campione con richiesta di integrazioni
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5.13 CHIUSURA DEL PROCEDIMENTO

Il procedimento si chiude quando il Servizio competente conclude listruttoria dopo I'esame della
documentazione e delle eventuali integrazioni o controdeduzioni trasmesse dal richiedente.

Nei casi in cui la documentazione trasmessa con la richiesta di contributo venga valutata come non
completa o non corretta ed il richiedente non provveda ad inviare eventuali controdeduzioni nei termini
previsti 0 queste ultime non vengano ritenute valide da parte dellistruttore, il rappresentate legale
riceve notifica dell’esito negativo della verifica istruttoria e notifica di avvenuta pubblicazione della
determina di presa d’atto con I'elenco dei soggetti non ammessi al contributo.

Data Messaggio

@ 22/05/2018 Esito verifica Controdeduzioni - Procedimenta Contributi per I'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionall in Sardegna - Pratica N. 8629

Sono state verificate le controdeduzioni inerenti la richiesta numero |as2s | per il
Figura 65_Notifica esito negativo verifica controdeduzioni

Analogo andamento nel flusso del procedimento si verifica nei casi in cui vengano richieste integrazioni
alla documentazione trasmessa ed il richiedente non provveda ad inoltrarle nei termini previsti oppure
le integrazioni non siano ritenute valide dall’istruttore.

Nei casi in cui la documentazione trasmessa risulti completa e corretta ed i requisiti soddisfatti, cosi
come pure nei casi in cui le integrazioni o le controdeduzioni vengano ritenute valide, il richiedente
riceve notifica dell’esito positivo della verifica istruttoria e notifica di avvenuta pubblicazione della
determina di presa d’atto con I'elenco dei soggetti ammessi al contributo.

Data Messaggio

° 23/05/2018 Esito verifica integrazioni - Procedimenta Contributi per I'organizzazione di manifestazioni sportive nazionali ed internazionali in Sardegna - Pratica N. 8625 i

Sono state verificate le integrazioni inerenti a richiesta numero [@s2s ] per il procedimento
| Pracedimenta Contributi per lorgarizze zione di manifestazion! s po-tive naziodall ed internazionaliin Sardegra ], . \erificare

nella propria scrivania. Le integrazioni sona corrette.

Vai alla pratica

& STAMPA

Figura 66_Notifica esito positivo verifica integrazioni
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6 RIFERIMENTI E CONTATTI

Nella scheda descrittiva del procedimento Contributi per I'organizzazione di manifestazioni
sportive nazionali ed internazionali in Sardegna, come gia mostrato precedentemente, & possibile
consultare tutte le informazioni utili o dove poterle reperire

e e achaiki T R

Art. 26 - CONTRIBUTI PER L'ORGANIZZAZIONE DI MANIFESTAZIONI SPORTIVE NAZIONALI ED INTERNAZIONALI IN SARDEGNA

@ umtimo aggiernamento: 04-08-2020

Feedback

@ Stato procadimento: In eorse
(_'._3 Atan & mighorare st Vizio

€6DICE UNIVDED TiPoLBGIA LIVELLD DI INTERRZIONE LIVELLD 81 INFORMATIZZAZIONE Condividi

ggatg o Sussid], Cantributi, Ageualasioni Non definita SUS Pracedimanta native del Partale SUS o Facebook @ witte ei-v ail

& iz Segralazine —

WOOWRELT WessICATONI % SPORT l 7 AGGIUNGI Al PREFERIT
Ufficio di riferimento

Cosa &

Direzione generale dei beni culturall, infarmarione, spettacols e sport
Lagge regionae n. 17 de! 1992, art. 26 comma &
Assessorate della pubblica istruzione, beni culturall, Infermazione, spettacols & sport

- raziana o/o intermazianal cioé quele con la pastecipariona di R S s s

anbibutistracedinar, nela i
residentiin Sarcegra, per e

almenail 7% di squesdre nan sards, per I¢ campetizioni 2 squadre

CHI Pl PRESENTARE LA DOMANDA? »
£0SA SERVE PER POTER PARTECIPARE? hd

Figura 67_Riferimenti e contatti

Scrivania | Contributi per la partecipazione a singole trasferte in territorio extraregionale | Nuova richiesta

NUOVA RICHIESTA

Di seguito & necessario procedere alla compilazione dei dati per la richiesta.

Attraverso il salvataggio in bozza & possibile riprendere la compilazione in un secondo momento senza perdere i dati gia inseriti

DATI RICHIEDENTE

x G» Contatta I'assistenza

& Consulta la documentazione

DATI AZIENDA/ASSOCIAZIONE/ENTE/FEDERAZIONE/ISTITUZIONE

DICHIARAZIONI - Al SENSI DELL'ART. 47 D.P.R. 28.12.2000, N. 445, 51 DICHIARA:

Figura 68_Segnalazioni e Accesso alla documentazione
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