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1 INTRODUZIONE

Il presente documento costituisce il Manuale d'uso per un utente esterno del procedimento
“PRES_DG_GEN_05_Contributi alle associazioni di promozione sociale”, informatizzato
nell’ambito del progetto dello Sportello Unico dei Servizi (SUS).

Lo scopo del manuale & quello di guidare l'utente nella presentazione di una richiesta di “Contributi
alle associazioni di promozione sociale” e nelle fasi successive del procedimento, fino alla chiusura
dello stesso. Contiene, per ciascuna fase del processo, una descrizione delle funzionalita utilizzate e le
informazioni che devono o possono essere riportate sulle singole schermate proposte.
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2 DEFINIZIONI

Di seguito si riportano una serie di definizioni che supportano l'utente nella lettura del manuale.

SUS - Sportello Unico dei Servizi. Il SUS e un sistema che consente ai cittadini di accedere ai servizi
online dell’lamministrazione regionale che corrispondono a procedimenti’. Consiste in un sito internet
che permette di:

a) Visionare tutti i procedimenti dellamministrazione regionale, visualizzando gli aspetti normativi,
temporali, i documenti richiesti nonché gli uffici competenti. Questa modalitd non richiede
I'accesso autenticato, in altri termini chiunque pud visionare i procedimenti disponibili;

b) Presentare un’istanza relativamente ad un singolo procedimento. Per poter presentare un’
istanza devi autenticarti, ovwvero accedere al sistema con un sistema di credenziali (nome
utente/password) che consentano di attribuire il procedimento alla tua persona;

c) Controllare i procedimenti in corso che ti riguardano. Il SUS contiene diversi strumenti finalizzati
a questo: un sistema di notifiche che ti consente di visualizzare messaggi e una scrivania che ti
consente di visualizzare le pratiche di tua competenza sia aperte (in corso) che chiuse.

IDM - Sistema di identity management della Regione Sardegna. E il sistema che consente di registrarsi
e di autenticarsi quando si utilizzano i sistemi online del’amministrazione regionale. La particolarita
dellIDM é che ottenute una coppia di credenziali (username che corrisponde al codice fiscale e
password) queste possono essere utilizzate per tutti i servizi online, compresi quelli del SUS;

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, € la soluzione che ti permette di accedere a tutti i servizi
online della Pubblica Amministrazione con un'unica Identita Digitale utilizzabile da computer, tablet e
smartphone.

Servizi on line - procedimenti di competenza dal’Amministrazione regionale, rivolti al cittadino, alle
imprese e agli altri enti che sono fruibili attraverso internet;

Front office - Sezione del SUS che contiene linsieme delle funzionalita necessarie per la
presentazione delle richieste relative ai servizi per diverse tipologie di utenti quali cittadini, enti,
imprese, associazioni, cooperative;

Back office - Sezione del SUS che contiene I'insieme delle funzionalita per la gestione delle richieste
relative ai procedimenti da parte del responsabile e dei diversi attori coinvolti nell’iter autorizzativo;

Scrivania - Spazio accessibile ai singoli utenti dello Sportello in cui & possibile accedere alle pratiche
presentate e alle informazioni correlate;

Servizio — per Servizio si intente linsieme delle funzionalita che concorrono sia ad erogare
informazioni che a consentire di accedere ad un procedimento online. Con questa seconda modalita il
Servizio € l'insieme di funzioni che consente di inoltrare una istanza, di visionarne lo stato e vedere
esiti conseguenti, come ad esempio graduatorie oppure provvedimenti dirigenziali di competenza.

0

! Nel seguito “servizi online” e “procedimenti” o “procedimenti online” saranno utilizzati come termini
intercambiabili con lo stesso significato, intendendo una nuova modalita che consente ai cittadini di

avviare nuovi procedimenti, mediante un sistema online, erogato sotto forma di servizio.
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3 PREREQUISITI

Per utilizzare i servizi online resi disponibili dal SUS dovrai disporre dei seguenti browser:
— Microsoft Internet Explorer (aggiornato all’'ultima versione);
— Mozilla Firefox;
— Chrome.

Il Sistema SUS é progettato anche per essere utilizzato in modalita mobile, tanto da smartphone che
da tablet.

NOTA BENE

Per poter impiegare il sistema SUS e procedere alla compilazione e trasmissione della pratica &
necessario:

e Disporre di credenziali di accesso. L’accesso al sistema avviene tramite le credenziali SPID o
TS-CNS o IdM. Le informazioni sulla procedura di registrazione sono disponibile al seguente
indirizzo: https://sus.regione.sardegna.it/sus/oauth/login;

o Disporre di_casella di_posta elettronica. Allatto della trasmissione della domanda viene
inviata un’email di notifica all’indirizzo indicato in fase di compilazione del profilo. Si deve
pertanto disporre di casella di posta elettronica.
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4 UTENTI DEL SUS

Per il procedimento in oggetto “Contributi alle associazioni di promozione sociale” gli utenti
coinvolti che agiscono lungo il flusso del procedimento sono:

e Associazioni di promozione sociale iscritte alla prima o seconda sezione del registro delle
associazione di promozione sociale.

e Servizio programmazione sociale e organizzazione della Direzione Generale delle Politiche
Sociali
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5 ACCESSO AL SUS

Per accedere al SUS & necessario digitare il seguente indirizzo (URL) nella barra indirizzi del browser
https://sus.regione.sardegna.it/sus.

-|- Regione Autonoma della Sardegna / Regione Auténoma de Sardigna PREFERITI( & ACCEDV/REGISTRATI

x Sportello Unico dei Servizi

S g‘ s | procedimenti online dell'Amministrazione Regionale Supporto : 9

"ATEGORIE

)i cosa hai bisogno

FINANZIAMENTI S
GRADUATORIE

Cliccando sul bottone che sta in alto a destra denominato ACCEDI/REGISTRATI é possibile accedere
in modo autenticato utilizzando le credenziali rilasciate secondo le tre procedure riportate in figura.

Accesso ai servizi ] e —

Figural_Home page SUS

Per accedere al servizio & richiesta l'autenticazione

o crederziali c
donkity

amite TS-LHS [Tessera Sanitaria e Carta
Mazicnale dei Serdz
card = F

CHNS ool

portale istihuzicn declicate
Igenitrty Management HAS

cormsuabl sulda

st buzionade

9 Entra con SPID Bl  Entra con CNS wess  Enitracon kM

Figura 2_Accesso ai servizi

Una volta avuto accesso con le credenziali € possibile verificare il successo dell’operazione in quanto
in alto a destra comparira il proprio nome, con a fianco un piccolo triangolo necessario per accedere
alle funzionalita di configurazione del proprio profilo che verranno mostrate in seguito.
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5.1 COLLEGAMENTO DELL’UTENTE CON L’ ASSOCIAZIONE DI PROMOZIONE SOCIALE

Poiché il sistema SUS é costruito per essere impiegato da differenti tipologie di utenti (compresi i
funzionari che gestiscono i procedimenti) il SUS richiede che ciascun utente specifichi anche il ruolo
con cui utilizza il sistema.

Per presentare la pratica relativa alla richiesta di contributo per le Associazioni di Promozione Sociale
si deve procedere a collegare il proprio profilo di utente cittadino all’associazione di promozione sociale
iscritta nel registro regionale APS di cui si € il rappresentante legale.

Si precisa che se non viene fatto tale collegamento, quando si sta procedendo con la nuova
presentazione viene visualizzato un messaggio che invita l'utente ad effettuare il collegamento del
proprio profilo con la Associazione di Promozione Sociale.

Homepage | Awviso

Attenzione! Per poter presentare una richiesta per il procedimento [Contributi alle associazioni di promozione sociale] & necessario creare, come profilo con cui operare sul SUS, quello di Rappresentante legale dell'Assoriazione
a accedendo alla sezione "Imprese professionisti - Enti e Associazioni” dal link sotto riportato
t0 gid creato, & necessario, prima di cliccare sul tasto "Nuova richiesta”, selezionare tale profilo dal link sotto riportato denominato "Impostazione profilo”

Tale attivita deve essere

Mel caso in cui tale profi

Elimprese e professionist - Enti e Associazioni

Figura 3_Avviso impostazione profilo

Caso 1

L'utente ha gia avuto accesso al SUS in precedenza e ha provveduto a istanziare un procedimento
amministrativo per conto dell’Associazione di promozione sociale, ad esempio il procedimento di
iscrizione nel registro, oppure il procedimento di modifiche durante il ciclo di vita:

| passi necessari per collegare il profilo utente alla propria associazione di promozione sociale sono i
seguenti:

1. E’ necessario cliccare sul link “Impostazione profilo” della figura di cui sopra oppure selezionare
il triangolino che compare affianco al nome utente in alto a destra della Home Page come
evidenziato nella figura seguente.

W PREFERITI(11) GIUSEPPE BIANCHI ™
Impostazione profilo

Impostazione profilo
Scrivania

Agenda

Notifiche (490)

Supporto (1)

aratteri) Pratiche

Esci

Figura 4_Impostazione profilo_1
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2. Selezionare dal menu la voce “Impostazione profilo”

» Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autonoma de Sardigna s PREFERITI(11) GIUSEPPE BIANCHI ¥
Impostazione profilo

Impostazione profilo

Scrivania

Sportello Unico dei Servizi
S'0's I procedimenti online dell'’Amministrazione Regionale

Agenda
Notifiche (490)

Supporto (1)

(1K A (e JHH] OO

Inserisci una parola chiave del servizio che ti interessa (almeno 5 caratteri) Pratiche

@

Esci

Figura 5_Impostazioni profilo_2

3. Selezionare dal menu a tendina del campo “Soggetto” la denominazione della propria
associazione di promozione sociale e cliccare sul tasto salva

& Profilo

Ruolo: Utente - cittadino

Soggetto: Giuseppe Bianch

Figura 6_Collegamento Utente — Associazione_1

La figura di seguito riportata mostra I'avvenuto collegamento del profilo utente con I'associazione di
promozione sociale per cui si deve presentare la pratica di richiesta contributi.

+ Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autonoma de Sardigna *_PREFERITI(0)

Ruolo: Utente - cittadino
. - - . Soggetto: Associazione Politiche Sociali
x Sportello Unico dei Servizi Matricola: 123456
| procedimenti online dell'Amministrazione Regionale -3

Figura 7 Collegamento Utente — Associazione completato

Supporto:
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Caso 2

Si precisa inoltre che nel caso in cui 'utente non abbia mai effettuato I'accesso al SUS, per effettuare il
collegamento con la propria Associazione di promozione sociale & necessario effettuare i seguenti
passaggi:

1. Accedere con le proprie credenziali dal’Home Page cliccando su Accedi/Registrati;

2. Selezionare il tab “SCRIVANIA” nella Home page come evidenziato nella figura di seguito e
selezionare la voce “Imprese e professionisti — Enti e Associazioni”:

B Agenda Notifiche (287) © Supporto (5) 28 Pratiche

Scrivania Generale
Gestione Deleghe
Progetti di Inclusione Sociale

= Ultima
modifica

-~

-~ -~ -~
Gestisci Imprese e Professionisti - Enti e v Fase § Incaricoa ¥ Creazione &

Associazioni

Figura 8_Collegamento utente — Associazione in caso di primo accesso al SUS

3. Selezionare il tasto “NUOVO” riportato in figura
Scrivania | Imprese e professionisti - Enti e Associazioni

IMPRESE E PROFESSIONISTI - ENTI E ASSOCIAZIONI

NUOVO

e[
Figura 9_Collegamento utente — Associazione in caso di primo accesso al SUS

4. Selezionare il tasto “NUOVO?” riportato in figura:

NUOVO IMPRESE E PROFESSIONISTI - ENTI E ASSOCIAZIONI

Impresa / professionista / assaclazione / ente* @

NUOVO

Ruolo®

Selezionare un ruolo v

| CANCELLA | | SALVA |

Figura 10_Collegamento utente — Associazione in caso di primo accesso al SUS
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5. Nella maschera contenente i campi dellanagrafica dell’associazione di promozione sociale
inserire il codice fiscale dell’Associazione come riportato in figura.

Trova o aggiungi un'impresa / associazione / ente /
professionista

Tipo*
Associazione

Codice Fiscale*

3&5578503h4

Nome del soggetto giuridico che si intende rappresentare® [Azienda, associazione,
ante...)

A5, Cala Delfino
Partita IVA
S4B5TES05LL
INDIRIZZO* [inserisci anche Via, Plazza ecc..)
WI& ERCOLE
Numero Civico*
103
Citta*
MARACALAGONIS
Cap*
03040

Provincia*

Telefono*
a700957024

Cellulare

Figura 11_Inserimento codice fiscale dell’Associazione nella scheda anagrafica

L’inserimento del codice fiscale dellAssociazione di Promozione Sociale permette la compilazione
automatica dei dati relativi al’anagrafica del’Associazione in quanto la stessa & iscritta al registro
regionale di promozione sociale gestito nella piattaforma SUS. Verificati i dati dell’anagrafica I'utente
seleziona il tasto “SALVA” e procede con il passo successivo che € quello mostrato nella figura
seguente e cioé nel campo “Ruolo” scegliere la voce “Rappresentante legale” e cliccare sul tasto
“SALVA”.

Scrivania | Imprese e professionisti - Enti e Associazioni | Nuove

NUOVO IMPRESE E PROFESSIONISTI - ENTI E ASSOCIAZIONI

Impresa / professionista / associazione / ente” -]

A.5. Cala Delfina

nNUCvo

Ruele®

Selazionare un ruclo e p—
| CANCELLA | | sALVA | @

Figura 12_Selezione Ruolo di rappresentante legale dell’Associazione
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Una volta che il richiedente ha concluso i passaggi appena illustrati deve:

- Selezionare dal menu a tendina del campo “Soggetto” la denominazione della propria
associazione di promozione sociale e cliccare sul tasto salva

UNIONE EUROPEA
Fondo europeo di sviluppo regionale

REPUBBLICA ITALIANA

& Profilo

Ruolo: Utente - cittadino

Soggetto: Giuseppe Bianch

Selezionare il ruolo con cui si vuole
persona giuridica o un delegante, sele;

Utente - cittading

Figura 13_Collegamento Utente — Associazione
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5.2 RICERCA DEL PROCEDIMENTO DI INTERESSE

Tanto con la modalita anonima, tanto con quella autenticata, si puo cercare il procedimento di
interesse. Il SUS prevede che a partire dalla Home Page sia possibile ricercare i servizi online di

interesse attraverso diverse modalita:

e per parola chiave (digitando il nome intero o una parte della dicitura del procedimento);
da preferiti (ogni utente pud “appuntarsi’ i procedimenti di interesse e reperirli in modo agevole,
nello stesso modo con cui nei browser si & abituati ad annotare gli indirizzi utili e frequenti);

e per categoria oppure per profilo oppure per tema (queste tre modalita corrispondono a tre
modi diversi di catalogazione dei procedimenti, si puo utilizzare quello che si ritiene piu

congeniale;

e per servizi in evidenza (un’apposita sezione in basso alla finestra che mostra i procedimenti
segnalati in evidenza secondo vari criteri
Nella figura seguente, come gia illustrato, si possono vedere le diverse sezioni di ricerca del

procedimento di interesse

CATEGORIE
Di cosa hai bisogno

@~ O

PROFILI

A chi sono dedicati i servizi

TEMI
Di cosa trattano | servizi della Regione Sardegna

EVAMENTO

Servizl in evidenza

REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO:

ISCRIZIONE NUOVO SETTORE-SEZIONE

REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO: ISCRIZIONE

NUOVO SETTORE-SEZIONE

Nessun tag ssocuen

AGEVOLAZIONI TARIFFARIE PER IL REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO:

TRASPORTO PUBBLICO LOCALE A FAVORE GESTIONE DELLE MODIFICHE

DEGES MIVALIOI E REDUCI D GUERRN, REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO: GESTIONE
DELLE MODIFICHE

L N T

Calendario

Servizi in scadenza

Vedi tutto

©

Figura 14 _Home page SUS
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Nella figura seguente si mostra come, a seguito di una ricerca per nome basata sul testo
“CONTRIBUTI PROMOZIONE”, il sistema SUS proponga tutti i risultati della ricerca. Oltre ai link ai
procedimenti (Servizi online) trovati, il sistema propone anche strumenti per affinare la ricerca.

contributi promozione Q

CONTRIBUTI A FAVORE DEGLI ENTI DI PROMOZIONE SPORTIVA PER LO SVOLGIMENTO DELLATTIVITA' ISTITUZIONALE

CONTRIBUTI ALLE ASSOCIAZIONI DI PROMOZIONE SOCIALE

CONTRIBUTI PER ATTIVITA' DI PROMOZIONE E VALORIZZAZIONE DI BENI LIBRARI, DOCUMENTARI E ARCHIVISTICI
CONTRIBUTI PER LA PROMOZIONE DELLA CULTURA CINEMATOGRAFICA - CIRCUITI

CONTRIBUTI PER LA PROMOZIONE DELLA CULTURA CINEMATOGRAFICA - FESTIVAL

Vedi tutti i risultati della ricerca

I CATEGORIE

CONTRIBUTI(10)

PROFILI

ENTI LOCALI (§) IMPRESE (5) ASSOCIAZIONI (S)

Figura 15_Ricerca del procedimento di interesse
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5.3 ScCRIVANIA GENERALE

Solo con l'accesso autenticato, il SUS permette, dalla Home Page, di accedere alla propria “scrivania”
da cui si puo tenere sotto controllo le proprie pratiche, accedere alla propria agenda con le scadenze,
visualizzare le comunicazioni inviate dal sistema o dagli uffici.

Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autonoma de Sardigna % PREFERITI(18) GIUSEPPE BIANCHI ¥

o Impostazione profilo

= X g - e
— SIS Sportello Unico dei Servizi Con o =

B Agenda

% Notifiche (18)
una parola chiave del servizio che ti interessa (almeno 5 caratteri) . W Supporto (0)

E Pratiche

® Esc

ISCRIZIONI
REGISTRI
GRADUATORIE

CATEGORIE

Di cosa hai bisogno

SUSSIDI 9

AUTORIZZAZIONI

FINANZIAMENTI | ‘ e

CONTRIBUTI
CONCESSIONI
AGEVOLAZIONI
£ Scrivania
ULTIME PRATICHE n
d 2 Senitio 2 Richiedente 2 istruttore 2 Fase 2 Incaricoa 2 Creazione & UM o
pratica modifica
Istruttore o Responsabile
Guuseppe Bianchi - AG Promozione = . 4612019 4/6/2019
46915 Contributi alle associazioni di promazione sociale e omozen e Giuseppe Bianchi disettore o Direttore di : y -] ]
sociale 1535 1547
senvizio
letruttore o Responsabile
Guuseppe Bianchi - AG Pr e 3 d 4ENO /612019 3
46918 Contributi alle associazion di promazione sociale SD:ZTS“ enh omozen Giuseppe Bianchi dsetioreoDretiored o0 oy y -] ]
senvizio
wosy | Pavered aper a Guseppe Bianchi - Marco Pinna @) v [ wenoe  Wenol gy °
Str. 15:20 1543
46883 Parere di 3 per I di Giuseppe Bianchi - Marco Pinna e Giuseppe Bianchi m 62019 WEN2019 p B
Str. 12:16 1507
Ro5es) Contributi per Fattivita di assistenza svolta dalle associazioni Giuseppe Bianchi - faber imaginis e Giuseppe Bianchi ErED ws»rgmg u/s»/zmg p °
coop... 1255 153
Verifiche annuali e revisione del registro regionale delle Giuseppe Bianchi - AG Promozione e Guseppe Bianchi LE019 462019
“eoTa association... sociale 1211 1219 ! 4 B e
Verifiche annuali e revisione del registro regionale delle Giuseppe Bianchi - AG Promozione e Giuseppe Bianchi . 462019 4/62019 .
b assoclazion... socide trtore 1202 1203 4 U
~ —~ — -

CERCA TRA TUTTE LE PRATICHE

Figura 17_Scrivania generale
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5.4 COMPILAZIONE ISTANZA

Se autenticati, una volta che si € trovato il proprio procedimento di interesse, & possibile presentare
un’istanza facendo click sul bottone NUOVA RICHIESTA come descritto di seguito. Nella stessa
pagina si trova la scheda relativa al procedimento con tutti i suoi elementi descrittivi.

5.4.1 Scheda del procedimento

Una volta avuto accesso alla scheda del procedimento, attraverso le molteplici modalita di ricerca, nel
caso specifico Contributo alle associazioni di promozione sociale, si accede alla scheda
informativa del procedimento che riepiloga tutti i dati utili basilari per la presentazione della domanda,
e oltretutto mette a disposizione una serie di altre informazioni, quali i contatti, i collegamenti ai social
network, la normativa di riferimento e quant’altro possa essere utile al cittadino.

-I.- Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autonoma de Sardigna * PREFERITI(0) & ACCEDI/REGISTRATI

X Sportello Unico dei Servizi
S p‘ S | procedimenti.online dell'Amministrazione Regionale Supporto : 9

.

Homepage | Servizi | Contributi alle associazioni di promozione sociale

Feedback

Contributi alle associazioni di promozione sociale .
E:) Aiutaci a migliorare il Servizio

@ ultimo aggiornamento: 30-12-2016

Condividi

# NUOVA RICHIESTA
@ Stato procedimento: In corso o Facebook @ Twitter e Email
Stampa
CODICE UNIVOCO TIPOLOGIA LIVELLO DI INTERAZIONE LIVELLO DI
22 na o Sussidi, Contributi, Agevolazioni Non definito Non definito [ ¥ AGGIUNGI Al PREFERITI

Figura 18_Scheda del procedimento
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5.4.2 Avvio nuovarichiesta

Cliccando sul tasto “Nuova Richiesta” si accede alla maschera di inserimento delle informazioni che
costituiscono l'istanza. Tali informazioni sono organizzate in campi che sono relativi alle informazioni
necessarie al’Amministrazione per l'istruttoria preliminare e la valutazione dell’istanza. Si puo, quindi,
procedere alla compilazione dei campi previsti per la richiesta di Contributo alle associazioni di
promozione sociale. | campi sono organizzati in sezioni, accessibili da linguette poste in alto, che
raggruppano le informazioni in modo omogeneo. | campi relativi ai dati del richiedente e
dell’'associazione vengono precompilati automaticamente con le informazioni provenienti dal sistema di
autenticazione scelto in fase di registrazione e dalla scheda anagrafica dellassociazione che é stata
censita dall'utente.

5.4.2.1 Sezioni della domanda

Il modulo di domanda & organizzato in sezioni, ogni sezione prevede una serie di campi che l'utente
deve compilare. Ogni sezione & accessibile da ‘linguette” poste in alto, che raggruppano le
informazioni in modo omogeneo. Le sezioni presenti nel modulo di domanda che l'utente deve
compilare sono:

- Dati richiedente;

- Dati associazione;

- Descrizione del progetto;
- Dichiarazioni;

- Elenco Allegati.

GIUSEPPE BIANCHI ¥

2 Regione Autonoma della Sardegna / Regione Auténoma de Sardigna * PREFERITI (8] Utente Cittadino

nserire almeno 5 caratter

28 Scrivania B Agenda = Notifiche (20) % Supporto (0) B Pratiche

NUOVA RICHIESTA

Di seguito & necessario procedere alla compilazione dei dati per la richiesta.

Attraverso il salvataggio in bozza & possibile riprendere la compilazione in un secondo momento senza perdere i dati gia inseriti

DATI RICHIEDENTE

DATI SOCIETA - ASSOCIAZIONE

DESCRIZIONE DEL PROGETTO

DICHIARAZIONI - Al SENSI DELL'ART. 47 D.PR. 28.12.2000, N. 445, S| DICHIARA:

ELENCO ALLEGATI -

[ Accetto di ricevere tutte le inerenti il nella mia Scrivania dello Sportello Unico dei Servizi, Notifiche e all'ind

[ Ho preso visione dell'informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 ("GDPR').
° 3

SALVA BOZZA

l INOLTRA I I [B) SALVA COME BOZZA l

Figura 19_Sezioni modulo di domanda
L'utente deve completare la compilazione dei vari campi di ciascuna sezione. In ogni sezione ci
possono essere campi obbligatori e campi non obbligatori. | campi obbligatori sono contrassegnati
dall’asterisco * di fianco all’etichetta del campo. Se I'utente non valorizza i campi obbligatori e procede
nell'inoltro dell'istanza il sistema avvisera tramite uno specifico alert della necessita di popolare il
campo non valorizzato.
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Selezionare di seguito la Tipologia Ente

Tipologia Ente*
ONLUS E|

Figura 20_Esempio Campo obbligatorio

GIUSEPPE BIRNCHI ¥

* PREFERITI(8) Utente Cittadino

4 Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autdnoma de Sardigna

nserire a

22 Scrivania B Agenda % Notifiche (20) % Supporto (0) B Pratiche

Scrivania | Contributi alle associazioni di promozione sociale | Nuova richiesta

NUOVA RICHIESTA

1e dei campi evi iati

Verificare la corretta c

Di seguito & necessario procedere alla compilazione dei dati per arichiesta

Attraverso il salvataggio in bozza & possibile riprendere la compilazione in un secondo momento senza perdere i dati gi inseriti

DATI RICHIEDENTE v
DATI SOCIETA - ASSOCIAZIONE a

Esente dal pagamento del bollo® @

no

Nome* Codice Fiscale* Partita IVA*
AG Promozione Sociale Nazionale 01786610897 01786610897
Con sede legale in* Provincia® Cap* Via*

Decimoputzu [ et 09121 Piazza Gramsci °
-

Campo obbligatorio

Numera Civico® Telefono* Email* Pec SALVA BOZZA

Figura 21_Alert verificémimbampi obbligatori
5.4.2.1.1 Sezione Dati anagrafici del richiedente

I campi relativi ai dati del richiedente vengono precompilati automaticamente con le informazioni
provenienti dal sistema di autenticazione scelto in fase di accesso al sistema.

42 Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autdnoma de Sardigna * PREFERITI (11) GIUSEPPE BIANCHI ¥

B Agenda = Notifiche (1) B Pratiche

m,

Scrivania | Registro Generale del Volontariato: Iscrizione | Nuova richiesta

NUOVA RICHIESTA

Di seguito & necessario procedere alla compilazione dei dati inerenti la iscrizione al registro generale del volontariato

Attraverso il salvataggio in bozza & possibile riprendere la compilazione in un secondo momento senza perdere i dati gia inseriti
DATI RICHIEDENTE -
Nome* Cognome* Luogo di nascita* Data di nascita®
Giuseppe Bianchi Ciminna 02/03/1950 (]
Luogo di residenza® Via* Numero Civico*

Quartu Sant'Elena Via roma 12

DATI ASSOCIAZIONE SALvABOZZA [

Figura 22_Compilazione istanza sezione richiedente

i
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5.4.2.1.2 Sezione dati associazione

| dati dell’associazione di promozione sociale sono in parte precompilati a partire dalla scheda
anagrafica dellassociazione che & stata registrata dall’'utente con le modalita descritte nel paragrafo
5.1 Collegamento dell’Utente con I'associazione di promozione sociale. L’'utente deve completare
la compilazione dei vari campi della sezione. In particolare & necessario selezionare nel campo
“Esente dal pagamento del bollo” se I'associazione di promozione sociale & esente o meno dal
pagamento del bollo. Qualora I'associazione non sia esente dal pagamento della marca da bollo, al
termina dellinoltro della domanda sara indirizzata nella sezione Pagamento del Bollo.

DATI SOCIETA - ASSOCIAZIONE

Esente dal pagamento del bollo* @ Dichiara esenzione bollo in quanto: *
E v L'Assaciazione & iscritta all‘anagrafe delle Onlus ai sensi dellart. ¥
Nome* Codice Fiscale* Partita IVA*
AG Promozione sociale 12345678903
Con sede legale in* Provincia®

Cagliari 09122
Numere Civico® Telefono* Email* Pec

0 070102030 sus.sardegna@mailinator.com

ima Sezione del Regi gionale delle Associazioni di promozi iale* N® iscrizione alla Seconda Sei

;. ionale dell azioni di " ale*
Registro reg; sociale

Figura 23_Compilazione istanza sezione Dati Associazione

5.4.2.1.3 Sezione “Descrizione del progetto”

L'utente deve dettagliare le informazioni relative al progetto oggetto di richiesta di contributo.
Particolare attenzione va posta nella dichiarazione delle spese che saranno oggetto di ricalcolo da
parte della piattaforma qualora superino dei limiti predefiniti.

Non sono stati inseriti soci

Non sono state inserite voci di spesa

Figura 24_Descrizione del progetto
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5.4.2.1.4 Sezione Dichiarazioni

In questa sezione il richiedente al fine di completare la richiesta di iscrizione deve procedere a
sottoscrivere una serie di dichiarazioni a conoscenza di quanto disposto dagli artt. 75 e 76 del D.P.R.
28 dicembre 2000 n. 445, sulle conseguenze e sulle responsabilita penali cui pud andare incontro in
caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli effetti di cui al art. 47 del D.P.R. 445/2000, sotto la
propria personale responsabilita.

DICHIARAZIONI - Al SENSI DELL'ART. 47 D.P.R. 28.12.2000, N. 445, S| DICHIARA:

* di aver preso atto dell’Avviso Pubblico di selezione per I'erogazione di ibutia di progetti, iniziative ed azioni per la diffusione dell" iazioni: dipr i sociale in gna per I'anno 2019

* che i dati forniti nella presente domanda e nei documenti allegati, sono veritieri

*che i a i i requisiti iperil i delliscrizi
* che per |a realizzazione dello stesso progetto non sono stati e non saranno percepiti altri contributi pubblici

* di essere informato, ai sensi del Decreto Legislativo 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con il ici i nell’; ito del i per il quale |a dichiarazione viene resa

«che non & tenuto al possesso del DURC poiché I iazi non effettua i INPS e INAIL in quanto non ha dipendenti

Figura 25 _Dichiarazioni ai sensi del DPR 445/2000
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5.4.2.1.5 Sezione Elenco Allegati

La seguente sezione consente di presentare documenti in allegato alla propria domanda online, che il
richiedente deve preventivamente prepararsi in formato PDF o ZIP, per essere successivamente
selezionati con il pulsante SFOGLIA. Pertanto si suggerisce prima della compilazione di raccogliere
tutti i documenti richiesti, ed organizzarli nel proprio computer/smartphone/tablet cosi da poterli
agevolmente selezionare per allegarli.

ELENCO ALLEGATI -~

Elenco soci* @

GIUSEPPE BIANCHI ¥
Utente Cittadino

+ Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autdnoma de Sardigna % PREFERITI(9)

28 Scrivania B Agenda = Notifiche (90)

che non & tenuto al possesso del DURC poiché I'assaciazione non effettu RN

A [l 5 Raceolte > Documenti v & | Cercain Documenti »

Organiza ~  Nuova

cartella BE- O @

ELENCO ALLEGATI

W Desitop " LTI hiebNG N
Elenco soci* @ 5 Document cittadino-caricamentolntegrazioni

' png
% SFOGLIA & Download H File PNG

& Immagini Determina nomina

ssssssssssssssss 9
) M H File PNG
B Oggetti 3D

DeterminaSpesa.png

Accetto di ricevere tutte le comunicazioni inerenti il procedimento nella mig & video a :”””G
‘i Disco locale (C:) -
2 Unita DVD RW (D) - &
Ho preso visione dell'nformativa per i rattamento dei dati personali ai se  Volume® o
Ele
; ~E

. 1,02K8 .
INOLTRA I I B SALVA COME BOZZA e
Nomefile: | ElencoSoci.png | [Tuttiifiie ) -
ELENCOALLEGATI a

Elenco soci* @

Figura 26_Elenco Allegati

5.4.2.1.6 Consensi

A fondo pagina, saranno sempre visibili i check relativi ai vari consensi richiesti obbligatoriamente per
la presentazione della domanda come mostrato di seguito. Per poter apporre il segno di spunta alla
presa visione dellinformativa sulla privacy €& necessario effettuare il download della stessa
preventivamente.

[ Accetto di ricevere tutte le comunicazioni inerenti il procedimento nella mia Scrivania dello Sportello Unico dei Servizi, sezione Notifiche e all'indirizzo mail

Effettuare il download dell'informativa sulla privacy e applicare la spunta per presa visione

Ho preso visione dell’ Informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 ("GDPR").

Figura 27_Check consensi obbligatori
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5.4.3 Salvataggio in bozza

L'utente ha la possibilita di salvare la domanda in bozza, cliccando sugli appositi tasti indicanti questa
possibilita, per poterla concludere in un secondo momento. Dalla propria scrivania quindi I'utente pud
recuperare l'istanza salvata in bozza per poi effettuare l'inoltro finale della domanda.

GIUSEPPE BIANCHI ¥
Utente Cittadino

Inserire almeno 5 caratteri a

2 Regione Autonoma della Sardegna / Regione Autdnoma de Sardigna * PREFERITI (8)

28 Scrivania B Agenda = Notifiche (20) % Supporto (0) B Pratiche

NUOVA RICHIESTA

Di seguito & necessario procedere alla compilazione dei dati per la richiesta.

Attraverso il salvataggio in bozza & possibile riprendere la compilazione in un secondo momento senza perdere i dati gid inseriti

DATI RICHIEDENTE

||

DATI SOCIETA - ASSOCIAZIONE

DESCRIZIONE DEL PROGETTO

DICHIARAZIONI - Al SENSI DELIART. 47 D.PR. 28.12.2000, N. 445, S| DICHIARA:

|

ELENCO ALLEGATI

[ Accetto di ricevere tutte le inerenti il i nella mia Scrivania dello Sportello Unico dei Servizi, Notifiche e all'ind

[ Ho preso visione dell'informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 ("GDPR').

INOLTRA I I [B) SALVA COME BOZZA

[EISALVA BOZZA

Figura 28_Salva come bozza

28 Scrivania B Agenda Notifiche (18) Supporto (5) B8 Pratiche
£+ Scrivania
‘;Aﬂm & Seruizio a & Richiedente 5 lstruttore $ Fase 5§ Incaricoa & Creazione 5 :.‘;i:;m'
I 12215 Contribut! alle associazionl di promazione saclale I O [E\;LH:INJJJSS‘\I.?JT” bz Richiedente LB ol

Figura 29_Riprendi istanza in bozza dalla scrivania
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5.4.4 Pagamento del bollo

Se l'utente, nella sezione “Dati Associazione” (vedi paragrafo 5.4.2.1.2. Sezioni dati associazione)
ha selezionato nel campo “Esente dal pagamento del bollo” la voce “no” ed e quindi soggetto al
pagamento della marca da bollo, una volta che ha inoltrato la pratica verra indirizzato al pagina di
pagamento del bollo.

In tale sezione € possibile scegliere tra le seguenti modalita:

1. Marca da bollo;
2. Pago PA* (Funzionalita non ancora attiva);

Caso n. 1 “Marca da bollo”

Nel primo caso sara possibile inserire il numero seriale della marca da bollo. L'utente deve inoltre
effettuare il caricamento della dichiarazione di assolvimento della marca da bollo, compilarlo
correttamente ed effettuare 'upload. Il modello di dichiarazione assolvimento della marca da bollo deve
essere scaricato cliccando sul link evidenziato in figura.

= Regione Autonoma della Sardegna / Regione Auténoma de Sardigna * PREFERITI(11) GIUSEPPE BIANCHI ¥

3
S

28 Scrivania ™ Notifiche (2) B Pratiche

m

PAGAMENTO BOLLO

Selezionare nella sezione Pagamento bollo la modalita di pagamento per un importo pari a 16 euro. La modalita PagoPa consente il pagamento in modalita elettronica, in alternativa é possibile inserire il numero del seriale
della marca da bollo acquistata

Id Pratica 2449
Data inserimento: 20/11/2017
N. protocollo: n.d.
Stato: Bollo da pagare

Id pratica: 2449

DATI RICHIEDENTE

DATI ASSOCIAZIONE

ELENCO CARICHE ASSOCIATIVE

PAGAMENTO BOLLO

Scegli modalita pagamento®
Marca da bollo E|

Siricorda che la marca da bollo sta, ed annullata, nell'appasito spazio presente all‘interno [E\;I][«IIHQSZ\LHE] ASSOLVIMENTO DELLIMPOSTA DI SI),LD'I'L‘HE.I ale della dichiarazione, contenente la marca da bollo annullata, dovra
\servata presso gl uff e verifiche delFUfficia'
Numero serlale della marca da bollo Data marca da bollo* Carica la dichlarazione di assolvimento *
12345566 22/01/2018 (] n prova pdf

] Consapevole di quanto prescritto dallart. 76 & 73 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, le dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e Puso di atti falsi sano puniti ai sensi del codice penale e dalle leggi speciali in materia, sotto la propria responsabilita: dichiara
che la marca da balla acquistata per la presente istanza risulta correttamente annullata

INDIETRO ] I PROCEDI ]

Figura 30_Pagamento marca da bollo e dichiarazione di assolvimento
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Caso n. 2 “Pago PA”

Nel caso in cui I'utente seleziona la voce “Pago PA” il sistema attualmente riporta 'alert in cui si
specifica che allo stato attuale non e disponibile la modalita pagoPA.

| Vai alla pagina: Notifiche |

PAGAMENTO BOLLO

Scegli modalitd pagamento®

PagoPA E|

PAGAMENTO BOLLO

Attualmente non é disponibile la modalita PagoPA, procedere acquistando una marca da bollo da 16 euro e inserendo il relativo seriale

Selezionare nella sezione Pagamento ballo la modalitd di pagamento per un importo pari a 16 euro. La modalita PagoPa consente il pagamento in modalita elettronica, in alternativa & possibile inserire il numero del setiale della marca da
bollo acquistata

Id Pratica 4012

Data inserimento: 22/01/2018

N. protocollo: n.d.
Stato: Pagare il bollo o
Id pratica: 4012

Figura 31_PagoPA — Alert per la non disponibilita della modalita di pagamento

5.45 Conferma definitiva e invio dellarichiesta

Una volta completata la compilazione della domanda nelle sue varie sezioni e relativi campi e allegati
obbligatori e dopo aver concluso la fase relativa al pagamento del bollo (se dovuta), & possibile
procedere all’inoltro della stessa, cliccando sul tasto “INOLTRA”.

- Nel caso l'inoltro della domanda si concluda con successo si riceveranno diverse notifiche.
Anzitutto una conferma di “Ricevuta” immediata, attestante la conclusione con successo
dell’'operazione e l'assegnazione alla domanda presentata, di un numero e della data di protocollo
come mostrato di seguito:

Scrivania | Contributi alle associazioni di promozione sociale | Ricevuta

Hai inviato correttamente la richiesta, per il procedimento CONTRIBUTI ALLE ASSOCIAZIONI DI PROMOZIONE SOCIALE.
Per seguire lo stato della pratica accedi alla Scrivania, sezione pratiche.

Il Servizio competente potra contattarti per chiederti ulteriori dettagli in merito alla pratica.

Ajutaci a migliorare il Servizio

CHIUDI

Figura 32_Ricevuta di conferma dell’inoltro della domanda
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- Nel caso in cui nella compilazione delle varie sezioni della domanda si siano tralasciati dei
campi obbligatori o allegati obbligatori, verranno evidenziate sia le sezioni interessate dalla

compilazione mancante o errata che i rispettivi singoli campi. La fase di validazione ovviamente sara
bypassata nel caso si salvi la domanda in bozza.

varild L3 AEE

| rraucne

NUOVA RICHIESTA

Verificare i campi obbligatori

Di seguitn & necessaria procedere alla compilaziane dei dati inerenti 1a iscrizione al registro generale del valontariata

Attraversa il salvataggio in bozza & pessibile riprendere la campllazicne in un secondo momento senza perdere | dati gi2 inseriti

DATI RICHIEDENTE

|

DATI ASSOCIAZIONE

INDICARE | SETTORI E LE SEZION| PER ISCRIZIONE AL REGISTRO GENERALE DEL VOLONTARIATO (LEGGE REGIONALE N.33 DEL 13 SETTEMBRE 1993}

EISALVA BOZZA

Figura 33_Validazione su inoltro domanda

5.5 CONSULTAZIONE PRATICHE E COMUNICAZIONI

L'utente ha la possibilita in qualsiasi momento di consultare dalla propria scrivania le pratiche
presentate e le comunicazioni ricevute, nonché accedere alla documentazione prodotta.

Le pratiche possono essere ordinate a seconda delle esigenze dell'utente che ha la possibilita di
eseguire una ricerca mirata utilizzando i filtri a disposizione.

5.5.1 Comunicazioni

Dalla comunicazione & possibile accedere alla pratica in oggetto cliccando sul link "Vai alla pratica".

© 04/06/2019 Compilazione completata - Procedimento Contributi alle associazioni di promazione sociale - Pratica N. 46915

Si comunica che la pratica, inerente Contributi alle associazioni di promozione sociale, &
stata completata in data 04/06/2019. Effettuare il pagamento del bollo

Vi alla pratica

S STAMPA
Figura 34_Accesso alla pratica da link

5.5.2 Stato della pratica

Dall’elenco delle ultime pratiche, I'utente ha la possibilita di verificare in ogni momento lo stato delle
pratiche presentate che possono trovarsi nelle seguenti fasi:

e Bozza iil richiedente ha salvato i dati della Eratica ma non ha ancora inoltrato la domandai;

¢ In Corso (la pratica & stata assegnata al referente istruttore che ha in carico l'istruttoria);

e Chiuso (il procedimento amministrativo relativo alla pratica & stato chiuso);
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&= Scrivania = Notifiche (6) Bi Pratiche
£+ scrivania
Servizia : Id pratica : Istruttore : Ultima modifica : Fase ¥ Incaricoa :
Contributi alle associazioni di promozione sociale 2695 2711172017 12:31 Istruttore -
Contributi alle assaciazioni di promozione sociale 2692 27/11/2017 12:24

Contributi alle associazioni di promozione sociale 2690 27/11/2017 12:07 Responsabile di settore

Contributi alle associazioni di promozione sociale 2684 27/11/2017 12:00 m

Figura 35_§tato della pratica
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5.6 ADEMPIMENTI SUCCESSIVI

Una volta inoltrata la richiesta al Servizio competente, viene avviata listruttoria preliminare per la
verifica della documentazione trasmessa. Il richiedente verra avvisato nel caso in cui sia necessario
presentare delle integrazioni.

5.6.1 Caricamento delle integrazioni

Se sono state richieste integrazioni da parte del Servizio competente, il richiedente ricevera una
comunicazione ed una mail sull'indirizzo comunicato in fase di registrazione o inserito nel suo profilo
sul SUS, con cui viene informato della necessita di integrare la documentazione presentata.

Il richiedente pud quindi caricare la documentazione richiesta e procedere con la trasmissione della
stessa.

Scrivania | Contributi alle iazioni di i sociale | Cari

CARICAMENTO INTEGRAZIONI

Pratica 46915
Data inserimento: 06/06/2019
Data Completamento: 06/06/2019
N. protocollo: 880 del 04/06/2018
Stato: Completata

Id pratica: 46915

DATI BANDO

DATI RICHIEDENTE

DATI SOCIETA - ASSOCIAZIONE

Figura 36_Visualizzazione caricamento integrazioni

CARICAMENTO INTEGRAZIONI

Caricamento integrazioni* @

INDIETRO INOLTRA

Figura 37_Caricamento delle integrazioni

5.6.2 Accettazione contributo

Superata positivamente la fase di istruttoria preliminare e ricevuta una valutazione positiva da parte
della commissione di valutazione, il richiedente verra invitato tramite notifica ad accettare il contributo.
La notifica verra ricevuta anche in caso di valutazione negativa o qualora, ricevuta una valutazione
positiva, i fondi non siano sufficienti a coprire il contributo richiesto. In quest’'ultimo caso, qualora un
progetto ammesso rifiuti il contributo, si verra invitati con una notifica successiva ad accettare il
contributo (in caso di fondi inferiori all’importo richiesto verra indicato tale importo).
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© 05/06/2019 Idoneita alla ricezione del contributo - Procedimento Contributi alle associazioni di promozione sociale - Pratica N. 46918 1§

Si comunica che la pratica numero [46918] per il pracedimento [Contributi alle associazioni
di promozione sociale] & risultata idonea alla ricezione del contributo ma per mancanza di
fondi non potra essere erogato.

Vai alla pratica

&8 STAMPA

Figura 38_Notifica pratica idonea a ricezione contributo

ACCETTAZIONE CONTRIBUTO

Accettazione Contributo® Motivazione Rifiuto Contributo €

INDIETRO SALVA

Figura 39_Accettazione contributo
5.6.3 Caricamento Rendicontazione

Qualora il richiedente accetti il contributo, verra invitato a presentare la rendicontazione relativa al
progetto. Il modulo di rendicontazione € organizzato in sezioni, ogni sezione prevede una serie di
campi che l'utente deve compilare. Ogni sezione & accessibile da “linguette” poste in alto, che
raggruppano le informazioni in modo omogeneo. Le sezioni presenti nel modulo di rendicontazione che
I'utente deve compilare sono:

- Dichiarazioni;

- Coordinate bancarie per I’accreditamento;

- Ritenuta d’acconto;

- Relazione descrittiva del progetto con indicazione delle spese sostenute;

- Elenco Allegati.

DICHIARAZIONI - Al SENS| DELL'ART. &7 D.PR. 28.12.2000, N. 445, S| DICHIARA:

[ *cheil titolo Titolo 1 & he la i i liti & veritiera

[ * che il totale delle i per la realizzazi 2 €9000.0

[ * che Ia documentazione di spesa, che si allega in copia conforme, sostenuta per la realizzazione del progetto:
» & rispondente alla normativa vigente, anche in materia fiscale;
+ & custodita presso il proprio domicilio fiscale, a disposizione per ogni eventuale da parte inistrazione regionale

[ che non & tenuto al possesso del DURC poiché I iazione non effettua i INPS e INAIL in ha dipendenti

Figura 40_Dichiarazioni Rendicontazione

COORDINATE BANCARIE DI ACCREDITAMENTO v

IBAN* Nome Istituto di Credito*

Figura 41_Coordinate bancarie per I’accreditamento
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RITENUTA D'ACCONTO &~

Ritenuta acconto di cui all'art. 28 del D.P.R. 600/73* Motivazione* @

Figura 42_Dichiarazione assoggettamento ritenuta d’acconto

RELAZIONE DESCRITTIVA PROGETTO A

Relazione descrittiva del progetto eseguita*

Figura 43_Relazione descrittiva del progetto

Documentazione originale di spesa® @ Documentazione diversa da quella contabile @

Figura 44_Allegati alla rendicontazione

5.6.4 Richiestaintegrazioni allarendicontazione

Una volta inoltrata la rendicontazione, viene avviata la fase di verifica della documentazione
trasmessa. Il richiedente viene avvisato tramite notifica nel caso in cui sia necessario presentare delle
integrazioni alla rendicontazione.

5.6.5 Caricamento delle integrazioni alla rendicontazione

Se sono state richieste integrazioni da parte del Servizio competente, il richiedente riceve una
comunicazione ed una mail sull'indirizzo comunicato in fase di registrazione o inserito nel suo profilo
sul SUS, con cui viene informato della necessita di integrare la documentazione relativa alla
rendicontazione presentata.

Il richiedente pud quindi caricare la documentazione richiesta e procedere con la trasmissione della
stessa come visto nel paragrafo 5.6.1 Caricamento delle integrazioni.

5.6.6 Controllo a campione

Una volta pervenute tutte le rendicontazioni, il servizio deve procedere con un controllo a campione sul
20% delle richieste.

Le associazioni che avranno accettato il contributo e che avranno superato positivamente la fase di
valutazione della rendicontazione verranno avvisate con notifica della data e del luogo in cui verra
effettuato il sorteggio.
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@ 24/06/2019 Sorteggio a campione: fissata la data - Procedimento Contributi alle associazioni di promozione sociale - Pratica N. 48536

Si comunica che, relativamente al procedimenti di Contributi alle associazioni di
promozione sociale riferimento sua richiesta protocollo n. n.d. é stata fissata la data del
sorteggio dei beneficiari al contributo per il controllo a campione. Nella nota in allegato &
possibile visualizzare i dettagli.

Vai alla pratica

1kb.png
SCARICA TUTTI GLI ALLEGATI = STAMPA

Figura 45_Notifica data sorteggio a campione

Alle associazioni sorteggiate verra inviata apposita notifica di invito alla presentazione presso gli uffici
competenti della documentazione necessaria.

@ 24/06/2019 Richiesta documentazione - Controllo a campione - Procedimento Contributi alle associazioni di promozione sociale - Pratica N. 48540

E' stata inviata la richiesta di documentazione, a seguito del controllo a campione, inerente
la richiesta numero [48540] per il procedimento [Contributi alle associazioni di promozione
sociale]. . La documentazione dovra essere consegnata a mano ai funzionari. Visionare la
nota in allegato.

Vai alla pratica

1kb.png
SCARICA TUTTI GLI ALLEGATI = STAMPA

Figura 46 _Notifica sorteggio

Ai fini dell’erogazione finale dei contributi, i referenti del Servizio provvedono alla verifica della
documentazione fornita dagli utenti estratti nella fase del controllo a campione e rifanno il calcolo del
contributo erogabile in base alle spese ammissibili effettivamente sostenute e documentate.

5.6.7 Chiusura del procedimento

Il procedimento si chiude positivamente quando termina la fase di valutazione della rendicontazione e
viene emesso il provvedimento finale (determina di liquidazione) da parte del Servizio competente.

¥ Scrivania

ULTIME PRATICHE I

Aa Id A VUltima

Servizio 4 Istruttore 4 Fase ¥ Incaricoa =
¥ pratica ¥ ¥ modifica v v
27/M11/2017 p
Contributi alle associazioni di promozione sociale 2449 @ 12:39 m =

Figura 47_Procedimento nello stato Chiuso
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6 RIFERIMENTI E CONTATTI

Nella scheda descrittiva del procedimento Contributi alle associazioni di promozione sociale, come
gia mostrato precedentemente, € possibile consultare tutte le informazioni utili o dove poterle reperire.

Homepage | Servizi | Contributi alle associazioni di promozione sociale

Feedback

Contributi alle associazioni di promozione sociale
@ Aiutaci a migliorare il Servizio

(@ uitimo aggiornamento: 11-06-2018

Condividi
@ Stato procedimento: In corso o Facebook o Twitter 9 Email
Stampa
CODICE UNIVOCO TIPOLOGIA LIVELLO DI INTERAZIONE LIVELLO DI INFORMATIZZAZIONE
88 nss263 ¥ Sussidi, Contributi, Agevolazioni Non definito Non def [ 7 AGGIUNGI Al PREFERITI

& Invia Segnalazione
Ufficio di riferimento

Direzione generale delle politiche sociali
Wcutura  BWELFARE  WSPORT W CONTRIBUTI  WASSOCIAZIONI . - . .
Rssessorato delligiene e sanita e dell'assistenza sociale
Senizio attuazione della programmazione Sociale
a?
Cosa &7 Settore strutture e organismi sociali

Pots he progetti gia awiati e non ancora conclusi alla data di presentazione della domanda. Mail
1 progetti dovranno, inoltre: -

- essere realizzati nel territorio regionale con 'apporto p:
- comportare una spesa non inferiore a Smila euro e prevedere una quota a carico dell‘associazione pari ad almeno il 30% delle spese ammissibil;
- essere conclusi entrail 15/01/2019.

g i e
Responsabile del procedimento :

Dott.ssa Stefania Ariu - 070/6065249

N . N Sostituto responsabile del procedimento :
Il contributo non potra superare l 70% delle spese ammissibili e, comunque, limporta massimo di 10mila euro, Non sara, inaltre, possibile cumularlo con altri contributi regionali per la stessa iniziativa.

ia Sanna jone.sardegna.it
Le p al Servizio sociale saranno da unapposita
Questa ne verifichera la completezza, la correttezza formale e 'ammissibilit3, dopodiché valutera i progetti in base alla qualita, innovativita, diffusione sociale ed entita della quota a carico
dell'associazione proponente. 9 Localizza Ufficio
Conclusa la valutazione, la commissione stilera la graduatoria dei progetti valutati e finanziabili ch pprovati con dal direttore del servizio e pubblicati sul Buras e
su questo sito. Per i beneficiari, I sul portal Al di del contributo.
L'erogazione dei contributi, compatibilmente con i vincoli di bilancio, avverra in un‘unica previa verifica e ri p , da parte del Serv della regolarita e del Per informazioni ed accesso agli atti

rendiconto di spesa e della relativa documentazione prodotta.
i L Ufficio Relazioni con il Pubblico delle Palitiche sociali

Via Roma, 253 - 09123 Cagliari

Tel: 070/6067066

Fax: 070/6065438

Mail: san.politi iali. { sardegna.it

Possono essere concesse anticipazioni sul contributo nella misura massima del 70%, dellimporto finanziato, su esplicita richiesta del beneficiario e dietro presentazione di garanzia fideiussoria, che
costituisce costo imputabile al progetto e che deve essere presentata contestualmente alla richiesta di anticipo.

CHI PUB PRESENTARE LA DOMANDA? Orari di ricevimento:

il lunedi e il mercoledi al venerdi dalle 11 alle 13, il pomeriggio lunedi e mercoledi dalle
16alle 17

COSA SERVE PER POTER PARTECIPARE? -

Modulistica

schema di domanda annualita 2018

TERMINI DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO scheda progetto
scheda rendicontazione

schema dichiarazione esenzione ritenuta d'acconto

TERMINI PER LA PRESENTAZIONE

Normativa

‘QUALE DOCUMENTAZIONE DEVI PRESENTARE?
4 - Legge n. 383 del 07/12/2000 - Disciplina delle associazioni di promozione

sociale.

4, - Legge regionale n. 23 del 23/12/2005, art. 12, comma 4 - Sistema integrato dei
servizi alla persona- Abrogazione della legge regionale n. 4 del 1988 "Riordino
delle funzioni sacio-assistenziali”

4, - Delibera della Giunta Regionale n. 15/1 del 13/04/2006 - LR. 23 dicembre
2005 n. 23, art. 12. Linee guida per la disciplina delliscrizione al Registro

cosTl

DOVE RIVOLGERSI

regionale delle associazion di promazione sociale.
A - Delibera della Giunta Regionale . 30/11 del 03/08/2010 - Criteri e modalita
per l'erogazione di contributi regionali a sostegno delle associazioni di
promazione sociale
A -Leggeregionale n. 24 del 25/11/2014, art. 26, comma 1, letterab) -
Disposizioni urgenti in materia di organizzazione della Regione.
DECRETO LEGISLATIVO 3 luglio 2017, n. 117 - Codice del Terzo Settore
Deliberazione della Giunta regionale n. 34/2 del 12 luglio 2017 - Fondo regionale
per I'assaciazionismo di promozione sociale: citeri per l'erogazione di contributi
regionali a sostegno delle associazioni di promozione sociale. Anno 2017. LR. 23
dicembre 2005 n. 23, art. 12, comma &.
A -Leggeregionale n. 6del 13/04/2017 - Bilancio di previsione triennale
2017-2019.
&, - Leggeregionale n. 5 del 13/04/2017 - Legge i stabilita 2017
4, Consultail bando 2017 e gli atti collegati -
&, - Consulta 'Awiso pubblico - Annualita 2016
4, - Consulta l'avviso pubblico - anno 2018

Vuoi ricevere aggiornamenti?

¥ Sottoscrivi la ricezione via mail

Figura 48_Riferimenti e contatti
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